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1. SCOP

Prezenta procedurd descrie etapele care trebuie parcurse pentru ca un document sa intre in
colectiile Bibliotecii UTCN.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura pentru completarea fondului de documente se aplicd in cadrul UTCN Tncepand cu
anul scolar 2009 - 2010.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

[1] Legea 334-2002 - Legea bibliotecilor

Ordonanta 26/26.01.2006 pentru modificarea si completarea Legii bibliotecilor

QG 34/2006 - privind atribuirea contractelor de achizitie publica

Ordinul 1792/2002 - Norme metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si locale.

HG 925/2006 - pentru aprobarea normelor de aplicare a preveredilor referitoare la OG 34/2006
Standardul ocupational, Consiliul pentru Standarde Ocupationale si Atestare, Procedura de
Cercetare si Servicii Tehnice, Ocupatia: Bibliotecar, Domeniul: inva{amant, educatie, cultura,
mass media, Bucuresti 1999

*** Metodologia de aplicare a normelor ISBD(M), Bucuresti, 1994

4. ABREVIERI $I DEFINITII

UTCN - Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca

RMF - Registru de Miscare a fondurilor

RI - Registru Inventar

CZU - Clasificarea zecimala universala

Calitate, totalitatea trasaturilor gi caracteristicilor unui produs sau serviciu care demonstreaza
capacitatea bibliotecii de a satisface cerinte declarate sau subintelese

Catalogare, operatia de Tnregistrare a documentelor grafice si iconografice intr-un catalog.
Catalogarea cuprinde doua etape: descrierea documentelor prin date bibliografice (elaborarea
inregistrarii bibliografice) si organizarea acestor descrieri dupa anumite criterii in vederea
alcatuirii catalogului.

Catalogare pe subiecte, parte a catalogarii prin care se atribuie vedete de subiect sifsau indici
de clasificare.

Clasificare, sistem de organizare a informatilor pe clase care respectd reguli si
stabilesccategorii identificabile cu o abordare standardizatd, cu ajutorul unor limbaje
sistematice, clasificatoriis operatia de atribuire a indicilor CZU pentru a reprezenta continutul
documentlui intr-o maniera sintetica.

Clasificarea zecimala universald (CZU), sistem de clasificare a ansamblului cunostintelor
umane, limbaj documentar folosit pentru clasificare resurselor informationale utilizdnd notatii
zecimale, simboluri alfanumerice (indici CZU).

Descriere bibliografica, descrierea datelor care identifica o resursa bibliografica respectand un
set de date bibliografice redate in conformitate cu norme si principii specifice de catalogare
(principii catalografice internationale). Descrierile pot fi facute le diverse niveluri de
complexitate, depinzand de tipul catalogului sau al figierului bibliografic.

Document de biblioteca, informatie inregistratd sau obiect material care poate fi tratata ca o
unitate intr-un proces de documentare.
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Evidenta documentelor de biblioteca, inregistrarea publicatiilor, indiferent de tipul de
suport, in documente specifice de evidenta a gestiunii de biblioteca: registrul inventar si registrul
de migcare a fondurilor si/fsau completarea datelor de descriere a publicatiilor in modulul de
catalogare al softului de biblioteca.

Indexare, reprezentarea cu ajutorul limbajului documentar sau natural a datelor care rezulta din
analiza continutului unui document sau a unie parti dintr-un document Tn vederea regasirii
acestuia; tipul de analiza a unui document al carui continut se exprima prin descriptori. Procesul
de descriere a confinutului unui document cu ajuiorul unor termeni de specialitate, a
descriptorilor permite utilizatorului accesul la document pe baza subiectului alocat in operatia de
indexare.

Inregistrare bibliografica, setul de elemente de date care descrie i ofera acces la manifestari
si identifica lucrari si expresii asociate.

OPAC, Online Public Acces Catalog - catalogul electronic al unei biblioteci sau al unui consortiu
de biblioteci.

Puncte de acces, elemente ale inregistrarii bibliografice gi de autoritate care permit mentinerea
unei cautari fiabile a inregistrarii bibliografice si de autoritate si a resurselor bibliografice
asociate.

Utilizator, beneficiar al serviciilor de biblioteca ce poate fi persoana fizica sau o alta biblioteca
din sistemul national si international de biblioteci.

5. DESFASURAREA ACTIVITATILOR IN VEDEREA COMPLETARII FONDULUI DE
DOCUMENTE

5.1 Achizitia documentelor de biblioteca trebuie sa tina cont la stabilirea titlurilor si a numarului
de exemplare ce urmeaza a fi achizitionat din fiecare titlu, de solicitarile utilizatorilor bibliotecii
precum si de domeniile specifice colectiilor bibliotecii.

Achizitia presupune intocmirea comenzilor, intocmirea documentelor justificative necesare
obtinerii finantarii (Propunere de angajare a unei cheltuilei, Fisa tehnica a produsului, Solicitare
de includere Tn planul anual de investitii), expedierea comenzilor ferme catre furnizori, primirea
si verificarea documentelor livrate.

5.1.1 Intocmirea comenzilor presupune preselectia fitlurilor documentelor necesare completarii
colectiifor bibliotecii utilizadnd: cataloage tiparite sau on-line ale editurilor si furnizorilor de
periodice precum si alie forme de informare existente; compararea titlurilor documentelor care
urmeaza a fi achizitionate cu fondul existent prin consultarea cu atentie a cataloagelor Bibliotecii
UTCN; stabilirea ponderii tipurilor de documente ce urmeaza a fi achizitionate Tn functie de
buget, cerintele utilizatorilor; stabilirea categoriilor de documente.

Pentru a comanda un document solicitantul trebuie s& completeze Referatul de achizifie care se
transmite Compartimentului completarea, organizarea fondului de documente, schimb intern si
international din cadrul Bibliotecii UTCN.

5.1.2 Intocmirea actelor justificative necesare obtinerii finantarii. infocmirea Propunerii de
angajare a unei cheltuieli, Tntocmirea Fisei tehnice a documentelor ce urmeaza a fi
achizitionate, aceasta fisa va contine lista documentelor ce trebuie achizitionate, pentru fiecare
document este obligatoriu sa se precizeze: autor, titlu, an de aparitie, editura, ISBN pentru carti,
respectiv ISSN pentru puiblicatii seriale, numarul de exemplare ce urmeazéd a fi achizitionat,
fntocmirea solicitarii de includere in Planul anual de achizitii.

5.1.3 Expedierea comenzilor ferme catre furnizori se face numai dupa ce toatad documentatia
justificativé necesara obfinerii finantarii a fost aprobata. Transmiterea comenzilor catre furnizori
se face prin e-mail, fax, telefonic sau prin deplasare la furnizori. Se solicitd confirmarea verbala
sau scrisa a primirii comenzii.

5.1.4 Primirea si verificarea comenzilor presupune receptionarea comenzilor [a livrarea lor de
catre furnizori prin confruntarea cu actele insotitcare (facturi, chitante fiscale sau procese-
verbale). Dacad se constatd cd existd neconcordante intre documentiele livrate si actele
Insotitoare (numar de exemplare sau pret) se comunica furnizorului in timpul cel mai scurt
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aceste neconcordante pentru remedierea lor. Se verificd integritatea fizicd a documentelor
achizitionate tn vederea inlocuirii celor defecte prin semnalarea situatiei la furnizor.

Se intocmeste Ordonantarea de plata, care impreun cu factura, chitanta fiscald sau procesul-
verbal, pe care se aplica stampila de receptie, stampild pe care se trece numarul de inregistrare
a facturii, chitantei fiscale sau a procesului-verbal in RMF precum si numerele de inventar ale
documentelor receptionate si data receptionarii acestora, si stampila de conformitate semnata
de Directorul Bibliotecii, si cu actele justificative elaborate in vederea obtinerii finantarii se
predau Serviciului Contabilitate pentru a se efectua plata catre furnizor.

In cazul in care cadrele didactice, doctoranzii sau cercetétorii din cadrul UTCN achizitioneaza
documente, din fonduri proprii, care se receptioneaza tot prin Biblioteca UTCN, pentru a efectua
receptia acestia trebuie sa prezinte Compartimentului completarea, organizarea fondului de
documente, schimb intern si international urmatoarele: documentele achizitionate, factura sau
chitanta fiscala si un extrs de cont in cazul in care plata s-a efectuat prin card bancar.

in cazul in care se achizitioneazd documente aparute in cadrul Editurii UTPress, receptia
acestora se face n baza unui proces-verbal de achizitie care se intocmeste in dublu exemplar:
un emeplar al acestui proces-verbal, Ordonantarea de platd si actele justificative Tntocmite
pentru obtinerea finantarii se predau Serviciului Contabilitate pentru a se efectua plata catre
Editura UTPress.

5.2 Completarea fondului de documente prin schimb interbibliotecar intern si international si prin
donatii
Receptionarea documentelor provenite din schimb interbibliotecar intern si international sau din
donatii se face in baza unui proces-verbal care se Tntocmeste in dublu exemplar pe baza
actelor care insotesc schimbul sau a Actului de donatie Tn cazul donatiilor.
Se verificd daca documentele corespund ca numar de exemplare, autor, titlu $i pret cu datele
inscrise in actele insotitoare.
Daca documentele provenite din schimb sau din donatie nu au pret trecut pe actele insofitoare
atunci se trece la evaluarea acestor documente conform urmatorului tabel de evaluare (Vezi
Anexa 1).
Pentru evaluarea documentelor se ntruneste o Comisie de evaluare care va avea urmatoarea
componenta:

Presedinte: Director Biblioteca

Membri: Bibliotecar - achizitii publicatii neperiodice
A Bibliotecar - achizitii publicatii periodice
In cazul Tn care nu existd neconcordante ntre actele insotitoare $i documentele primite se
Intocmeste procesul-verbal in dublu exemplar, un exemplar se preda Serviciului Contabiblitate,
iar un exemplar ramame in biblioteca.

5.3 Eliminarea documentelor din biblioteca si din evidente: pentru a se realiza Tn bune conditii
dezvoltarea colectiilor o operatie necesard este aceea de eliminare a documentelor care sunt
uzate fizic si moral, sunt depasite din punct de vedere al informatiei continute sau a documentelor
nerecuperate de la utilizatori, precum si a documentelor transferate altor biblioteci.

Selectarea documentelor de biblioieca destinate eliminarii se face conform criterilor de
specialitate, In conformitate cu planul strategic de dezvoltare al Bibliotecii UTCN.

Se intocmesc liste cu documentele propuse pentru casare, aceste liste urménd a fi aprobate de
o comisie numitd de conducerea UTCN si de Directia generald a patrimoniului din cadrul
Ministerului Educatiei, Cercetarii si Inovarii.

Pentru documentele de bibliotecd nerecuperate de la utilizatori si platite de acestia se
intocmeste un proces-verbal de scoatere din evidente

Radierea documentelor de biblioteca din evidente (RMF si RI) se face nhumai pe baza listelor
aprobate sau a proceselor-verbale de scoatere din evidente.

Fisele documentelor de biblioteca radiate din instrumentele de evidentd sunt eliminate si din
cataloagele bibliotecii (OPAC si traditionale).
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2.4 Evidenta documentelor de biblioteca

9.4.1 Pregatirea documentelor pentru inregistrare presupune: confruntarea lor cu actul insotitor;
examinarea documentuiui de bibliotecd din punct de vedere al integritatii si autenticitatii;
marcarea documentelor de biblioteca cu insemnele de proprietate, care sunt: gtampila bibliotecii
pe care se trece numarul de inventar, aceastad stampila se aplica pe mijlocul paginii de titlu a
documentului Tn interiorul cAdmpului alb dintre titlu si datele de aparitie ale documentului;
aplicarea codului de bare; aplicare bulinei papetare pentru cota.

5.4.2 Evidenta primarad si secundard a documentelor de biblioteca presupune inregistrarea
stocului de documente Th RMF conform datelor furnizate de actul insotitor si Tnregistrarea
individuald a documentelor de biblioteca in RI, registru care contine o rubricatura specifica in
care fiecare document de biblioteca se inregistreaza separat cu: data, numar de inventar, autor,
titlu, locul aparitiei, anul aparitiei, pret, pozitia sub care a fost inregistrat documentul respectiv in
RMF si eventuale observatii.

Numarul de inventar se trece Tn interiorul stampilei bibliotecii gi este identic cu codul de bare.

5.5 Catalogarea - clasificarea/indexarea documentelor de biblioteca

5.5.1 Separarea exemplaruluifexemplarelor semnal (in numar de 2 in cazul publicatiilor
neperiodice care se achizitioneazad intr-un numar mai mare de 10 de exemplare UTCN) din
stocul de documente, semnalarea acestuia/acestora in catalog.

9.5.2 Cotarea documentelor de biblioteca se face Tn functie de tipul documentelor ce urmeaza a
fi cotate: carti, periodice, colectii speciale. Sistemele de cotare utilizate n Biblioteca UTCN sunt
cotarea sistematic-alfabetica si cotarea cronologica, cota atribuita fiind identicd cu numarul de
inventar al documentului Tn cazul in care existd un singur exemplar sau cu numarul de inventar
al exemplarului semnal daca existd mai multe emeplare ale aceluiasi fitlu.

Cotarea documentelor de biblioteca este o operatie importanta pentru ca aceasta implica modul
de agezare a acestora la raft.

5.5.3 Redactarea figelor de catalog, respectiv a inregistrarilor bibliografice si de autoritate
Descrierea bibliograficd a documentelor de biblioteca se face in conformitate cu standardele
internationale (ISBD) si consta in: stabiblirea tipului de document de biblioteca n functie de care
se alege standardul ISBD utilizat; identificare limbii documentului si a nivelului descrierii;
identificarea elementelor bibliografice obligatorii intélnite in descrierea documentului de lucru;
cercetarea surselor bibliografice complementare in legaturd cu documentul n lucru si
verificarea conformitatii datelor; identificarea, alegerea si validarea punctelor de acces
bibliografic si de autoritate; verificarea coerentei catalogului; addugarea - modificarea datelor
privind exemplarele detinute de biblioteca.

Redactarea figelor de catalog care apoi sunt ordonate si intercalate in cataloage prin proceduri
specifice: pentru cataloagele traditionale ordonarea se face alfabetic pe autori si titluri, iar pentru
cele sistematice ordonarea se face dupa subiecte.

5.5.4 Clasificarea/indexarea documentelor de bibliotecd presupune precizarea subiectului
documentului in vederea stabilirii indicelui CZU si a descriptorilor; stabilirea indicelui CZU si a
vedetei de subiect; elaborarea tnregistrarii.

5.6 Depozitarea si conservarea documentelor de biblioteca

5.6.1 Depozitarea si manipularea documentelor de bibliotecad se face in spatii special
amenajate, asigurandu-se utilizarea judicioasa a spatiilor de depozitare.

5.6.2 Aranjarea documentelor de bibliotecad in depozite se face cu respectarea tipurilor de coté
utilizate.

5.6.3 Conservarea documentelor de bibliotecd presupune pastrarea acestora in locuri ferite de
umezeald, lumind, temperaturi excesive, evitarea manipularii brutale a lor, desprafuirea
periodica.
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Propunerea de restaurare si reconditionare a documentelor de bibliioteca se face in functie de
gradul de deteriorare constatat. Restaurarea si reconditionarea se face Tn Atelierul de
Multiplicare al UTCN.

2.7 Inventarierea fondurilor de documente presupune confruntarea acestora cu evidentele
scriptice. Inventarierea se realizeaza periodic, Tn cazul Bibliotecii UTCN odata ta 10 ani.
Rezultatele verificarii gestionare se consemneaza in liste cu documente de biblioteca lipsa si in
procesul-verbal de constatare. Documentele de bibliotecd nerecuperate péana la data
inventarierii sunt evidentiate distinct pentru procedura de executare silita.

6. FORMULARE

6.1 Referat de achizitie

6.2 Proces-verbal de achizitie/schimb/donatie publicatii neperiodice
6.3 Proces-verbal de achizitie/schimb/donatie publicatii periodice
6.4 Act de donatie

6.5 Proces-verbal de scoatere din evidente
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6.1 Referat de achizitie

MINISTERUL EDUCATIEl. CERCETARI 51 INOVARI

w

UNIVERSITATEA TEHNICA

DIN CLUJ-NAPOCTA

Decan,

REFERAT DE ACHIZITIE

Subsemnattll. ... i e e cadru didactic la
Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca, Facultatea de ..........covvuvieeiiiiiirensesiniereseneeeanes
Solicit achizitionarea de cétre Biblioteca Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca, a unui numdr de

............................. exemplare din urmétoarele publicatii:

Mentionez ci aceste publicatii sunt deosebit de necesare si utile In procesul didactic din

universitatea noastrd, unui numdr de cea. .. de studenti, provenifi de la facultatea
e , publicatia este cuprinsi In (plan editorial, bibliografie obligatorie,
bibliografie facultativa} @ ......ccovvviiveiiiiiier e e (catedrei, facultatii, disciplinei).

Publicatiile pot fi achizitionate prin comanda ferma de la:

Sef catedri, Solicitant,

Data " Semnitura

str. Constantin Doicoviclu nr15, 400020 Clu-Napoca, Remdania
tol, +40-264-401200, fax +40-264-592055. secratariat tel. +40+2464-401209, tox +40-264-401280
e-mail: info@utclul.ro, htip:.//www.utch.ro/

PROCEDURA PENTRU COMPLETAREA Pag.7/14
FONDULUI DE DOCUMENTE
Data elaborarii 01/08/2008



6.2 Proces-verbal de achizitie/schimb/donatie publicatii neperiodice

MINISTERUL EDUCATIEI, CERTETARD §I INCVART

6L
UNIVERSITATEA TEHNICA
DIN CLUJ-NAPOCA
DIRECTIA BIBLIOTECA
PROCES - VERBAL NR. ....
Astazi ................. s-a Intocmit prezentul proces verbal prin care se

confirma primirea In biblioteca, fara act Insotitor, a publicatiilor de mai jos.

Publicatile s-au primit ca achizitie / schimb / donatie de la

Intrarea stocuiui de publicatii s-a inregistrat in RMF sub nr. ........, iar

@ in Registru

Inventar sub nr.

la data de

Nr. I . . . | NI
crt. Autorul si titlul Locul i anul aparitiei ex. Valoarea
TOTAL
Bibliotecar,

str. Constantin Daicoviciu nr.15, 400020 Ciui-Napoca, Romdnia
tel. +40-264-401200, fax +40-264-592055, secretarniat tel. +40+2464-401209, fax +40-264-401280
e-mall: info@utclujro,  hitp:/fwww.utclyj.rof
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6.3 Proces-verbal de achizitie/schimb/donatie publicatii periodice

MINISTERUL EDUCATIEL, CERCETARI §1 INOVARN

L

UNIVERSITATEA TEHNICA

b3

DIN CLUJ-NAPOCA

DIRECTIA BIBLIOTECA

PROCES VERBAL ....

ASZI .o, s-a incheiat prezentul proces verbal
pentru a se constata primirea la Biblioteca Centrald a Universitifii Tehnice din Cluj —

Napoca, in intervalul de la ................... Pand la ...........ovveee.

numere de publicatii periodice forménd .................... volume de leg#turs.
Periodicele primite in baza abonamentului, schimbuli sau donattei

.....................................................................................

au fost inventariate in registrul inventar sub nr.............ccooevvvennnnn..
§i trecute in registrul inventar de miscare a fondului sub nr. .............

Repartizarea pe materii a periodicelor primite :

Ideologice si politice (1,3,9) ......ooennennenee, e
Stiinge naturale : Matem. (51) .oovevivivieniieeieeeevaerennnns

Fizicd (53) ccooviiiiiiiiie e ‘

Chimie (54)....ocieiiiii e,
TehnicA (6) .vvvvveenericeviiiiee i enanas
ArictIra (63).....ceeveeeii i e e e
Filologie. Linvistic (4) ....ovooveiinniiieiiiecreeeeeveresann,
ATEE (7) v e e
Alte MAteTii «oovvvv e

Repartizarea pe limbi a periodicelor primite :

EImba romand .....c..oooiiiiiiinii e
. Limba spaniold .......iovvuiieiiiiii e
Limba maghiari ...........c.oooviiii e
Limba germandi..;.......vuurvvenriiinineiniieiiee s e eeeeens
Limba francezi ........cocociiviun i eeaaas
Limba engleza .......ccvuviuviiiiiiii i,
Alte imbi ..ovvivivi i

Director Biblioteca
Ing. Célin CaAmpean

st. Constantin Dalcoviciu ne 15, 400020 Clyj-Napocao, Roménia

.....................

----------------------

...................

......................

.............

..............

.............

.............

.............

-------------

..............

............

............

---------------

............

.............

.............

------------

fntocmit,

tel. +40-264-401200, fox +40-264-562055. secretariat tel, +40+264-401209, tax +40-264-401280

e-mall: info@utclul.ro, http/iwww.utelu).ro/
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6.5 Proces-verbal de scoatere din evidente

INSTERL ERUCATIE| B CERCETARU .

umvnslznn
TEHNICA

SLULNARDEA

BIBLIOTECA CENTRALA

PROCES - VERBAL NR. .........ccovvneu

ASEAZI, .ot st eanrans , 5-a incheiat prezentul proces - verbal

privind scoaterea din Biblioteca Universitifii Tehnice din Cluj-Napoca a unui numar

s R volume de publicatii, in valoare totald de ........cocrveermnerrerennn. 18I
CUPIINSE T evisricniaseronisisnisenet s sirssssesssastssasse s s prsssesssass ssssss bresstsnrenstestsessbsmrnsssesenst

.................................................................................................................................

..................................................................................................................................

Cluj=NapoCa, .uovveersisssssstrinmresssssneranses

Director, fntocmit,

ing, Calin CAmpean e

_ st Constantin: Daleoviciu ne.15, 3400 CiubNapoca, Remdria
tol, 40-(0)84-195699, 1D4BIL, tax +40-64-192055, secratariat tel/tox 40-(0)44-194921
e-malh sectetarat_tectarat@utciulre, httpy/fuwww.uielu) o
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7. INREGISTRARI

7.1 Proces-verbal de achizitie/schimb/donatie publicatii neperiodice
7.2 Proces-verbal de achizitie/schimb/donatie publicatii periodice
7.3 RMF

74 R.I.

7.1 Proces-verbal de achizitie/schimb/donatie publicatii neperiodice

MINISTERUL EDUCATIEL. CERCETARI $1 INOVARN

up

UNIVERSITATEA TEHNICA

DIN CLUJ-NAPOCA

DIRECTIA BIBLIOTECA
PROCES - VERBALNR. ....

Astazi ................. s-a Tntocmit prezentul proces verbal prin care se
confirma primirea tn bibliotec3, fara act insofitor, a publicatiilor de mai jos.
Publicatile s-au primit ca achizite / schimb / donatie de fa

Intrarea stocului de publicatii s-a inregistrat in RMF sub nr. ........, iar
® in Registre Inventar sub nr. .........ccoeeiivieveeeen. la data de

Nr. s o . o o | NP
crt Autorul si titlul Locul gi anul aparitiei ex Valoarea

TOTAL
Bibliotecar,
str, Constentin Dedeeviciu nr.15, 400028 Clul-Napoca, Romania
fol, +40-244-401200, {ox +AD-264-592055, secratariot tel. +40+264-401209, fax +40-204-401280
a-mall: Info@utciujro, http:ffwww.etclufrof
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7.2 Proces-verbal de achizitie/schimb/donatie publicatii periodice

MINISTERUL EDUCATIE). CERCETARIE S| INOVARN

u

UNIVERSITATEA TEHNICA

DIN CLUJ-NAPOCA

DIRECTIA BIBLIOTECA

PROCES VERBAL ....

ASHIZI v, s-a Incheiat prezentul proces verbal
pentru a se constata primirea la Biblioteca Centrald a Universitafii Tehnice din Cluj -
Napoca, in intervalul de la ................... Pind la ......ccvvnnnenn, A cirreiiieieinias
numere de publicatii periodice formand .................... volume de legitura.

Periodicele primite in baza abonamentului, schimbului sau donatiei

in valoare totali de .........vvviiriiiviiniie e ROTIISN
au fost inventariate in registrul inventar SUB NIT.............ooveiiuiiiiieeeeivnreeenneere
§i trecute In registrul inventar de miscare a fondulti SUD AT, ....vvveeeininniinververnerrennn
Repartizarea pe materii a periodicelor primite :
Ideologice i politice (1,3,9) .ceeoiviviiiiie i
Stiinfe naturale : Matem. (51) ....ooiviiiiiiii e,
Fizic (33) cioviveriiriiei e ee e ane
Chimie (54)..... e
TehNICH (6) 1veneviniieiiei e e
AgrCUIITE (63).... et e e een
Filologie. LInViSticA (4) ...uvvvvvurien i v e eaesn v rensnen
ALE (7)o e ba e r s
Alte MALETTi cevvvniiiin i e
Repartizarea pe limbi a periodicelor primite :
Limba romand ........ceiiiriiiiiei e e e aane

Limba englezl .......oovviiiiiiiiiii i
AR MbI ovuie e

Director Biblioteca Intocmit,
Ing. Célin Cidmpean

str. Constantin Daicoviciu nr 15, 400020 Cluji-Napoca, Romdania
tel. +40-264-401200, fax +40-264-592055, secretariat tel, +40+264-40120%9, fax +40-264-401280
e-malk Info@utelulro, hitp:f/fwww.utelul.ro/
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. LISTA DE DIFUZARE

. Rectorat

. Departamentul pentru evaluarea si asigurarea calitatii
. Faculatea de Automatica si Calculatoare

. Faculatea de Electronica, Telecomunicatii si Tehnoiogia Informatiei
. Faculatea de Inginerie Electrica

. Facultatea de Constructii

. Facultatea de Instalatii

. Facultatea de Constructii de Masini

. Facultatea de Mecanica

10. Faculatea de $tiinta si Ingineria Materialelor

11. Facultatea de Arhitectura

12. Biblioteca UTCN

13. Serviciul Aprovizionare

14. Serviciul Achizitii

15. Serviciul Financiar - Contabilitate

QOO AWN—-
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Anexa [ Evaluarea publicatiilor

PUBLICATII PUBLICATII
Nr TIP DE DOCUMENT ROMANESTI STRAINE
crt Val.RON/pag Val.RON/pag
0 1 2 3
RON RON
PUBLICATII NEPERIODICE
1. | Dictionare bilingve 0,05-0,15 0.15-0.20
2. | Dictionare explicative, poliglote si de 0.10-0.20 0.20-0.30
specialitate
3. | Enciclopedii, alte lucrari de referinta 0.10-0.30 0.20-0.40
4. | Albume de arta, volume cu caracter festiv, 0.20-0.30 0.30-0.4¢
omagial, imprimate in conditii deosebite
. | Lucrari cu caracter stiintific in domenii de 0.10-0.40 0.20-0.50
specialitate; monografii, s.a.
6. | Cursuri universitare locale, indrumare teze 0.05-0.10
de doctorat, rapcarte de cercetare, studii
monografice
7. | Teze de doctorat 0,10 0.20-0.60
8. | Publicatii de interes restrans si de pericada 0.05-0.10 0.10-0.20
de valabilitate limitatd, acte normative, lucréari
legisiative
9. | Documente si documentatie tehnica 0.10-0.20
10. | Materiale de grup (congrese, conferinte, 50 0.30-0.60
simpozioane) Pret fix/buc
B. PUBLICATII PERICDICE
1. | Cotidiene 0.02-0.03
2. | Saptdmanale 0.02-0.50 0.04-0.60
3. | Bilunare {24 aparitii pe an) 0.05-0.12 0.05-0.15
4. | Lunare 0.08-0.68 0.40-14
5. | Trimestriale, semestriale 0.14-0.60 0.7-30
6. | Anuare 0.05-0.15 0.15-0.4
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