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1. Scop

Scopul prezentei proceduri este de a descrie Metodologia de organizare a activitatilor
de a cumpara produse, servicii sau lucrari prin “Achizitie directa”.

2. Domeniu de aplicare

Aceasta procedura se aplica in Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca incepind cu
semestrul Il al anului universitar 2010-2011.

3. Documente de referinta

3.1 Legea nr. 22/18.11.1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor organizatiilor socialiste

3.2 Legea nr.54/1994 pentru modificarea unor prevederi din Legea nr.22/1969 privind
angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu
gestionarea bunurilor organizatiilor socialiste

3.3 Ordonanta de urgenta nr.34/19.04.2006, privind atribuirea contractelor de achizitie
publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune
de servicii cu maodificarile si completarile ulterioare,actualizata cu Ordonanta de urgenta
nr.76/30.06.2010.

3.4 Ordonanta de urgenta nr. 19 din 07/03/2009, privind unele masuri in domeniul
legislatiei referitoare la achizitiile publice

3.5 Hotararea Nr. 2230 din 8 decembrie 1969, privind gestionarea bunurilor materiale
ale organizatiilor juridice.

3.6 Hotararea nr. 941/25.07.1959 privind unele masuri referitoare la circulatia marfurilor
ntre organizatiile juridice, Tn scopul asigurarii integritatii marfurilor la expeditie, transport
3.7 Ordonanta 66/1994 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria
statului.

4. Definitii si abrevieri

[PAC:]-Propunere de angajare a unei cheltuieli.

[CD:]-Cumparare directa

[NJ:]-Nota justificativa

[PAA:]-Plan anual de achizitii

[SICA:]-Serviciul intern de contractare si achizitii

[FT:]-Fisa tehnica de produs

[SIPAA:]-Solicitare de includere in Planul Anual de Achizitii si estimarea valorii
contractului

[CPV:]- Vocabularul comun al achizitiilor publice

5. Procedura de cumparare directa

Conform OUG 34/2006 cumpararea directd se aplicd in cazul in care se
achizitioneaza produse, servicii sau lucrari a caror valoare, fard TVA, cumulatd pe
parcursul unui an, nu depaseste echivalentul in lei a 15.000 euro pentru aceiasi grupa
de produse conform CPV.

Cumpararea directd se realizeazd pe baza de document justificativ. In cazul
achizitiei directe este considerat document justificativ factura fiscald sau contractul de
achizitie publica.

Procedura interna de cumparare directa 2/10

Data elaborarii 22.10.2010




Autoritatea contractantd are obligatia de a asigura obtinerea si pastrarea
documentelor justificative care dovedesc efectuarea achizitiei directe.

Achizitia directa se poate realiza si prin utilizarea catalogului electronic de
produse, servicii sau lucrari existent in SEAP. Cumpararea directa prin SEAP, conform
QUG 34/2006, trebuie sa fie cel putin in procent de 40% din totalul cumpararilor directe
pe anul in curs.

1.Documentele necesare executarii” procedurii interne de cumparare directa”
sunt pana la un punct aceleasi ca la “procedura interna de aprovizionare cu
produse,servicii si (sau) lucrari” iar executantul desemnat pentru urmarirea achizitiilor
dintr-un anumit PAC poate aplica procedura cumparare directa in urmatoarele situatii:

a) Cand se obtine o nota justificativa de cumparare directa de la SICA dupa o
verificare a PAA(planul anual de achizitii), aprobate de conducerea UTC-N.

b) In situatii speciale cand se obtine aprobare de cumparare directa in regim de

urgenta (CD), aprobare data de catre conducatorul autoritatii. Aceasta aprobare se

poate solicita in cazuri de urgenta sau forta majora asa cum sunt definite in OUG

34/2006.

2.Nota justificativa de cumparare directa de la SICA sau PAC aprobata ca
“achizitie directa in regim de urgenta” sunt repartizate de seful seviciului Aprovizionare
,administratorului financiar desemnat sa rezolve lucrarea.

3.In situatiile in care beneficiarul are nevoie urgenta de produsele sau serviciile
solicitate,iar timpul nu permite desfasurarea normala a procedurii de aprovizionare se
poate obtine aprobarea de “achizitie directa in regim de urgenta” Aprobarea poate fi
data de:Rectorul Universitatii sau inlocuitorul acestuia.

4.Cumpararea directa se va face de catre personalul Serviciului Aprovizionare
dupa o consultare cu beneficiarul sau chiar de beneficiar(situati de exceptie) ,
respectand principiile ce stau la baza OUG 34/2006. In cazul in care se doreste
achizitionarea de produse cu caracteristici speciale, cumpararea poate fi efectuata si de
catre beneficiar sub indrumarea personalului Serviciului Aprovizionare.

Cumpararea directa se realizeaza pe baza de document justificativ (factura). In
functie de gradul de complexitate Autoritatea Contractanta si ofertantul pot incheia un
contract. Aceste situatii se intalnesc mai ales in cazul in care se cumpara servicii sau
produse complexe, care au termene lungi de executie si garantie. Cand se solicita
servicii sau produse care necesita o0 comanda din parte Autoritatii Contractante catre
ofertant acesta tine loc de contract timp de 30 de zile.

In situatia cand cand beneficiarul solicita produse cu caracteristici speciale sau
produse care se pot achizitiona doar din targuri, personalul desemnat pentru efectuarea
achizitiei va fi insotit de cel putin inca 2 persoane care sa asiste la cumparare. (se
cumpara materiale lemnoase sau alte materiale care se cumpara de la persoane fizice).

In situatia achizitilor prin cumparare directa achizitorul va respecta urmatoarele
principii ale OUG 34/2006 actualizata.

Nediscriminarea

Asigurarea conditiilor pentru concurenta reald, indiferent de nationalitate. Respectarea
principiului nediscriminarii inseamna ca toate firmele trebuie sa aiba sansa de a depune
oferte si de a obtine contractul de achizitie publica. Regulile dupa care se desfasoara
procedura sunt stabilite de la bun inceput si nu mai pot fi schimbate.

Tratamentul egal
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Respectarea acestui principiu inseamnda stabilirea de reguli, cerinte si criterii identice
pentru toti operatorii economici. Acest lucru inseamna evitarea de contacte
preferentiale, criterii de selectie care sa avantajeze unele firme si sa dezavantajeze pe

altele.
Recunoastere reciproca

Respectarea acestui principiu inseamna acceptarea tuturor produselor, serviciilor si
lucrarilor oferite Tn mod legal pe piata Uniunii. Inseamna, de asemenea, acceptarea
oricaror certificate si calificari profesionale emise in orice stat membru al Uniunii.

Transparenta

Acest principiu inseamna punerea, de catre autoritatea contractanta, la dispozitia
tuturor a tuturor informatiilor referitoare la aplicarea procedurii pentru atribuirea
contractului de achizitie publica. in slujba acestui principiu s-a pus Sistemul Electronic
de Achizitii Publice, SEAP.

Proportionalitatea

Respectarea principiului  proportionalitati Tnseamna asigurarea corelatiei fintre
necesitate, obiectul contractului si cerintele solicitate. Cu alte cuvinte, fiecarei achizitii
trebuie sa i se dea importanta cuvenita atunci cand se stabilesc cerintele. Autoritatea
contractanta se va asigura ca ofertantul are capacitatea de a duce eventualul contract
la bun sfarsit, dar nu va pune conditi Tmpovaratoare, excesive, care ar duce la
eliminarea eventualilor ofertanti.

Eficienta folosirii fondurilor publice

Acest principiu inseamna folosirea sistemului de concurentd liberd si al criteriilor
economice pentru atribuirea contractelor de achizitii. Inseamna obtinerea unui raport
optim intre calitate i pret, obtinerea de valoare pentru banii investiti.

Asumarea raspunderii

Conform acestui principiu trebuie sad existe o determinare clard a sarcinilor si
responsabilitatilor persoanelor implicate in procesul de achizitie publica.
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