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1. SCOP
Scopul prezentei proceduri este de a descrie metodologia de salvare (backup) a bazei de date
a sistemului informatic SINU al UTCN, in vederea prevenirii pierderilor accidentale a informatiilor

privind managementul universitar al UTCN.

2. DOMENIU DE APLICARE
Procedura se aplicd in cadrul Universitatii Tehnice din Cluj Napoca, in vederea prevenirii

pierderilor accidentale a informatiilor privind managementul universitar al UTCN

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
3.1. Legea invidfiméntului nr. 84/1995 (modificatd si republicati, cu modificarile §i
completarile ulterioare)

3.2. Regulamentul de functionare al Departamentului de Informatici al UTCN

4. DESCRIEREA ACTIVITATII

Procedura de salvare (backup) a bazei de date, presupune realizarea de copii ale acesteia,
astfel incat acestea s poata fi utilizate pentru a restaura (restore) informatia din sistem in cazul unei
pierderi accidentale a informatiei, sau pentru restaurarea informatiei la un anumit moment de timp
in cazul in care se doreste restaurarea/vizualizarea unor informatii specifice legate de un anumit
orizont de timp.

Procedura implicd elaborarea, implementarea §i gestionarea mecanismelor ce asigurd
redundanta functiondrii bazelor de date, a politicilor de securitate a acestora, a politicii de backup si
restaurare a datelor, a planului de asigurare a continuitatii operationale si reluare a activititii in caz
de dezastru;

Planificarea salvirilor de sigurantd utilizati in sistemul SINU (sistem informatic pt. aplicatii
didactice) se structureazi pe urmitoarele nivele:

a. Salvarea bazelor de date sistem (MASTER si MSDB) din SQL Sever
- serealizeazd saptimanal, duminica la ora 12;

- responsabil: Administratorul BD (Horea Mihaela; rezervd Miclea Mirela)
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b. Baza de date SINU (contine toate datele din sistemul informatic dedicat activitatii
didactice)
- zilnic la ora 0.00 - o salvare integrala

- din ord in ori se salveazi diferential jurnalul de tranzactii

Obs. Alte operafiuni asupra bazei de date SINU sunt planificate astfel:
- reindexdri : zilnic la ora 2.00
- optimiziri de spatiu: zilnic la ora 3.00

- responsabil: Administratorul BD (Horea Mihaela; rezerva Miclea Mirela)

. Aplicatia client (sinu_SECRT, sinu TAXE, sinu LICENTA, sinu_NOTE, sinu ADM,
sinu_STATF, sinu_ORAR) se salveazi de citre dezvoltatorii de aplicatie (Miclea Mirela;
rezerva Horea Mihaela) astfel:
- 1in fiecare zi in care se fac modificiri pe calculatorul propriu al dezvoltatorului de
aplicatii

- In ultima zi din lun3 indiferent daca sunt sau nu modificari in aplicatiile client

Salvarile se fac fizic astfel:

- Pe HDD serverului-cluster in subdirectorul implicit

- Zilnic fisierele cu salvirile efectuate se comprimi si se muti pe un alt calculator,
care dispune de spatiu In acest sens i este situat in altd locatie decat serverul-cluster.

- Figierele comprimate sunt apoi zilnic copiate de CD-uri care se pastreazi la
Departamentul de Informatica

- La sfarsitul fiecdrei luni calendaristice, se realizeazi unul sau mai multe DVD-uri
ce cuprind salvdrile pe luna precedentd §i care va fi predat la secretariatul
rectoratului pentru a fi depus in seif.

- Accesul la seiful cu datele salvate, atat pentru depunerea cét si pentru consultarea
datelor salvate, se va face doar in prezenta a 2 (doua) persoane — una dintre ele din
partea Departamentului de Informatici al UTCN si una din partea conducerii

rectoratului. Persoanele respective vor fi precizate prin hotirirea BS al UTCN.
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“SISTEMUL DE SALVARI DE SIGURANTA?” utilizat in sistemul SINU

Nr.|

Specificatii |

Termen

| Responsabil [Semnitura

A. Baza de date "SINU” din SQL Server

Salvarea bazelor de date sistem
(MASTER si MSDB) din SQL Sever

Séaptimanal,
Duminica la ora 12.00

Horea Mihaela

Miclea Mirela
(rezerva)

Salvare baza de date SINU
(contine toate datele din sistemul
informatic dedicat activitatii
didactice)

) Zilnic,
in fiecare zi la ora 0.00

Horea Mihaela

Miclea Mirela
(rezerva)

Alte operatiuni asupra bazei de
date SINU: - reindexare BD
- optimizare BD

) Zilnic,
In fiecare zi la ora 2.00
In fiecare zi la ora 3.00

Horea Mihaela

Miclea Mirela
(rezerva)

Comprimare figiere salvate la R Zilnic, Capato Cezar
pct. 1,2,3 si mutarea lor pe un alt |[in fiecare zi pana la ora
calculator 12 Horea Calin (rezervi)
Copi.erea pe CI? a figierelor in fiecareZ Iz'in:a‘z:«‘:’na la ora Capato Cezar
comprimate (vezi pct. 4 16 Horea Calin (rezerva)

B. Aplicatia client - (sinu_SECRT, sinu_TAXE, sinu_LICENTA, sinu_NOTE, sinu_ADM,
sinu_STATF, sinu_ORAR)

Salvarea proiectului modificat pe
calculatorul propriu al
dezvoltatorului de aplicatii

) Zilnic,
In fiecare zi in care se
fac modificari

Miclea Mirela

Horea Mihaela
(rezerva)

Salvarea fiecérui proiect

Miclea Mirela

calculator

in prima zi din luna
urmatoare pana la ora
12

.. = . Lunar,
indiferent daca a fpst modificat pe Ultima zi din luna Ia )
calculatorul propriu al ora 16 Horea Mihaela
dezvoltatorului (rezerva)
Lunar,
Uitima zi din luna la

Comprimare figiere salvate la ora17 Capato Cezar

pct. 2 si mutarea lor pe un alt sau

Horea Calin (rezerva)

Copierea pe CD a figierelor
comprimate (vezi pct. 3 )

Lunar,
Ultima zi din luna la
. ora18sau
in prima zi din luna
urmatoare pana la ora
12

Capato Cezar

Horea Calin (rezervi)
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5. RESPONSABILITATI / Nivele ierarhice / Functii de conducere
S.1. Senatul universititii
— aproba procedura;
— aprobd reviziile procedurii.
5.2. Rectorul universitatii
— impune aplicarea procedurii;
— asigurd resursele necesare desfasuririi procesului.
5.3. Prorector Dezvoltare, Resurse Umane si Financiare
— elaboreazi, modifica, retrage procedura;
— monitorizeazi aplicarea procedurii.
5.4. Prorector Didactic si Probleme Studentesti
— elaboreazé, modifica, retrage procedura;
— monitorizeazi aplicarea procedurii
5.5. Departamentul pentru Evaluarea si Asigurarea Calititii
— verificd, difuzeaza procedura.
5.6. Departamentul de Informatica - Director
— aplica procedura.

6. INREGISTRARI
6.1. Lista de difuzare
6.2. Indicatorul aprobérilor si al reviziilor

LISTA DE DIFUZARE
1. Rectorat
2. Departamentul pentru Evaluarea i Asigurarea Calitatii
3. Prorector Dezvoltare, Resurse Umane si Financiare
4. Prorector Didactic si Probleme Studentesti
5. Departamentul de Informatica
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