
REGULAMENTUL DE ORGANIZARE ŞI FUNCŢIONARE 
A DEPARTAMENTULUI PENTRU EDUCAŢIE CONTINUĂ ŞI 

ÎNVĂŢĂMÂNT LA DISTANŢĂ (DECID) 
din cadrul 

UNIVERSITĂŢII TEHNICE DIN CLUJ-NAPOCA 
 

CAP.l. MISIUNEA ŞI OBIECTIVELE DECID. POZIŢIA ÎN 
STRUCTURA ORGANIZATORICĂ A UNIVERSITĂŢII TEHNICE 
DIN CLUJ-NAPOCA 

 
Art.1. În Universitatea Tehnică din Cluj-Napoca, învăţământul 

postuniversitar, sub forma educaţiei continue şi la distanţă, este 
organizat în cadrul DECID. 

 
Art.2. Misiunea departamentului, conform art. 70 din Legea 

Învăţământului, este: "Învăţământul postuniversitar asigură 
specializarea în domeniu sau extinderea şi perfecţionarea 
pregătirii atestate prin diplomă de licenţă sau după caz, diploma 
de absolvire". 

 
Art.3. Obiectivul general al departamentului este acela de a permite 

Universităţii să se adapteze la schimbările tehnologice şi sociale 
prin posibilitatea de a organiza educaţia continuă şi învăţământul 
la distanţă pentru: 

 - reactualizarea cunoştinţelor şi competenţelor profesionale; 
 - conversia profesională; 
 - prevenirea efectelor evoluţiei tehnologice; 
 - promovarea profesională. 
 
Art.4. Din punct de vedere organizatoric şi funcţional, DECID este 

subordonat Conducerii Universităţii Tehnice din Cluj-Napoca - 
Senat, Rectorat - şi are relaţii de colaborare cu facultăţile şi 
serviciile acesteia. 

 
Art.5. În activitatea DECID, cooperarea cu facultăţile UTCN este 

esenţială. 
DECID informează, după caz, periodic conducerile facultăţilor 
despre modul de desfăşurare a programelor în derulare; 
transmite solicitările pentru noi programe; asigură condiţiile de 
avizare a propunerilor de programe (cap.4) venite de la catedre 
/facultăţi, precum şi derularea programelor care întrunesc 
condiţiile de desfăşurare (cap.4); acordă asistenţă în vederea 
întocmirii propunerilor de programe (cap.4/ Art.36). 
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CAP.2. STRUCTURA, ATRIBUŢII 
 
Art.6. DECID are în structura sa doua direcţii: 

- educaţie continuă (EC); 
- învăţământ la distanţă (ID). 

Propunerile de noi programe sunt evaluate de BES şi Senatul 
Universităţii. Activitatea desfăşurată este analizată de 
Compartimentul pentru Monitorizare, Control şi Evaluarea 
Activităţii (MCEA). 

 
Art.7. Direcţia pentru educaţie continuă (EC) organizează activitatea 

didactică în următoarele forme: 
 a. studii în şcoli academice postuniversitare;  
 b. studii postuniversitare de specializare; 
 c. cursuri postuniversitare de perfecţionare; 
 d. programe postuniversitare de conversie profesională. Cele 

4 forme de învăţământ sunt prezentate în cap.3. 
 
Art.8. Direcţia pentru învăţământ la distanţă (ID) organizează 

activitatea educativă, conform legislaţiei în vigoare, pentru 
următoarele forme: 
a. calificări superioare universitare finalizate prin examene de 

absolvire (scurtă durată) sau prin examene de 
licenţă/diplomă (lungă durată); 

b. specializari la nivel postuniversitar, inclusiv studii 
aprofundate şi masterat, atestate prin diplome; 

c. perfecţionare profesională atestată prin certificate; 
d. reconversie profesională atestată prin diplome. 
Detalii privind această formă de învăţământ sunt date în 
"Regulamentul pentru desfăşurarea activităţii didactice prin 
învăţământ la distanţă". 

 
Art.9. Atribuţiile departamentului sunt dictate de misiunea acestuia de a 

asigura, la standarde de înaltă calitate, desfăşurarea procesului 
instructiv-educativ continuu şi la distanţă şi de a conferi diplome 
şi certificate de studii: 
• Iniţierea, dezvoltarea şi managementul programelor de studii 

pentru învăţământul continuu (EC) şi cel la distanţă (ID); 
• Colaborarea cu facultăţile, catedrele sau alte 

departamente din cadrul UTCN pentru desfăşurarea 
programelor de studii în ceea ce priveşte procesul de 
învăţământ, cadrele didactice, baza materială etc. 

• Desfăşurarea în teritoriu a formelor de învăţământ EC şi ID, 
prin organizarea unor centre teritoriale a căror activitate 
este subordonată UTCN. Conducerea operativă a acestor 
centre este îndeplinită de un responsabil numit de directorul 
D.E.C.I.D. la propunerea responsabilului de program; 
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Art.10. Principalele responsabilităţi ale departamentului: 
O Asigură accesul tuturor studenţilor înscrişi într-un program 

de studiu la toate serviciile de suport: asistenţă la înscriere, 
facilităţi financiare, asistenţă educaţională, livrarea 
resurselor de învăţământ, suport tutorial adecvat (în special 
pentru ID), acces la mijloacele de comunicaţie (în special 
pentru ID), examinare corectă, consiliere profesională; 

O Asigură condiţiile de desfăşurare a programelor de studiu 
care au îndeplinit condiţiile de autorizare; 

O Asigură un sistem adecvat pentru rezolvarea operativă a 
sesizărilor şi solicitărilor studenţilor; 

O Asigură informarea corectă a studenţilor privind 
programele de studiu oferite, tipul de diplome obţinute la 
absolvire, cerinţele privind înscrierea, serviciile oferite, 
taxele de studiu şi costurile suplimentare, procedeele de 
examinare etc.; 

O Pentru învăţământul la distanţă ID: 
• Asigură infrastructura de comunicaţie între 

studenţi, cadrele didactice şi tutori prin diferite 
mijloace: poştă, telefon, fax, e-mail, internet, 
videoconferinţe, discuţii în grup etc. 

• Dezvoltă şi promovează o politică clară privind: 
producerea de resurse de învăţământ şi asigurarea 
dreptului de autor, utilizarea tehnologiei 
informaţionale şi accesul la acestea, utilizarea 
bibliotecilor virtuale proprii, în parteneriat sau 
închiriate, distribuirea materialelor didactice, a tele-
cursurilor, producerea şi utilizarea mijloacelor 
multimedia; 

• Asigură confidenţialitatea bazelor de date privind 
toate activităţile studenţilor; 

• Asigură derularea în condiţii optime a contractelor 
de parteneriat privind: desfăşurarea procesului 
educaţional, producerea de resurse de învăţământ 
specifice, utilizarea resurselor de învăţământ şi a 
tehnologiilor de comunicaţie etc.; 

• Asigură un program de management al calităţii 
pentru racordarea obiectivelor programului ID la 
cerinţele criteriilor de acreditare elaborate de 
C.N.E.E.A. 

În responsabilitatea D.E.C.I.D. cade obţinerea de la M.E.C. a 
autorizării de funcţionare a diferitelor programe pe baza 
documentaţiei depuse de iniţiatorul programului. 
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Art.11. Consiliul departamentului este alcătuit din prorectorul didactic, 
directorul, directorii adjuncţi ai departamentului, reprezentanţii 
facultăţilor din universitate şi reprezentanţi ai mediului socio-
economic. În cadrul Consiliului, facultăţile sunt reprezentate de 
către responsabilii de şcoli academice postuniversitare şi ai 
centrelor de învăţământ continuu şi la distanţă subordonate. 
Consiliul departamentului elaborează, în concordanţă cu strategia 
universităţii, strategia privind educaţia continuă şi învăţământul 
la distanţă şi coordonează activitatea de ansamblu a DECID. 

 
Art.12. Directorul reprezintă departamentul în raport cu mediul extern, 

aprobă documentele de funcţionare ale fiecarui program de pregătire, 
avizează devizul de venituri  şi cheltuieli pentru fiecare program, 
coordonează activitatea Consiliului Departamentului, propune 
înmatricularea/exmatricularea cursanţilor, semnează diplomele şi 
certificatele de absolvire, acordurile şi convenţiile departamentului, 
stabileşte atribuţiile de serviciu pentru personalul subordonat, 
coordonează activitatea secretariatului departamentului. Directorul 
este responsabil în faţa Consiliului Departamentului, a Senatului şi a 
Rectorului, fiind numit de către Rector. 

 
Art.13. Directorii adjuncţi coordonează activităţile legate de 

organizarea şi desfăşurarea procesului de instruire didactică 
precum şi cele de control şi monitorizare. Îndeplinesc, prin 
delegare, atribuţiile directorului. Sunt responsabili în faţa 
Senatului U.T.C.-N., Rectorului, Consiliului Departamentului şi a 
directorului. Sunt numiţi de Rector la propunerea directorului. 

 
Art.14. Compartimentul pentru Monitorizare, Control şi Evaluarea 

Activităţii are în vedere întreaga activitate didactică a 
departamentului, pe care o analizează periodic, având ca scop 
implementarea şi aplicarea principiilor de asigurarea calităţii în 
activitatea didactică. 

 
Art.15. Responsabilul de program este numit, pe baza competenţei 

profesionale, de către iniţiatorul programului (cap. 4). 
Responsabilul de program elaborează, împreună cu responsabilii 
de curs, planurile de învăţământ, programele analitice în formă 
specifică învăţământului continuu sau la distanţă, calendarul de 
desfăşurare a activităţilor didactice şi propune cadrele didactice 
necesare desfăşurării programului respectiv. Organizează 
activitatea didactică pentru programul respectiv, asigură 
respectarea standardelor de calitate pentru actul de instruire 
didactică. Transmite departamentului D.E.C.I.D. propunerile de 
exmatriculare. Creează pagina WEB pentru programul pe care îl 
coordonează cu informaţii referitoare la: condiţii de înscriere, tip 
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de diplomă, modulele din structură, costuri, planificarea 
cursurilor, competenţa ce se obţine prin absolvire etc. Această 
pagină urmează a fi accesată de pe pagina WEB 
(www.connet.utcluj.ro) a departamentului. 

 
Art.16. Responsabilul de curs elaborează programele analitice, 

materialele didactice în variantele specifice formei de învăţământ 
(EC sau ID), formele de examinare etc. Asigură desfăşurarea 
activităţii la disciplina pe care o girează. 

 
Art.17. Secretariatul DECID are următoarele atribuţii: 

- înmatricularea cursanţilor la sediul DECID sau prin poştă, 
conform art.28 şi 40 din prezentul regulament; 

- completarea registrelor de evidenţă; 
- completarea registrului matricol pentru programele 

conform art.7 pet. a, b, d şi art.8 pct.a, b, d; 
- completarea registrului de evidenţă tip pentru programele 

conform art.7 pct.c şi art.8 pct.c; 
- completarea şi eliberarea cataloagelor de examen, proiect 

etc. în concordanţă cu planificarea făcută de responsabilul 
de program; 

- întocmirea tabelelor cu absolvenţii programului respectiv, 
eligibili pentru susţinerea examinării finale; eliberarea, la 
cerere, a adeverinţelor privind situaţia cursurilor urmate 
de solicitant, a adeverinţelor privind calitatea de cursant 
după plata a cel puţin primei rate a taxei de şcolarizare din 
anul curent; 

- eliberarea la cerere, contra cost, a programelor analitice, 
conform unei taxe stabilite de BES la propunerea DECID; 

- eliberarea, la cerere, a foilor matricole ale absolvenţilor; 
gestionarea actelor de studii (procurarea, păstrarea, 
evidenţa, elaborarea, completarea şi eliberarea actelor de 
studii). 

Solicitarea pentru eliberarea oricărui act (adeverinţă, foi 
matricole etc) se face printr-o cerere scrisă adresată 
departamentului DECID). Eliberarea actului respectiv este 
condiţionată de obţinerea, de către secretariatul DECID, a 
avizelor de la compartimentele implicate. 

 
Art.18. Compartimentul contabilitate, plan, salarizare asigură 

activitatea financiar-contabilă a departamentului, precum şi cea 
de planificare şi salarizare, conform legislaţiei şi reglementărilor 
în vigoare. 
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CAP.3. ORGANIZAREA PROGRAMELOR DE STUDIU 
 
Art.19. Prin "program", în sensul acestui regulament, se înţeleg 

activităţile didactice organizate conform art.7 şi art.8. Un 
program poate cuprinde unul sau mai multe module. Prin modul 
(sau curs) se înţelege o disciplină din planul de învăţământ al 
programului respectiv. 

 
Art.20. Toate activităţile didactice organizate în cadrul DECID sunt cu 

taxă. Taxa poate fi achitată individual de fiecare student, de 
fundaţii, structuri economico-sociale (din ţară sau străinătate) 
etc. Plata taxei se face la caseria U.T.C.-N., prin virament bancar 
sau prin mandat poştal. 

 
Art.21. Există şi posibilitatea derulării unor programe de masterat şi 

studii aprofundate în varianta EC. Astfel de programe necesită 
aprobarea Rectorului. Ele se supun în totalitate reglementărilor 
specifice activităţii învăţământului de zi. 

 
Art.22. Studiile în şcolile academice postuniversitare au o durată de 2-3 

ani şi se finalizează cu un examen de disertaţie. Se pot înscrie la 
concursul de admitere în şcolile de studii postuniversitare 
absolvenţii cu diplomă de licenţă sau absolvenţi ai învăţământului 
universitar de lungă durată. 

 
Art.23. Studiile postuniversitare de specializare, cu o durată de cel puţin 

un an, pot fi urmate de absolvenţii cu diplomă de licenţă sau 
absolvenţi ai învăţământului universitar de lungă durată. Studiile 
se încheie cu examen de absolvire. 

 
Art.24. Cursurile postuniversitare de perfecţionare au durata de cel mult 

un an. Pot fi urmate de absolvenţii cu diplomă din învăţământul 
universitar. Cursurile postuniversitare de perfecţionare se încheie 
cu colocviu. 

 
Art.25. Programele de conversie profesională sunt aprobate de MEC. Se 

finalizează cu examen de absolvire. Absolvenţii primesc diploma 
de conversie profesională. 

 
Art.26. Iniţierea şi autorizarea programelor noi se face conform cap.4. 
 
Art.27. Pentru programele EC şi ID care presupun examen de admitere 

se percepe o taxă de înscriere stabilită de BBS. Înscrierea pentru 
toate tipurile de program se face la sediul DECID, până cel mai 
târziu în preziua începerii programului de studiu, sau prin poştă 
(în acest caz, toate documentele vor fi în copie legalizată). 
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La înscriere, studenţii vor prezenta documentele pentru dosarul 
personal, chitanţa prin care se atestă plătirea taxei de înscriere şi 
vor semna Convenţia (Anexa 4). Fiecărui student i se va aloca un 
număr matricol unic ce va fi menţinut pe toată perioada studiilor. 
Aceste numere se dau în continuare pentru fiecare serie nouă de 
şcolarizare. 

 
Art.28. Pentru şcolile academice postuniversitare, precum şi pentru 

programele de specializare postuniversitară, secretariatul 
D.E.C.I.D. întocmeşte un registru matricol în care sunt trecute 
toate disciplinele de studiu prevăzute în planul de învăţământ 
precum şi o rubrică pentru colocviu / examen final. Pentru fiecare 
disciplină de studiu se întocmeşte un catalog de examen, proiect 
etc. ce va fi completat de cadrul didactic examinator şi 
contrasemnat de responsabilul de program. 
Catalogul pentru fiecare program, completat cu notele din 
cataloagele de examen, proiect etc. va fi semnat de îndrumătorul 
de program şi de directorul (directorul adjunct) D.E.C.I.D. Pe 
baza acestui catalog secretariatul D.E.C.I.D. va elabora lista 
absolvenţilor ce urmează a fi semnată de îndrumătorul de 
program, directorul (directorul adjunct) D.E.C.I.D. şi care va fi 
înaintată B.E.S. spre aprobare. 

 
Art.29. Finalizarea studiilor a fost aprobată pentru forma EC în cadrul 

şedintei B.E.S. din data de 27.06.2000 şi a Senatului din data de 
30.06.2000 după cum urmează: 
1. Forma EC: 

a. cursuri postuniversitare de perfecţionare - colocviu 
b. studii postuniversitare de specializare - examen de 

absolvire 
c. şcoli academice postuniversitare - examen de 

disertaţie 
d. cursuri postuniversitare de conversie profesională - 

examen de disertaţie 
2. Forma ID: 

a. programe de durată scurtă (colegii) şi lungă durată, 
conform învăţământului de zi 

b. diferite programe postuniversitare conform formei EC 
 
Art.30. Pe baza listei cu absolvenţi, U.T.C.-N. va elibera, prin D.E.C.I.D., 
diplomele/ certificatele după cum urmează: 

c. pentru forma "cursuri postuniversitare de 
perfecţionare" EC şi ID: certificat de absolvire 

d. pentru forma "studii postuniversitare de 
specializare" EC şi ID: diploma de studii 
postuniversitare de specializare; 
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e. pentru forma "şcoli academice postuniversitare" EC 
şi ID: diploma de studii academice 
postuniversitare; 

f. pentru forma "cursuri postuniversitare de conversie 
profesională": diploma de conversie profesională; 

Conform precizărilor MEC pot fi eliberate şi alte 
diplome/certificate. 
 
Art.31. Compartimentul pentru Monitorizare, Control şi Evaluarea 

Activităţii analizează anual modul de desfăşurare a activităţii 
didactice din cadrul DECID. Concluziile sunt preluate de Consiliul 
Departamentului în vederea asigurării calităţii. 

 
 

CAP.4. INIŢIEREA ŞI AUTORIZAREA PROGRAMELOR NOI 
 
Art.32. Programele de studiu (EC şi ID) pot fi iniţiate de: 

a. un cadru didactic al U.T.C.-N. care este responsabil de 
disciplină la învăţământul de zi; 

b. o catedră de specialitate din U.T.C.-N.; 
c. Consiliul Profesoral al unei facultăţi din U.T.C.-N.; 
d. diferite centre pentru învăţământul continuu şi la distanţă 

din U.T.C.-N.; 
e. D.E.C.I.D. 

 
Art.33. Programele de studiu EC, conform art.7 pct.a, b, c, d. din 

prezentul Regulament, pot fi iniţiate de a, b, c, d, e art.33. 
 
Art.34. Programele de studiu ID, conform art.8 pot fi iniţiate de: 

• c, art.33, în cazul programelor a, art.8; 
• a, b, c, d, e art.33 pentru programele b, c, d art.8. 
Organizarea şi acreditarea programelor ID se face în conformitate 
cu H.G. nr. 1214/07.12.2000. 

 
Art.35. Responsabilul programului de studiu, în sensul art. 16, va depune 

la sediul D.E.C.I.D. un dosar cu un conţinut similar cu acela al 
dosarului de acreditare. Suplimentar se vor ataşa: 
• o estimare a cheltuielilor defalcate conform structurii 

Devizului aprobată de B.E.S. UTC-N; 
• o propunere de contract/convenţie cu beneficiarul 

programului de studiu, elaborată pe baza convenţiei tip; 
• condiţiile privind studiile anterioare pe care trebuie să la 

posede candidaţii eligibili pentru programul respectiv; 
• acceptul catedrei (catedrelor) în spaţiul şi cu echipamentul 

cărora se desfăşoară programul; 
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• acceptul catedrelor pentru cadrele didactice care vor preda 
în cadrul programului. 

 
Art.36. Autorizarea se face pentru fiecare program în parte conform 

reglementărilor în vigoare. 
 
Art.37. Autorizarea programelor de studiu se referă la: 

a. planurile de învăţământ, programele analitice, modalităţile 
de examinare şi materialele didactice; 

b. cadrele didactice; 
c. echipamentele / facilităţile necesare; 
d. locul şi orarul de desfăşurare a activităţilor; 
e. condiţiile impuse candidaţilor privind studiile anterioare. 
Autorizarea finală este dată de MEC. Această autorizare trebuie 

obţinută individual pentru fiecare program în parte, chiar dacă anumite 
module au fost autorizate ca părţi ale unui program complex. 
 

CAP.5. ACTIVITATEA PROFESIONALĂ A STUDENŢILOR 
 
Art.39.Înmatricularea studenţilor se face de către secretariatul 

D.E.C.I.D. în conformitate cu art. 1 şi 2 cap.I din Regulamentul 
privind activitatea profesională a studenţilor din U.T.C.-N., 
particularizate pentru programele EC şi ID. Procedura de 
înmatriculare este reglementată în Cap.3 art. 28. 

 
Art.40. Eligibilitatea privind înscrierea studenţilor la diferite programe 

este reglementată de Legea nr.8471995, art.74, 75, 76 şi H.G. 
nr. 1214/07.12.2000. 
a. Pentru programe derulate sub forma EC: 

• absolvenţii de colegii universtare pot fi înscrişi la 
forma "cursuri postuniversitare de perfecţionare" 

• absolvenţii cursurilor universitare de lungă durată 
cu diplomă de licenţă la forma "cursuri 
postuniversitare de perfecţionare" , "studii 
postuniversitare de specializare", "şcoli academice 
postuniversitare" 

b. Pentru programele derulate sub forma ID: 
• de scurtă durată finalizate prin examene de 

absolvire (colegii) sau de lungă durată finalizate 
prin examene de licenţă/absolvire pot fi înscrişi 
candidaţii admişi la concursul de admitere în anul I 
de studiu. 

• pentru perfecţionare postuniversitară, specializare 
postuniversitară, conversie profesională (pentru 
cadrele didactice), condiţiile de înscriere sunt cele 
precizate pentru EC. 
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Art.41. Drepturile şi obligaţiile studenţilor sunt stabilite prin Convenţia 
încheiata cu DECID la începerea programului de studiu . 
Orice întrerupere a şcolarizării, transfer într-un alt centru de 
desfăşurare a programului, se poate face numai cu aprobarea 
prealabilă a Rectorului la propunerea DECID. Cererea este 
necesar să fie avizată de responsabilul de program. 

 
Art.42. Acordarea diplomelor şi certificatelor se face conform Legii nr.84/1995 

republicată în 1999 art.74, 75 şi 76 după îndeplinirea tuturor 
obligaţiilor comunicate studenţilor de îndrumătorii de programe. 

 
Art.43. Modul de evaluare şi promovare a studenţilor se face conform 

art. 8-22 din Regulamentul privind activitatea profesională a 
studenţilor, particularizate pentru formele EC şi ID. Pentru fiecare 
modul (curs), modalităţile de evaluare sunt prevăzute în dosarul 
programului din care face parte şi sunt avizate conform Art.39., 
sunt prevăzute în dosarul programului din care face parte şi sunt 
avizate conform Art.39. 

 
CAP.6. FINANŢAREA ACTIVITĂŢII DEPARTAMENTULUI 

 
Art.44. Bugetul DECID este aprobat de Biroul Executiv al Senatului UTC-

N. Sumele din buget provin din cota de regie a fiecărui program, 
aprobată de BES, din multiplicarea suportului de curs etc. 

 
Art.45. Taxele şcolare sunt stabilite pe baza unui deviz elaborat de 

responsabilul de program, avizat de serviciul plan-salarizare, 
contabilul şef şi directorul de departament. Se aprobă de Rector. 
Orice reducere a taxei de şcolarizare trebuie aprobată de Rector. 

 
Art.46. Activităţile didactice derulate prin DECID, se consideră activitate 

"plata cu ora" fiind remunerate în consecinţă. 
 
Art.47. Fondurile disponibile ale departamentului, după plata salariilor, 

pot fi utilizate pentru dezvoltarea bazei materiale, studii de 
marketing, publicitate (inclusiv editarea unei reviste), editarea de 
material didactic, şi alte activităţi aprobate de Consiliul 
Departamentului (art. 82 din Legea privind Ordonanţa de Urgenţă 
a Guvernului nr. 36/1997, pentru modificarea şi completarea 
Legii învăţământului nr. 84/1995). 

 
CAP. 7. DISPOZIŢII FINALE 

 
Art.48. Modificarea prezentului regulament este de competenţa Senatului 
Universităţii. 
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Art.49. Regulamentul intră în vigoare la data aprobării de către Senat. 
 
Art.50. Regulamentul de desfăşurare a activităţilor didactice prin 

învăţământ la distanţă face parte integrantă din "Regulamentul 
de organizare şi funcţionare a Departamentului pentru Educaţie 
Continuă şi Învăţământ la Distanţă" (DECID). 

 
 

Completări 
la "Regulamentul de organizare şi funcţionare 

a Departamentului pentru Educaţie Continuă şi Învăţământ la Distanţă 
(D.E.C.I.D)." 

 
Aprobate în Senatul din 31.10.2001, astfel: 
 

1. Înscrierea cursanţilor se poate face numai prin depunerea 
la dosarul de înscriere a copiilor legalizate după diploma 
de licenţă (diploma de absolvire), certificat de naştere şi 
de căsătorie (unde e cazul). La înscriere cursantul este 
obligat să semneze Contractul de şcolarizare. 
Responsabilul de program are obligaţia de a semna acest 
contract în cel mult 2 săptămâni de la data înscrierii. 

2. Nu se admite trecerea de la o formă de şcolarizare la alta 
şi nu se aprobă reducerea duratei normale afectată 
şcolarizării. 

3. Pentru şcolile academice postuniversitare termenul limită 
de înscriere poate fi 1 Octombrie. 

4. Secretariatul D.E.C.I.D. va înainta în maximum 2 
săptămâni compartimentului contabilitate situaţia 
cursanţilor înscrişi pe programe, prin registratură. Aceste 
tabele vor sta la baza încasării taxelor de şcolarizare şi a 
taxelor de înscriere. Orice modificare în situaţia şcolară a 
studenţilor (exmatriculări, retrageri, întreruperi etc.) va fi 
prezentată compartimentului contabilitate de către 
secratariatul D.E.C.I.D. în timp de 1 săptămână. 

5. Compartimentul D.E.C.I.D. nu va emite nici un fel de act 
(adeverinţă de cursant, adeverinţă de absolvire, alte 
adeverinţe la cerere, carnete de student, procese verbale 
de examinare etc.) fără confirmarea de către 
compartimentul contabilitate a plăţii la zi a taxelor de 
şcolarizare conform contractului de şcolarizare. 

6. Examenele vor fi planificate şi anunţate secretariatului 
D.E.C.I.D. cu cel puţin 2 săptămâni înainte de începerea 
acestora. D.E.C.I.D. are obligaţia de a informa cadrele 
didactice examinatoare asupra situaţiei financiare a 
cursantului. În cazul în care unii dintre cursanţi nu au 
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plata la zi se va informa cadrul didactic asupra acestei 
situaţii pentru a nu permite  prezentarea la examen. Este 
obligatorie returnarea la secretariatul D.E.C.I.D. a 
proceselor verbale în maxim 3 zile de la data susţinerii 
examenului. 

7. Achitarea taxelor se va face în mod obligatoriu cel mai 
târziu la termenele stabilite prin contracte. Plata se face 
prin virament bancar sau la caseria UTCN. 

8. Organizarea activităţilor didactice pentru fiecare tip de 
program se va face distinct. 

9. Remunerarea cadrelor didactice în cadrul departamentului 
D.E.C.I.D. se face după completarea fişei "Solicitare 
pentru prestare de activitate didactică în cadrul 
D.E.C.I.D." pe baza formularului "Formular pentru plata 
activităţii didactice". 

Aprobate în 18.04.2002, astfel: 
1. Recunoaşterea, atât din punct de vedere financiar, cât şi a 

programei analitice, a cursurilor efectuate în regim de cursuri 
postuniversitare de perfecţionare în cadrul Şcolii Academice 
Postuniversitare se poate realiza prin respectarea următoarelor 
cerinţe: 
a. candidatul să îndeplinească, la data înscrierii la cursurile 

postuniversitare, condiţiile impuse de Şcoala Academică 
Postuniversitară; 

b. numărul de module recunoscute se limitează la două (din 
spate); 

c. cursul de perfecţionare să fi fost absolvit în ultimii doi ani. 
 
2. Pentru Şcoala Academică Postuniversitară, taxele se plătesc 

semestrial, respectiv taxa totală se împarte pe numărul de 
semestre. Participarea la examen este condiţionată de plata taxei 
pe respectivul semestru. 

 130


