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PROCEDURĂ 
PRIVIND PRIMIREA LA STUDII ŞI ŞCOLARIZAREA CETĂŢENILOR STRĂINI DIN STATE TERŢE UE LA FACULTĂŢI DIN CADRUL UTCN ÎN ANUL UNIVERSITAR 2013-2014
La întocmirea acestei proceduri s-au luat în considerare următoarele acte normative:

1. OMECTS 6000/2012 - Metodologia pentru primirea la studii şi şcolarizarea cetăţenilor străini din state terţe UE în învăţământul de stat şi particular acreditat din România, publicat în Monitorul Oficial ar României Partea I, Nr. 722/24.10.2012.
2. Ordinul  Ministrului educaţiei naţionale nr. 3359MD/11.03.2013,publicat în Monitorul Oficial al României Partea I, Nr. 147/19.03.2013, pentru modificarea şi completarea Ordinului ministrului educaţiei, cercetării, tineretului şi sportului Nr. 6000/2012 privind aprobarea “Metodologiei pentru primirea la studii şi şcolarizarea cetăţenilor străini din state terţe UE, în învăţământul de stat şi particular acreditat din România.”
3. Ordonanţa Guvernului Nr. 22/2009 privind stabilirea cuantumului minim al taxelor de şcolarizare în valută a cetăţenilor care studiază pe cont propriu valutar în România, din state care nu sunt membre ale Uniunii Europene, precum şi din cele care nu fac parte din Spaţiul Economic European şi din Confederaţia Elveţiană, aprobată cu modificări prin Legea Nr. 1/2010 . 
4. Metodologia de recunoaştere a perioadelor de studii efectuate în străinătate publicată în Monitorul Oficial al României, Partea I, Nr. 118/16.02.2012;
5. Hotărârea Senatului Universitar Nr. 5/26.06.2012 privind structura şi componenţa Comisiei UTCN de Recunoaştere şi Echivalare a Diplomelor (CRID-centrul de resurse pentru informare şi documentare);
6. Procedura privind exmatricularea şi monitorizarea taxelor studenţilor străini Nr. 2952/04.02.2011 aprobată în şedinţa de Birou Senat UTCN Nr. 8.02.2011;
7. Regulamentul de taxe al UTCN aprobat în şedinţa consiliului de administraţie din data de 28.08.2012.
Capitolul I.  
Admiterea
Etapa 1 

Candidatul depune la Biroul de Relaţii Internaţionale din cadrul UTCN dosarul conţinând următoarele actele:
	LICENŢĂ
	MASTERAT
	DOCTORAT

	1. Cererea pentru eliberarea Scrisorii de Acceptare la studii (Anexa 1).

2. Diploma de Bacalaureat (sau actul echivalent) şi traducerea în engleza, legalizată
3. Foaia Matricolă cu notele din liceu şi traducerea în engleza, legalizată
4. Copia certificatului de naştere tradus în engleza şi legalizat
5. Certificat medical tradus în engleză şi legalizat
6. Paşaport
7. Fotografie tip paşaport
8. Taxa de procesare dosarului

	1. Cererea pentru eliberarea Scrisorii de Acceptare la studii (Anexa 1).

9. Diploma de Bacalaureat (sau actul echivalent) şi traducerea în engleza, legalizată
2. Foaia Matricolă cu notele din liceu şi şi traducerea acesteia  în engleza, legalizată
3. Diploma de Licenţă (sau actul echivalent) şi traducerea în engleza, legalizată
4. Foaia matricolă cu notele obţinute pe parcursul studiilor universitare
5. Copia certificatului de naştere tradus în engleza şi legalizat

6. Certificat medical tradus în engleză şi legalizat

7. Paşaport
8. Fotografie tip paşaport
9. Taxa de procesare a dosarului

	1. Cererea pentru eliberarea Scrisorii de Acceptare la studii (Anexa 1).
2. Diploma de Bacalaureat (sau actul echivalent) şi traducerea în engleza, legalizată
3. Foaia Matricolă cu notele din liceu şi şi traducerea acesteia  în engleza, legalizată
4. Diploma de studii universitare (sau actul echivalent) şi traducerea în engleza, legalizată
5. Foaia matricolă cu notele obţinute pe parcursul studiilor universitare şi traducerea acesteia  în engleza, legalizată
6. Diploma de Masterat (sau actul echivalent) şi traducerea în engleza, legalizată
7. Foaia matricola cu notele obţinute pe parcursul studiilor de masterat şi traducerea acesteia  în engleza, legalizată
8. Curriculum Vitae
9. Listă de lucrări (articole publicate în reviste de specialitate, contracte de cercetare ştiinţifică, cărţi, etc.)
10. Copia certificatului de naştere tradus în engleza şi legalizat
11. Certificat medical tradus în engleză şi legalizat
12. Paşaport
13. Fotografie tip paşaport
14. Taxa de procesare a dosarului



Etapa 2
1. BRI preia dosarul şi îl înaintează la facultatea la care candidatul şi-a exprimat dorinţa de a-şi continua studiile.
2. În funcţiie de criteriile de selecţie, facultatea emite Acordul de principiu (Anexa 2) sau Dezacordul privind primirea la studii (Anexa 3).
3. În urma emiterii Acordului de Principiu, BRI înaintează dosarul Direcţiei de Relaţii Internaţionale din cadrul MEN pentru emiterea Scrisorii de Acceptare la studii.        

4. În cazul în care decanatul facultăţii emite Dezacordul privind primirea la studii în UTCN, BRI transmite candidatului decizia respingerii dosarului de aplicaţie.

Notă: În procesul de admitere a cetăţenilor străini la studii în cadrul UTCN, se vor aplica, în general, următoarele criterii de selecţie:

· Rezultatele obţinute pe parcursul studiilor universitare;
· Activitatea academică a candidatului în domeniul de cunoaştere pentru care a optat;
· Capacitatea de şcolarizare; 
5. În urma primirii Scrisorii de Acceptare de la Direcţia de Relaţii Internaţionale din cadrul MEN, BRI o transmite în original prin poştă candidatului în vederea obţinerii vizei de studii.

6. Rezultatele acceptării la studii a candidaţilor din statele terţe EU sunt postate pe site-ul BRI.
7. Scrisoarea de Accept emisă este valabilă doar pentru anul universitar indicat, candidaţii fiind înştiinţaţi de aceasta.
8. Dosarele incomplete ale candidaţilor nu vor fi procesate.
Etapa 3

Candidatul îşi depune dosarul pentru obţinerea vizei de studii la Ambasada României din ţara de origine.

Etapa 4

1. Până la data de 15 octombrie candidatul are obligaţia de a se prezenta la BRI cu dosarul conţinând:
a. actele menţionate la etapa 1 în original şi traducere legalizată, avizate de Ambasada României din ţara de origine sau apostilate Haga, dacă studiile precedente nu au fost efectuate în România, într-o ţară a Uniunii Europene sau în conformitate cu acordurile de asistenţă juridică încheiate de România cu state terţe.
Notă:  Pentru actele care sunt în conformitate cu acordurile de asistenţă juridică se va confirma eligibilitatea de către Oficiul Juridic al UTCN.
b. certificatul de competenţă lingvistică (certificat de promovare a anului pregătitor de limba română, certificat de competenţă lingvistică pentru limba în care va studia sau certificat echivalent Toefl sau Cambridge)
c. chitanţa reprezentând achitarea taxelor de şcolarizare în contul:
	CLUJ-NAPOCA (CN)

	BANCA COMERCIALA ROMANA CLUJ-NAPOCA
Adresa: No 10-12, George Bariţiu Street 
400027, Cluj-Napoca
IBAN RO32 RNCB 0106 0266 0155 0227 
Currency: EURO 

SWIFT RNCBROBU 
CIC 2260155 
CUI: 4288306 
Bank Sorting 300131007 
Titular cont: Universitatea Tehnică din Cluj-Napoca
Strada Memorandumului, Nr. 28, Cluj-Napoca


Notă: Taxele sunt stabilite în Regulamentul de taxe al UTCN.
Penalizarea pentru fiecare zi de întârziere a achitării taxelor de şcolarizare este de 0,5% din taxă.
2. Candidatul completează actele suplimentare premergătoare înmatriculării (Fişa studentului - Anexa 5, Declaraţia referitoare la plata taxelor - Anexa 6 ) şi Cererea de înmatriculare - Anexa 7);
3. Cererea de înmatriculare este înaintată de către BRI spre avizare decanatului facultăţii.
4. BRI propune Biroului Consiliului de Administraţie lista cetăţenilor non-EU posesori ai dosarelor eligibile pentru înmatriculare. În urma avizului BCA, dosarele sunt transmise secretariatelor facultăţilor pentru continuarea procedurii de înmatriculare. 
5. Până la data de 30 octombrie a fiecărui an, BRI trimite la MEN - Direcția de Relaţii Internaţionale şi Europene lista cetăţenilor non - EU admişi la studii de licenţă/masterat/doctorat  la specializări din cadrul UTCN.
6. BRI întocmeşte Adeverinţa pentru Inspectoratul General pentru Imigrări al Judeţului Cluj sau Maramureş în vederea obţinerii permisului de şedere.

Particularităţi

 P.1 Candidaţii cetăţeni non-EU care aplică pentru specializări în limba română sunt condiţionaţi de promovarea unui curs pregătitor de limba română cu durata de un an academic în cazul aplicării pentru studii universitare de licenţă şi respectiv de cel puţin şase luni în cazul aplicării pentru studii universitare de masterat, doctorat sau studii postuniversitare. 

Nota 1: Instituţiile de învăţământ superior acreditate care organizează cursul pregătitor pentru învăţarea limbii române sunt prevăzute în Anexa 8.
Nota 2 : Excepţii de la obligaţia prezentării certificatului de absolvire a anului pregătitor de limba română:
a) Persoanele care prezintă acte de studii româneşti (diplome şi certificate) sau acte de studii care atestă cel puţin 4 ani de studii consecutivi urmaţi într-o unitate şcolară preuniversitară sau cel puţin 3 ani consecutivi urmaţi într-o instituţie de învăţământ superior acreditată din sistemul naţional din România.
b) Candidatul care promovează testul de limba română organizat de UTCN, în urma examinării de către o comisie de specialitate formată din cadre didactice având cel puțin funcţia de lector. În urma examinării, UTCN eliberează un certificat de competenţă lingvistică. Taxa pentru această examinare este prevăzută în regulamentul de taxe al UTCN.
P.2 Candidaţii care optează pentru studii de arhitectură sau artă sunt condiţionaţi de promovarea testului de aptitudini organizat de Facultatea de Arhitectură şi Urbanism respectiv de Facultatea de Litere, Departamentul de Ştiinţe Socio-umane - Teologie - Arte.

P.3.  La admiterea în ciclul II de studii universitare de masterat pot candida absolvenţii cu diplomă de licenţă sau echivalentă cu o durată similară pentru respectiva specializare din România, astfel încât ciclul I şi ciclul II să cumuleze minim 300 ECTS.

Notă: Studiile universitare de masterat se derulează pe o perioadă de 1-2 ani şi se încheie cu susţinerea unei disertaţii ]n vederea obţinerii diplomei de master.

P.4 La admiterea la studii universitare de doctorat pot candida numai absolvenţii cu diplomă de master sau echivalentă a acesteia - diploma de absolvire ori de licenţă a absolvenţilor de învăţământ superior de lungă durată din perioada anterioară aplicării celor 3 cicluri Bologna.
Notă: Programul de doctorat se derulează în conformitate cu legislaţia din România şi se încheie cu susţinerea tezei ]n vederea obţinerii diplomei de doctor. Admiterea la studii universitare de doctorat este condiţionată de promovarea concursului de admitere organizat de IOSUD- UTCN.

Capitolul II
Organizarea şi desfăşurarea concursului pentru acordarea granturilor de studii în baza prevederilor Hotărârii Guvernului Nr. 288/1993 privind şcolarizarea cetăţenilor din alte ţări, republicată, cu modificări ulterioare, şi a Legii educaţiei naţionale Nr. 1/2011, cu modificările şi completările ulterioare
1. Senatul UTCN stabileşte criteriile pe baza cărora se formulează propunerile de candidaturi.

2. Până la data de 15 octombrie a fiecărui an, facultăţile trimit la BRI listele cetăţenilor non - EU înmatriculaţi însoţite de situaţia şcolară a acestora. 

3. Senatul aprobă lista propusă de decanate şi o înaintează la BRI care o afişează pe site.

4. BRI transmite lista candidaturilor avizate de Senat la MEN - Direcţia Generală de Relaţii Internaţionale şi Europene. 
5. MEN- Direcţia Generală Relaţii Internaţionale şi Europene repartizează, prin Ordin al Ministrului, educaţiei, cercetării, tineretului şi sportului granturile de studiu.
6. Condiţii de eligibilitate pentru obţinerea de burse ale statului român:
· Studenți non - EU care studiază pe cont propriu valutar, care au promovat cel puţin un an de studii (în afara anului pregătitor) şi media la finalul anului promovat este cel puţin 8,00;
· Pentru masterat, cetăţeni non - EU absolvenți ai unei universităţi de stat din România care au obţinut o medie generală de cel puţin 8,00 şi aplică la concursul de admitere organizat de UTCN pentru cetăţenii non-EU.
7. Un candidat declarat admis poate beneficia de finanţare de la buget pentru un singur domeniu de studiu pe durata prevăzută de studii, al doilea domeniu de studii putând fi urmat doar în regim cu taxă în valută.

8. Beneficiarul unui grant de studii, care la finele anului universitar nu realizează numărul de 60 de credite, pierde calitatea de bursier al statului român. În aceste condiţii, continuarea studiilor se poate realiza numai în regim cu taxă în valută. Pentru a-şi continua studiile ca bursier al statului român, studentul în cauză se supune procedurii iniţiale de acordare a grantului, prin propunerea decanatului, avizul Senatului UTCN şi avizul MEN - Direcţia Generală de Relaţii Internaţionale şi Europene.
Capitolul III
TRANSFERUL STUDENŢILOR NON - EU 
1. Transfer între universităţi
a) Dosarul conține următoarele acte:

	Licenţă
	Masterat
	Doctorat

	· Cerere de transfer (aprobată de rectorii şi decanii ambelor universităţi şi avizată de BRI) formular tip- Anexa 9;
· Adeverinţă de student; 

· Situaţia şcolară la zi;
· Scrisoare de Accept ;
- Diploma de Bacalaureat (sau actul
 echivalent) şi traducerea în engleza,
 legalizată;
· Foaia matricola din anii de liceu şi traducerea legalizată;
· Copie după certificatul de naștere şi traducerea legalizată;
· Copie după pașaport;
· Copie după permisul de ședere;
· 1 fotografie tip pașaport ;
· Taxa de procesare a dosarului de transfer.


	· Cerere de transfer (aprobată de rectorii şi decanii ambelor universităţi şi avizată de BRI) formular tip – Anexa 9;
· Adeverinţă de student; 

· Situaţia şcolară la zi;
· Scrisoare de Accept;
· Diploma de Bacalaureat (sau actul echivalent) şi traducerea în engleza, legalizată;
· (Diploma de Licenţă sau actul echivalent) şi traducerea în engleza, legalizată; 

· Foaia matricola din anii de liceu;
· Foaia matricola din anii de facultate;
· Copie după certificatul de naștere şi traducerea legalizată;
· Copie după pașaport;
· Copie după permisul de ședere;
· 1 fotografie tip pașaport; 

· Taxa de procesare a dosarului de transfer.


	· Cerere de transfer (aprobată de conducătorii de doctorat şi rectorii ambelor universităţi şi avizată de IOSUD şi BRI) formular tip – Anexa 9;
· Adeverinţă de doctorand; 

· Situaţia şcolară la zi;
· Scrisoare de Accept;
· Diploma de Bacalaureat (sau actul echivalent) şi traducerea în engleza, legalizată;
· Diploma de Licenţă (sau actul echivalent) şi traducerea în engleza, legalizată;
· Diploma de Masterat (sau actul echivalent) şi traducerea în engleza, legalizată;
· Foaia matricola din anii de liceu;
· Foaia matricolă cu anii de facultate;
· Foaia matricolă din timpul studiilor de masterat;
· Copie după certificatul de naștere şi traducere legalizată;
· Copie după pașaport;
· Copie după permisul de ședere;
· 1 fotografie tip pașaport; 

· Taxa de procesare a dosarului de transfer.




Notă pentru cazurile particulare, referitor la testul de aptitudine pentru artă sau arhitectură şi testul de competenţă lingvistică: În cazul în care studentul nu are dovada acestor teste, transferul este condiţionat de promovarea lor şi achitarea taxelor aferente.

b. Transferurile între universităţi se pot realiza în următoarele condiţii:
1. Transferurile impun acordul scris al ambelor instituții de învățământ;
2. În cazul repetenției, nu se aproba transferul la o alta universitate;
3. Studentul care nu obține aprobarea de a pleca prin transfer la o altă universitate are posibilitatea de a-si efectua retragerea de la studii şi de a se înscrie la o noua instituție de învăţământ;
4. Reînscrierea la studii în cadrul facultăţilor din UTCN presupune achitarea taxelor prevăzute de lege de la începutul anului universitar, precum şi prezentarea fişei de lichidare de la instituția de învăţământ de la care provine studentul.
5. BRI informează Inspectoratul General pentru Imigrări al Judeţului Cluj despre transferurile din cursul anului universitar.
2. Transfer între facultăţi:
Dosarul conține următoarele acte:

	Licenţă
	Masterat
	Doctorat

	· Cerere de transfer (aprobată de decanii ambelor facultăţi şi avizată de BRI) formular tip - Anexa 10;
· Adeverinţă de student; 

· Situaţia şcolară la zi;
· Scrisoare de Accept; 

· Diploma de Bacalaureat (sau actul echivalent) şi traducerea în engleza, legalizată; 

· Foaia matricola din anii de liceu şi traducerea legalizată;
· Copie după certificatul de naștere şi traducere legalizată;
· Copie după pașaport;
· Copie după permisul de ședere;
· 1 fotografie tip pașaport; 

· Taxa de procesare a dosarului de transfer.


	· Cerere de transfer (aprobată de decanii ambelor facultăţi şi avizată de BRI) formular tip - Anexa 10;
· Adeverinţă de student; 

· Situaţia şcolară la zi;
· Scrisoare de Accept; 

· Diploma de Bacalaureat (sau actul echivalent) şi traducerea în engleza, legalizată; 

· Diploma de Licenţă sau echivalentă şi traducerea legalizată;
· Foaia matricola din anii de liceu;
· Foaia matricola din anii de facultate;
· Copie după certificatul de naștere şi traducere legalizată;
· Copie după pașaport;
· Copie după permisul de ședere;
· 1 fotografie tip pașaport; 

· Taxa de procesare a dosarului de transfer.


	· Cerere de transfer (aprobată de conducătorii de doctorat şi avizată de IOSUD şi BRI) formular tip -Anexa 10;
· Adeverinţă de doctorand; 

· Situaţia şcolară la zi;
· Scrisoare de Accept;
· Diploma de Bacalaureat (sau actul echivalent) şi traducerea în engleza, legalizată; 

· Diploma de Licenţă (sau actul echivalent) şi traducerea în engleza, legalizată; 

· Diploma de Masterat sau (sau actul echivalent) şi traducerea în engleza, legalizată; 

· Foaia matricola din anii de liceu;
· Foaia matricolă cu anii de facultate;
· Foaia matricolă din timpul studiilor de masterat;
· Copie după certificatul de naștere şi traducere legalizată;
· Copie după pașaport;
· Copie după permisul de ședere;
· 1 fotografie tip pașaport; 

· Taxa de procesare a dosarului de transfer.




3. Transfer între specializări ale aceleiaşi facultăţi

Dosarul conţine următoarele acte:

	Licenţă
	Masterat
	Doctorat

	· Cerere de transfer (aprobată de decan şi avizată de BRI) formular tip - Anexa 11;
· Adeverinţă de student; 

· Situaţia şcolară la zi;
· Scrisoare de Accept; 

· Copie după pașaport;
· Taxa de procesare a dosarului de transfer.

	· Cerere de transfer (aprobată de     decan şi avizată de BRI) formular tip - Anexa 11;
· Adeverinţă de student; 

· Situaţia şcolară la zi;
· Scrisoare de Accept; 

· Copie după pașaport;
· Taxa de procesare a dosarului de transfer.


	· Cerere de transfer (aprobată de conducătorii de doctorat, rector, şi avizată de IOSUD şi BRI) formular tip - Anexa 11;
· Adeverinţă de doctorand; 

· Situaţia şcolară la zi;
· Scrisoare de Accept; 

· Copie după pașaport;
· Taxa de procesare a dosarului de transfer.




Capitolul IV

Exmatricularea studenţilor non-EU 
1. Propunerile de exmatriculare a studenților/doctoranzilor străini non - EU, întocmite de către facultăţi, cu motivaţia şi viza decanului, sunt înaintate, prin Registratură, spre secretariatul prorectorului responsabil cu fiecare ciclu de învățământ, pe liste separate față de propunerile de exmatriculare a studenților români, cu menționarea țării din care aceștia provin.

2. Propunerile de exmatriculare a studenților străini non - EU înaintate spre Rectorat sunt analizate și avizate de Biroul Consiliului de Administraţie.
3. Decizia de exmatriculare emisă de către Rectorat prin secretariatul prorectorului responsabil cu fiecare ciclu de învățământ este trimisă prin Registratură astfel:
· Pentru studenții/doctotanzii non-EU bursieri, către:

· Secretariatul facultății unde aceștia sunt înmatriculați, detaliat, pe fiecare ciclu de învățământ;

· Secretariat - Şcoala Doctorală;

· Biroul de Relaţii Internaţionale;

· Departamentul de Informatică;

· Serviciul Social.

· Pentru studenții/doctoranzii non-EU pe cont propriu valutar, către: 

· Secretariatul facultății unde aceștia sunt înmatriculați, detaliat, pe fiecare ciclu de învățământ;
· Secretariat – Şcoala Doctorală;
· Departamentul Financiar-Contabil;

· Biroul de Relații Internaționale;

· Departamentul de Informatică;

· Serviciul Social.

4. Studenții exmatriculați vor primi actele de studii depuse la înmatriculare în original de la facultatea unde sunt înscriși, pentru fiecare ciclu de învățământ în parte, în urma avizării fișei de lichidare.
5. BRI pune la dispoziția Inspectoratului General pentru Imigrări al Judeţului Cluj situația exmatriculărilor studenților străini non-EU.

Capitolul V
Retragerea de la studii a studenţilor non - EU
1. Studenţii non-EU pot solicita retragerea de la studii la finalul primului sau al celui de al doilea semestru al anului universitar.
2. Studenții care solicită retragerea de la studii vor primi actele de studii depuse la înmatriculare în original de la facultatea unde sunt înscriși, pentru fiecare ciclu de învățământ în parte, în urma aprobării Cererii de Retragere (formular tip - Anexa 12) de către Rector, decanul facultăţii la care este înmatriculat, BRI, Departamentul Financiar-Contabil şi a avizării fișei de lichidare.
3. Studenţii care solicită retragerea de la studii la finalul primului semestru pot solicita restituirea taxelor achitate pentru semestrul doi;
4. Studenţilor care solicită retragerea de la studii la finalul semestrului doi al anului universitar nu li se restituire taxele de şcolarizare;

5. Secretariatele anunţă în scris Biroul de Relaţii Internaţionale şi Departamentul Financiar - Contabil retragerea de la studii a cetăţenilor non - EU care studiază pe cont propriu valutar.

6. Biroul de Relaţii Internaţionale aduce la cunoştinţa Inspectoratului General pentru Imigrări lista studenţilor care au solicitat retragerea de la studii. 

Capitolul VI
Taxele studenților străini non-EU
A. TAXE ÎN LEI 

Studenții non-EU înmatriculați în condițiile speciale pe cont propriu în lei achită taxele de școlarizare, taxele interne, taxele de cazare și masă în aceleași condiții ca și cele prevăzute pentru studenții români.
B. TAXE ÎN VALUTĂ

I. Achitarea taxelor 

1. Taxele de școlarizare ale studenților străini pe cont propriu valutar sunt prevăzute în Regulamentul de Taxe al Universității Tehnice din Cluj-Napoca.

2. Taxele de școlarizare se achită pe întreaga durată a anului universitar, inclusiv pentru perioadele de practică prevăzute în planurile de învățământ, cu anticipaţie pentru o perioadă de 9 luni, până la data de 15 octombrie a fiecărui an.
3. Taxele de procesare ale dosarelor de înmatriculare şi transfer stipulate în Regulamentul de taxe al UTCN nu sunt incluse în taxele de școlarizare și se achită o singură data, la depunerea dosarului.
4. Taxa pentru testul de competență lingvistică stipulată în Regulamentul de Taxe al UTCN nu este inclusă în taxele de școlarizare și se achită o singură dată înainte de înmatriculare.
5. Taxa pentru testul eliminatoriu de admitere pentru domeniile artă şi arhitectură, stipulată în Regulamentul de Taxe al UTCN , nu este inclusă în taxele de școlarizare și se achită o singură dată înainte de înmatriculare.
6. Taxa pentru admiterea la doctorat, stipulată în Regulamentul de Taxe al UTCN , nu este inclusă în taxele de școlarizare și se achită o singură dată înainte de înmatriculare.
7. Taxele pot fi achitate prin trei modalități:

a) Plata online (link pe site-ul bri.utcluj.ro) – în curs de implementare
b) Direct la casieria universităţii, Str. Constantin Daicoviciu Nr. 15. 
c) Prin transfer bancar, în contul:

	BANCA COMERCIALA ROMANA CLUJ-NAPOCA
Adresa: No 10-12, George Bariţiu Street 
400027, Cluj-Napoca
IBAN RO32 RNCB 0106 0266 0155 0227 
Currency: EURO 

SWIFT RNCBROBU 
CIC 2260155 
CUI: 4288306 
Bank Sorting 300131007 
Titular cont: Universitatea Tehnică din Cluj-Napoca
Strada Memorandumului, Nr. 28, Cluj-Napoca


8. UTCN își rezervă dreptul de a nu accepta decât aceste modalități de achitare a acestor taxe.

9. Taxele de școlarizare se consideră achitate la data la care acestea sunt înregistrate în contul universității. În cazul în care studentul prezintă acte care confirmă achitarea taxei, însă aceasta nu se regăsește în evidența Direcţiei Financiar – Contabile a UTCN, studentul are obligația de a contacta banca unde a achitat, pentru a clarifica situația. 
Notă: În cazul în care, prin transfer, s-a perceput un comision care a fost extras din taxa achitată, solicitantul are obligaţia de a achita comisionul înainte de a fi înmatriculat.

10. Adeverinţele pentru prelungirea dreptului de şedere în România sunt eliberate numai după confirmarea plăţii taxei de şcolarizare.

11. În cazul depășirii termenului de 15 octombrie a fiecărui an, se va percepe o penalizare de 0,5% din taxa anuală pentru fiecare zi calendaristică de întârziere.
12. În taxele de școlarizare nu sunt incluse costul cazării şi, respectiv, al mesei la cantină.
13. Alte cheltuieli interne se vor achita conform Regulamentului de Taxe aprobat anual prin decizie de Senat.

14. Evidența achitării taxelor de școlarizare se va ține la Direcţia Financiar - Contabilă.
15. Secretariatele facultăților depun situaţia studenţilor pe cont propriu valutar la Direcţia Financiar - Contabilă la începutul anului universitar şi ori de câte ori intervin modificări în situaţia şcolară a acestora, pentru a le putea urmări situaţia financiară.
16. Adeverințele destinate Inspectoratului General pentru Imigrări al Judeţului Cluj, pentru reglementarea dreptului de ședere în România a studenților străini pe cont propriu valutar, se emit de către Biroul de Relații Internaționale în urma verificării situației acestora la secretariate; perioada până la care studenții au achitate taxele de școlarizare se specifică de către Direcţia Financiar - Contabilă.

II. Restituirea și transferul taxelor

1. Studenții depun cererea de restituire a taxelor la secretariatele facultăților.
2. Cererile sunt analizate și avizate la nivel de facultate urmând să fie înaintate, prin Registratură, către Rectorat, secretariatului prorectorului responsabil cu fiecare ciclu de învățământ în parte.
3. Cererile sunt analizate şi avizate de Biroul Consiliului de Administraţie.

4. Decizia de restituire a taxelor înregistrată la Rectorat se va trimite prin Registratură la:

· Secretariatul facultății unde aceștia sunt înmatriculați;

· Departamentul Financiar - Contabil;

· Biroul de Relații Internaționale.
5. Studenții repetenți achită, pentru anul repetat, echivalentul în valută al creditelor restante, pe baza unei cereri analizate şi avizate de secretariatul facultăţii/decanat. Cererea avizată se înaintează Direcţiei Financiar - Contabile.
6. Taxa achitată în avans nu se restituie dacă:

· actele de studii și/sau de identitate prezentate la înmatriculare sunt false;
· retragerea de la studii a fost solicitată la sfârșitul anului universitar.

Notă: în cazul în care se solicită retragerea de la studii în timpul semestrului 1, pe baza unei cereri de restituire a taxei avizată de Biroul Consiliului de Administraţie, se restituie taxa de pe semestrul 2 al anului universitar în curs.

7. În situația în care cetățenii non - EU achită taxa de școlarizare în țara de origine, însă din diverse motive nu se prezintă cu dosarul pentru înmatriculare, aceștia vor solicita personal, cu avizul ambasadei, și cu specificarea tuturor datelor de contact necesare, restituirea integrală a taxei de școlarizare în termen de șase luni de la achitarea acesteia.  În cazul în care suma nu este solicitată în termen de șase luni, UTCN își rezervă dreptul de a păstra suma achitată în avans pe numele cetățeanului non - EU.
8. UTCN își rezervă dreptul de a nu accepta împuterniciri pentru situația descrisă la punctul de mai sus. 
9. Cetățenii non - EU care achită taxele de școlarizare înainte de înmatricularea în anul I, dar după sosirea în țară își schimbă opțiunea de studii pentru o altă universitate din România, pot depune în scris la BRI o cerere de transfer a taxei în avans, avizată de universitatea unde aceștia vor studia, menţionându-se datele bancare. Suplimentar cererii depuse, solicitantul are obligaţia de a achita în prealabil comisionul aferent transferului solicitat.
10. Cererile de transfer al taxelor menționate la paragrafele 9 şi 10 de mai sus sunt înaintate de către BRI secretariatului prorectorului responsabil cu nivelul de studii respectiv, urmând sa fie analizate de Biroul Consiliului de Administraţie.
11. În urma aprobării, Departamentul Financiar - Contabil păstrează legătura cu universitățile menționate la paragrafele menţionate mau sus (9 şi 10),  pentru finalizarea transferului bancar.
12. Cetățenii non - EU care achită taxele de școlarizare înainte de înmatricularea în anul I la alte universități din România, dar după sosirea în țară își schimbă opțiunea de studii pentru Universitatea Tehnică din Cluj-Napoca, vor depune o cerere de transfer a taxei de școlarizare aferente, achitată în avans la universitatea unde aceștia au optat inițial și vor urma procedura de transfer bancar a universității respective. 
13. Departamentul Financiar - Contabil păstrează legătura cu universitățile menționate la punctul 13 pentru finalizarea transferului bancar. 
14. În cazul menționat la punctul 13 nu va fi percepută penalizarea de 0,5% din taxa anuală pentru fiecare zi calendaristică de întârziere.
15. În cazul sesizărilor particulare referitoare la circuitul taxei de școlarizare între UTCN, alte universități din țară, BCR si MEN, Departamentul Financiar  - Contabil al UTCN va păstra legătura cu aceste instituții pentru a clarifica aspectele financiare.  
16. Studenţii ciclului III (doctoranzii)- fără frecvenţă, cetăţeni non-EU, înmatriculaţi înainte de anul universitar 2009-2010, vor achita taxele aferente rapoartelor şi examenelor care se vor susţine în anul universitar 2012-2013 la Direcţia Financiar - Contabilă, pe baza unei cereri analizate şi avizate de către CSUD.
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