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4. SCOPUL PROCEDURII

4.1. Procedura este intocmita in scopul:

v stabilirii unui set unitar de cerinte practice pentru reglementarea activitatii privind

desfasurarea examinarii studentilor din UTC-N;

v’ precizarii actelor normative ce permit, din punct de vedere legal, desfasurarea activitatii

procedurate;

v’ asistarii personalului implicat in desfasurarea activitatii de examinare a studentilor in
cadrul UTC-N;
v informérii studentilor si altor parti interesate privind modalitatea de desfisurare a

activitatii de examinare T cadrul UTC-N.

5. DOMENIUL DE APLICARE
5.1. Prevederile prezentei proceduri se aplica in toate cazurile in care sunt examinati studentii unui

program de studiu la nivelul UTC-N.

5.2. Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata sunt:
> Organizare si desfasurare examen;
> Notare examen;

> Contestatare examen.

5.3. Compartimentele furnizoare si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurate sunt:

» Secretariate facultati;
> Departamente didactice/Facultati;

» Decan.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

Reglementari internationale

Nu este cazul
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Legislatie primara

v" Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

v Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr.75/2005

privind asigurarea calitatii educatiei;

v' Hotararea nr. 915 din 14 decembrie 2017 privind modificarea anexei la Hotararea

Guvernului nr.1418/2016 pentru Metodologie de evaluare externd, a standardelor, a

standardelor de referintd si a listei indicatorilor de performantd a Agentiei Roméne de

Asigurarea Calitatii in inv&tamantul Superior.

v" Ordinul de Ministru nr. 4206/06.05.2020 privind luarea unor masuri in domeniul

invatamantului superior din Romania

Legislatie secundara

Nu este cazul

Legislatie tertiara (alte documente, inclusiv reglementari interne ale UTC-N)

v" Carta Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca;

v" Codului de etica si deontologie universitara;

v Metodologia de examinare a studentilor din Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca;

v" Hotararea Consiliului de Administratie al UTC-N nr. 44 din 28.04.2020.

7. DEFINITII S| ABREVIERI

Definitii ale termenilor

Nr.crt. | Termenul Definitia si/sau actul care defineste termenul
1. Plan de Include toate disciplinele care contribuie la obtinerea unei calificari
invatamant universitare, repartizate succesiv pe ani de studii si cu ponderi
exprimate in credite de studii de tipul ECTS (H.G. 915/2017).
2. Fortd majora Forta majora este orice eveniment extern, imprevizibil, absolut

invincibil si inevitabil (art. 1351 alin. (2) Cod Civil). Evenimentele de
forta majora (stare de asediu, de alerta sau de urgenta nationala sau
locala, calamitati naturale etc., definite conform legislatiei in vigoare)
sunt fenomene naturale extraordinare, straine de activitatea si vointa

omului.
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Abrevieri ale termenilor

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat

crt.
1. | UTC-N Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca
2, |PD Prorector Didactic
3. |CA Consiliul de Administratie al UTC-N
4. | MURSME Management Universitar si Relatia cu Mediul Socio-Economic
5. |BIC Birou Imagine si Comunicare

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1 Generalitati

Examinarea face parte integrantd din procesul educativ desfasurat de student la o disciplina.
Caracterul formativ al disciplinelor se definitiveaza prin modul in care se desfasoard aceasts

etapa de examinare.

Examinarea finala trebuie sa asigure conditii similare studentilor in obtinerea calificativelor la

fiecare disciplina si a creditelor prevazute Tn planul de invatamant.

Procesele de examinare finald sunt asumate si abordate cu responsabilitate de structura
administrativé a facultatii, de corpul didactic ce desfdsoara activitati in facultate si de studentii

inmatriculati in facultate.

Universitatea Tehnicd din Cluj-Napoca aplicd in evaluarea activitdti studentilor tuturor
specializarilor Sistemul European de Credite Transferabile ECTS (European Credit Transfer
System), conform Regulamentului privind activitatea profesionala a studentilor utilizand sistemul
ECTS.

Creditele alocate unei discipline potrivit planului de Tnvatamant sunt obtinute de student prin
promovarea disciplinei respective, adica prin obtinerea notei minime 5 (cinci) sau a calificativului

admis. Creditele acordate unei discipline nu se pot obtine in etape.

Evaluarea studentilor este una continua pe parcursul anului universitar, prin intermediul testelor
de cunostinte si abilitati, referatelor de seminar, proiectelor si lucrarilor practice de laborator. La
final este prevazuta, pentru fiecare disciplind de studiu, si o evaluare globald. Tn examinarea
studentilor se vor respecta cerintele psiho-pedagogice si principiile de evaluare in fnvataméantul

superior, Tmbindndu-se metodele traditionale (examen scris, oral, verificare, probe practice etc.),
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cu cele modeme (portofoliu, proiect, prezentari cu slide-uri etc.). Portofoliul, ca metoda distincta de
valorizare a experientelor de invatare, va fi un stimulent pentru Tnvatarea continua si nu in salturi,
oferind posibilitatea unei evaluari formative, prin informatiile privind evolutia si progresele
inregistrate de student. Modalitatile de examinare la fiecare disciplina trebuie anuntate studentilor

la prima sedinta de curs, conform fisei disciplinei.

Pentru anul universitar 2019-2020, avand Tn vedere infrastructura UTC-N, activitatea de evaluare
a studentilor se poate desfasura si online pentru toate disciplinele cuprinse in planul de
invatamant, prin platforme agreate de UTC-N si alese de céatre cadrele didactice.

8.2 Documente utilizate

8.2.1 Lista si provenienta documentelor utilizate

PO_PD_04_Declaratia de onestitate PD
pentru evaluari online

8.2.2 Continutul si rolul documentelor utilizate

= Declaratia de onestitate pentru examinari online prin care studentul se angajeze sa
nu foloseasca alte resurse decat cele permise de cétre profesor, sd nu se consulte cu
alte persoane in timpul examenului si s& respecte Codul universitar al drepturilor si
obligatiilor studentului din UTC-N.

8.2.3 Circuitul documentelor

Denumirea Circula la: Operatiunile ce se efectueaza in
documentului - legatura cu documentul
Declaratia de - Cadru didactic titular curs — Arhivare declaratie in SINU.
onestitate pentru

evaluari online
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8.3 Resurse necesare

Resurse materiale: birou, calculator, telefon, acces la baza de date, retea, platforme online

agreate de UTC-N, acces la internet.

Resurse umane:
— Cadre didactice;

- Prodecanul didactic;
- Consiliul facultatii;

— Decan.

Resurse financiare

X Taxa de examen pe care studentii UTC-N o achité la casieria sau online UTC-N in situatia

nepromovarii examenului in sesiunile curente.
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8.4 Modul de lucru
8.4.1 Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

La inceputul fiecarui an universitar, titularii de discipline au obligatia de a afisa tematica si modul
de desfasurare a examenului teoretic si de a face precizéri privind modul de desfasurare si
continutul examenului practic, precum si alte conditii care pot contribui la acordarea notei finale
(tematica si bibliografia recomandata, modul de desfasurare a examenului, testele de verificare pe
parcurs, activitatea de stagiu, caracterizarile colaboratorilor de discipling, referatele etc.).
Tematica si bibliografia sunt specificate prin fisa disciplinei publicatd in Ghidul studentului.
Titularul de disciplind poate comunica studentilor o tematicd mai detailatd decat cea prevazuta in
fisa disciplinei, eventual si o lista de subiecte. Acest lucru trebuie realizat cu o s&ptamana thaintea

finalizarii semestrelor.

In sesiunile aferente semestrelor, intervalul dintre examene trebuie sa fie de minim trei zile.

Secretariatele facultatilor sunt responsabile cu afisarea programarii examenelor.

In sesiunile ordinare, programul se aduce la cunostinta studentilor prin afisare (la avizier, de
catre secretariat si pe site-urile facultatilor) cu cel putin doua saptamani inaintea Tnceperii sesiunii

de examene.

Cadrul didactic titular de discipliné (comisia) stabileste notele pe care le acorda studentilor si are

obligatia de a le trece Tn catalogul electronic, in SINU (https://depinfo.utcluj.ro/) si sa le predea la

secretariat, listate si semnate, in termen de 72 de ore de la data sustinerii examenului, dar nu mai

mult de 48 de ore de la terminarea sesiunii;

Dupd 72 de ore, catalogul se blocheaza, iar deblocarea se realizeaz&d numai dupa aprobarea

decanului.

Pentru anul universitar 2019-2020, data si ora examinarii, se stabilesc prin consens de titularul
disciplinei si studenti. Acestea, precum si modalitatea concreta (tehnica) de sustinere a evaludrii

se comunica secretariatului cu cel putin o luna inainte de inceperea sesiunii.

8.4.2. Derularea operatiunilor gi actiunilor activitatii

8.4.2.1. Organizarea si desfasurarea examenului pentru o anumiti disciplinad

Examenele se sustin in fata comisiei formate din cadrul didactic care a predat disciplina
respectiva (in anul curent) si cadrul didactic care a condus seminariile si lucrarile practice, sau un
alt cadru didactic de specialitate. In lipsa cadrului didactic titular de disciplind examinarea are loc

cu o comisie formata din trei persoane, comisie propusa de directorul de departament si aprobata
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de decanul facultatii. Ziua, sala si ora sustinerii examenelor se stabilesc de catre decanat, la

propunerea grupelor de studenti si cu acordul cadrului didactic titular de disciplina.

Studentii au dreptul sa se prezinte la examen numai daca si-au Tndeplinit toate obligatiile
profesionale (proiecte, lucrari practice, referate etc.), prevazute in planul de invatamant si
programa analitica a disciplinei, precum si obligatile financiare (taxa de scolarizare, taxa de

examene etc.)

Intrarea studentilor n sala de examen se face intr-o tinuta adecvatd si pe baza cametelor de
student vizate pe anul Tn curs. Cadrele didactice examinatoare au obligatia sa controleze
persoanele din sala de examen pentru a vedea daca au calitatea de studenti si dacé fac parte din

seria respectiva de studiu.

A. Forma de evaluare a competentelor studentului specificatd in planul de invatimant

pentru o disciplina:

o Examenul ca probd de verificare a competentelor se desfisoara numai in perioada
sesiunilor aprobate prin structura anului universitar sau Tn cadrul sesiunilor exceptionale
aprobate de céatre Consiliul de Administratie. Pentru disciplinele prevazute cu examen in
planul de Tnvatdmant se poate organiza un examen partial la mijlocul semestrului acesta

avand reguli similare de desfasurare.

o Colocviul si Verificarea pe parcurs sunt probe de verificare a competentelor care se
incheie in perioadele premergatoare sesiunilor de iama si de vara, sau in sesiunea de

toamna sau in cele exceptionale .
B. Elaborarea si validarea subiectelor:

Subiectele vor fi concepute pentru o acoperire uniforma si cat mai completa a tematicii disciplinei
si se vor formula astfel incét s& se evite formulari ambigue, care sa puna in dificultate studentii.
Subiectele de examen vor fi formulate pe baza programei analitice a disciplinei In cauza, avand in
vedere problemele predate la curs, recomandate studentilor spre invatare din manuale, cele
seminarizate precum si aplicatiile practice si studiile de caz rezolvate sau propuse spre rezolvare in
cadrul seminariilor si laboratoarelor. in situatia examenelor orale trebuie s& existe un numar minim

de bilete distincte, corelate cu marimea grupei.

Modele ale subiectelor de examen se recomandd sa fie prezentate studentilor impreuna cu
rezolvarea lor in cadrul ultimelor ore de aplicatii (seminarii) si/sau sa fie afisate. Pentru situatiile Tn
care o forma de examinare scrisa la o anumita disciplina se repeta de mai multe ori intr- o sesiune

(cu diferite serii sau grupe) se recomanda ca toate subiectele sa fie elaborate inaintea primei date
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de examinare. Pe parcursul unui an universitar, tematica si gradul de dificultate a subiectelor
de examen din sesiune (iarna, vara) vor fi aceleasi cu cele din sesiunea de restante si consultatii
(iarna, vara, toamna). Titularii de disciplind vor consulta cadrele didactice care au sustinut aplicatii

cu privire la concordanta cu tematica, relevanta si dificultatea subiectelor.

Pentru anul universitar 2019-2020, probele de evaluare (examinarile) aferente sesiunii de examene
se vor desfasura in regim on-line, pentru toate disciplinele fnscrise in planul de invatamant ale

ciclurilor de invatamant licenta, respectiv de masterat, care se pot derula si incheia on-line.

Examenele se vor desfasura on-line, prin intermediul unei platforme alese de cadrul didactic
titular de disciplind dintre platformele propuse de catre universitate si pot fi sub forma de evaluéri
orale, teste grild, predarea unor portofolii/proiecte pe platformd/email etc. Orice altd form3
identificata de titularul de disciplind este valabild, daca este asiguratd o evaluare la standarde
academice corespunzatoare. Schimbarea formei de evaluare sau structurii notei stabilite prin fisa
disciplinei va fi comunicata studentilor cu o luna inainte de inceperea sesiunii. (Modificarile vor fi
aprobate de Consiliul Facultatii). Programarea examenelor va fi stabilitd de catre conducerea
fiecarei facultdti, prin consultarea studentilor. Data si ora examinarii, se stabilesc prin consens de
titularul disciplinei si studenti. Acestea, precum si modalitatea concreta (tehnica) de sustinere a

evaluarii se comunica secretariatului cu cel putin o luna inainte de inceperea sesiunii.

Studentii care, din diverse motive, nu pot dispune de conditiile tehnice necesare desfasurarii
examenului vor informa titularul de curs. In aceasti situatie, titularul de curs poate propune o
solutie tehnicd alternativa de examinare. Pentru verificarea identitati studentilor examinati,
profesorul si titularii de laborator/seminar pot solicita prezentarea unui act de identitate (carte de
identitate, legitimatia de student, caret de student etc.) In cazul interactiunii video, sau folosirea

unei adrese institutionale, in cazul examenelor care nu folosesc interactiunea video.

Prezenta la examen presupune completarea Declaratiei de onestitate pentru evaluari online de
catre studenti, care va fi accesatad si completata n contul personal din SINU/ anexa la Contractul
de studii/ anex& la Contractul disciplinelor (PO_PD_04_ Declaratia de onestitate pentru evaluari

online).

Examinarea se va realiza on-line fiind prezent titularul de curs si inca un cadru didactic, de
preferat cel care a desfasurat activitdtile de laborator/proiect/seminarii, sau un cadru didactic
desemnat de responsabilul de disciplina. Cataloagele se vor completa online n SINU, se vor lista,
semna de ambii evaluatori si preda la secretariatul facultatii, dupd ncetarea situatiei de forta

majora.
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Pentru disciplinele inscrise in planul de invatamant al studentilor anului terminal de la ciclul
universitar de licenta/master, la care unele activitdti de laborator/practicd pentru proiectul de
diploma nu se pot desfasura on-line, acestea vor fi inlocuite cu alte activitati similare, care permit

desfasurarea on-line, astfel incat sa se poata finaliza activitatea la disciplina respectiva.

Responsabilitatea identificarii solutiilor de inlocuire a acestor tipuri de activitati le revine cadrelor

didactice.

Practica de specialitate este disciplina obligatorie. Nepromovarea colocviului conduce la refacerea
integrala sau partialad a perioadei de practica, in functie de aprecierea conducétorului de practica.
Nota obtinuta de student intra in conditia de promovare. Dacé practica de specialitate nu se poate
efectua din cauza unei situatii de forta, aceasta se va Tnlocui cu alte sarcini realizabile online care

pot conduce la dobéndirea competentelor asemanatoare.
8.4.2.2. Notarea studentilor examinati

Notarea studentilor se face cu note intregi de la 1 la 10 sau calificative admis/respins la acele
discipline cuprinse in planul de Tnvatamant care admit calificative. Nota minima de promovare este

9 (cinci). Cadrul didactic titular de disciplind (comisia) stabileste notele pe care le acorda

studentilor si are obligatia de a le trece in catalogul electronic, in SINU (https://depinfo.utcluj.ro/) si
sa le predea la secretariat, listate si semnate, In termen de 72 de ore de la data sustinerii
examenului, dar nu mai mult de 48 de ore de la terminarea sesiunii. Neprezentarea la examen este

consemnata in catalogul electronic cu absenta (“0”).

Daca studentul nu are indeplinite conditile de prezentare la examen, in catalogul electronic se
trece (“-2"). Dupd 72 de ore, catalogul se blocheaza, iar deblocarea se realizeazd numai dupa
aprobarea decanului, conform Procedurii pentru asigurarea securitdti datelor in modulele
functionale ale SINU, aplicata in Serviciul de informatica al UTC-N (PO_SIN_01). Nota va trebui s&
reflecte atadt performanta inregistratd la examen, cat si activitatea studentului pe parcursul

modulului/semestrului, la proiecte, seminarii si lucrari de laborator.

Testele si lucrérile scrise se pastreaza de catre cadrele didactice pana la sfarsitul perioadei de
contestatii. Cadrele didactice au obligatia de a trece in cametul de student nota obtinutd dupa
examinare, la cerere. Studentii care nu au promovat examenele in sesiunile curente se pot
prezenta Tn sesiunile de consultatii si restante (aferente fiecarui semestru) sau in sesiunea de

consultatii si restante din toamna (in regim cu taxa).

Rezultatele unui examen sau a unei evaludri pot fi anulate de cétre decanul facultatii, atunci cand

se dovedeste cd acestea au fost obtinute prin incalcarea Codului de eticd si deontologie
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universitara. Decanul facultatii poate dispune reorganizarea examenului. Analiza contestatiilor

depuse de studentii examinati se face in conformitate cu Art. 7.10 din Regulamentul ECTS.

Daca studentul si-a efectuat si promovat activitatile practice, recontractarea disciplinei presupune
achitarea taxei doar pentru examen. Dacd nu sunt recunoscute activitatile practice, studentul
trebuie sa recontracteze toata disciplina. Decanatul propune prelungirea sesiunii unui student pe
baza certificatului medical eliberat de medicul specialist si vizat in cadrul cabinetelor medicale ale
UTC-N, daca perioada acestuia cuprinde o parte sau toatd sesiunea, dupd caz, urmand ca

rectoratul sa aprobe.

Pentru anul universitar 2019-2020, cataloagele se vor completa online n SINU, se vor lista, semna

de ambii evaluatori si preda la secretariatul facultatii, in toamna.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

- Promovarea examenului sustinut de student la disciplina pentru care s-a pregatit;

- Facilitarea activitétii de examinare a studentilor din cadrul UTC-N, inclusiv in situatie de forta

majora.

9. RESPONSABILITATI

Compartiment Comisie
N (postul) g:ﬂgg:g Secretariat d(i:;:é-tl;c examen Comisie Becan
r- 3 - H -
et Actlt{nea Facultate sttiilak cuie (tlt_ular si contestatii
. (operatiunea) asistent)
0 1 2 3 4 5 6
1. Programare X X X X
examen
2 Prezentare la X
examen
3. Sustinere X X
examen
4. | Notare examen X
5. Contestare X
examen
6. Solutlonall:e X X
contestatii
inscrierea notei
- | in SINU X
8. | Centralizare X
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10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. . . . Arhivare
Denumirea anexei Elaborator | Aproba | Nr. Exemplare Difuzare -
crt. Loc Perioada
0 1 2 3 4 5 6 7
PO PD 04 A.01 1 exempl in Panalao
CNiamrama fl format letric/ y
prl':l)\:?r%ae;:rgll:‘:are 1 exempl o e
. studentilor din cadrul e (R eEtor postat pe I[-)li?ila?: editie/
UTC-N site-ul UTC-
N revizie
PO_PD_04_A.02 - 1 exempl in Péanalao
Declarat'ie de format letric/ ot
onestitate pentru 1 seris] Conform
2. | examinari online PD P Listei de =
postat pe Difuzare editie/
site-ul UTC-
N revizie
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PO_PD_04_A.01 - Diagrama flux privind examinarea studentilor din cadrul UTC- N

START

Programare examen

Prezentare la examen

Sustinere examen

Notare examen

Inscrierea notei in SINU

Centralizare cataloage

STOP
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PO_PD_04_A.02 - Declaratie de onestitate pentru examinari online

Declaratia de onestitate pentru evaluari online

SUbSEMAATUI o mism i i niitee s srsminssrssssasssassmssnpsssnssessammesrsssasmenenennnnydfl CaHTATE A Stlident al
Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca, FAaCUItatea e .....ccceeeeeeeveeeteceecceee et ettt s s e sne e
grupa.....cccceeueunnn.. Md @ngajez sa sustin toate examenele in deplind onestitate, bazandu-ma pe propriile
cunostinte si abilitati.

Nu voi folosi alte resurse decat cele permise de catre profesor si nu ma voi consulta cu alte persoane

n timpul examenului.

Ma angajez sd respect ,Codul universitar al drepturilor si obligatiilor studentului din Universitatea

Tehnica din Cluj-Napoca”

Data Semnadtura
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