
MINISTERUL EDUCAŢIEI ŞI CERCETĂRII       
UNIVERSITATEA TEHNICĂ DIN CLUJ-NAPOCA          

    RECTOR,    CONTABIL ŞEF, 
 
        ..........................   ................................ 
 
         APROBAT 
  Pentru suma de ............................. 

Lei       .......................................... 
 

DECONT DE CHELTUIELI Nr. ..................... 
 
 Prezentat de d-l/d-na .......................................................................................................... 
pentru justificarea avansurilor în lei primite cu prilejul deplasării în ............................................ 
........................................................ conform aprobării .................................................................. 
...................................................... nr. ............................... din .................................................... . 
 

I. AVANSURI ÎN LEI 
  a. Sume acordate 
 

 

Nr. şi dată înreg. Bancă 
 

Diurnă 
 

Cazare 
 

Transport Alte chelt. cu 
justificare 

 

TOTAL 

      
      
      
 

TOTAL: 
......................................................................................................................................................... 
 b. Alte sume încasate       ................................. 
.....................................................................     ................................. 
TOTAL sume încasate: 
......................................................................................................................................................... 
 

 c. Sume depuse 
......................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................... 
TOTAL:          ................................. 
 

II. SUME DECONTATE (conform documentelor anexate) 
 SE COMPLETEAZĂ DE CĂTRE BIROUL FINANCIAR - CONTABILITATE 

 
 

 
 

Diurnă 
 

Cazare 
 

Transport Alte chelt. cu 
justificare 

 

TOTAL 

- cu acte      
- fără acte      
TOTAL      
 

Decontul cheltuielilor efectuate în lei 
 

1. Decontul diurnei 
 

Felul 
mijlocului de 

transport 
folosit 

Ziua şi ora 
plecării de la 
frontieră sau 

aeroport român 

Ziua şi ora  
sosirii de la 

 frontieră sau 
 aeroport român 

Nr. de zile  
pentru care 
 s-a calculat  

diurna 

 
Nr.  

delegaţilor 

 
Diurnă  
zilnică 

 
TOTAL 
(4*5*6) 

1 2 3 4 5 6 7 

       
       
                                                                                                     TOTAL diurnă  
 

    Explicaţii cu privire la decontarea diurnei ..................................... 
......................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................... 



2. Decontarea cheltuielilor de cazare 
 

 

Nr. şi data actului Cheltuieli de cazare 
Barem pe zi 

Zile de 
cazare 

 

Nr. delegaţi TOTAL cheltuieli de 
cazare (2*3*4) 

1 2 3 4 5 

     
     
     
     
     
                                                                       TOTAL cheltuieli de cazare  
 

   Explicaţii cu privire la decontarea cheltuielilor de cazare ......................... 
......................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................... 
 

3. Decontarea cheltuielilor de transport 
 

Ruta  

Nr. şi data biletului de la la 
Preţul biletului de 

calatorie 
1 2 4 5 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
                                                    TOTAL cheltuieli de transport  
 

          Explicaţii cu privire la decontarea cheltuielilor în lei pentru transport 
......................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................... 
 

4. Alte cheltuieli cu justificare ulterioară 
 

 

Nr. şi data actului 
 

Explicaţia cu privire la natura cheltuielilor 
 

Suma 
1 1 3 

   
   
                             TOTAL alte cheltuieli cu justificare ulterioară  
 
      Semnătura titularului de avans (decont) 
         ........................................................ 
 
          Şef catedră (compartiment/contract) 
        ............................................................ 
Verificat 
(Numele şi funcţia) ......................................................................................................................... 
Data: ............................................... 
Avans: ............................................ 
Decontat: ........................................      De primit/de restituit: ................................ 

 
Acest formular se completează de către titularul de avans (decont). 


