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PROCEDURA OPERATIONALA
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Cod UTCN: PO_IOSUD_06

Editia |
Revizia 0
1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA S| APROBAREA EDITIEI
SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI iIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE
Elemente
Nr. res:))gr‘:lsr;%iliil Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat Prof.dr.ing. Doina Pisla Director CSUD 2.12.2025
1.2. | Verificat Jurist Daniel Stan Compartiment juridic 4.12.2025
Prorector
MURSME/Presedinte
1.3. | Avizat Prof.dr.ing. Daniela Popescu | Comisie de monitorizare | 10.12.2025
control
intern/managerial
1.4. | Aprobat Prof.dr.ing. Vasile Topa Rector 10.12.2025
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2. SITUATIA EDITIILOR $I A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII
FORMALIZATE
Editia sau, dupa Data de la care se aplica
Nr. caz, revizia in Componenta revizuita Modalitatea reviziei prevederile editiei sau
crt. cadrul editiei reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia | Procedura completa Elaborare editia |
2.2.
2.3.
24.
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.
2.9.
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE
Scopul Exemplar < . Numele si Data <
Nr. difuzarii nr. Structura Functia prenumele primirii Semnatura
ort. 1 2 3 4 5 6 7
. Director Prof.dr.ing. Doina
3.1.| Aplicare csuD Piols
Evidenta/ 1 IOSUD-UTCN
3.2 A\rlr:ive:rf Secretar Ec. Livia Filip
Postat pe site- Director ,
3.3.| Informare 2 ul UTCN ol Gabriela Ont
. o Dr.ec.Simona
3.4.| Evidenta 3 CMU Referent Oprea
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4., SCcOPUL PROCEDURII

4.1. Prezenta procedura privind recunoasterea perioadelor de studii si activitate stiintifica derulate
in stagii anterioare, se aplica studentilor-doctoranzi din cadrul Scolii Doctorale a Universitatji
Tehnice din Cluj-Napoca care au parcurs stagii anterioare de doctorat si/sau stagii de
cercetare stiintifica, desfasurate in tara sau in strainatate, in institutii de invatamant superior
sau in centre de cercetare recunoscute.

4.2. Scopul procedurii este acela de a asigura cadrul legal pentru recunoasterea stagiilor de
doctorat anterioare si o etapizare coerenta a fazelor aferente actiunilor de recunoastere.

4.3. La sectiunea anexe se ofera modele predefinite pentru formularele necesare recunoasterii

perioadelor de studii si activitate stiintifica derulate in stagii anterioare.
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5.1.

5.2.

DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se refera la recunoasterea de catre Scoala Doctorald UTCN a perioadelor de studii si

activitatea stiintifica derulate in afara IOSUD-UTCN sau in stagii anterioare.

Utilizatorii procedurii sunt conducatorii de doctorat si studentii-doctoranzi indiferent de domeniu
si specializare, membrii comisiilor de indrumare si integritate academicd, Consilile de
coordonare a programelor doctorale, Consiliul scolii doctorale, CSUD, personalul aferent
secretariatului IOSUD care asigura lucrarile de secretariat specifice acestui proces aferent

procedurii. Utilizatorii procedurii operationale raspund de aplicarea si respectarea prevederilor

documentelor din procedura.
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Reglementari internationale

6.2. Legislatie primara
- Legea Tnvé’géméntului Superior nr. 199/2023, actualizata;

- Ordinul Ministerului Educatiei nr. 3020/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
studiile universitare de doctorat;

6.3. Legislatie secundara

- Ordinul Ministerului Educatiei nr. 5760/08.08.2024 privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a Comisiei Nationale de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si
Certificatelor Universitare (CNATDCU);

- Ordinul 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului de control intern managerial al
institutiilor publice;

6.4. Legislatie tertiara (alte documente, inclusiv reglementari interne ale UTCN)
- Carta UTCN cu modificarile ulterioare;

- Regulamentul Institutional privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de
doctorat si a programelor postdoctorale de cercetare avansata in Universitatea Tehnica din
Cluj-Napoca, cu modificarile ulterioare;

- Regulamentul Scolii Doctorale a Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca din cadrul I0SUD-
UTCN, cu modificarile ulterioare;

- PS_BAC_01 Procedura de sistem privind elaborare procedurilor si instructiunilor de lucru in
cadrul UTCN.
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7.

DEFINITII S| ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.crt. | Termenul Definitia si/sau actul care defineste termenul
Studii universitare al lll-lea ciclu de studii universitare care permite dobandirea unei calificari
1. de doctorat de nivelul 8 din European Qualifications Framework/Cadrul european al
calificarilor (EQF/CEC) si din Cadrul national al calificarilor (CNC);
2. | Student-doctorand studentul Tnmatriculat in programul de studii universitare de doctorat ;
persoana care a obtinut dreptul de conducere a doctoratului anterior datei
Conducstor de intrarii in vigoare a Legii nvatamantului superior nr. 199/2023, cu
3. d modificarile si completarile ulterioare, precum si persoanele care obtin
octorat L . . . : .
atestatul de abilitare si devin membre ale unei scoli doctorale din cadrul
unei IOSUD, pe baza de contract individual de munca;
Prggram de siudii totalitatea activitatilor in care este implicat studentul-doctorand, relevante
universitare de din punctul de vedere al studiilor universitare de doctorat, program care
4 doctorat, denumitin | cuprinde totalitatea activitatilor de proiectare, organizare, predare,
" | continuare conducere si realizare efectivda a Tnvatarii, aplicare practica, cercetare si
programul de evaluare care conduc la o calificare universitara de nivelul 8 din EQF/CEC
doctorat si din CNC;
lucrarea stiintifica originala elaborata de catre un student-doctorand in
5. | Teza de doctorat cadrul studiilor universitare de doctorat, conditie legala pentru obtinerea
titlului de doctor;
Institutie
organizatoare de o L . ) )
6. | studii universitare de institutia care a dobandit legal dreptul de a organiza programe universitare
de doctorat;
doctorat
(IOSUD)/IOD
Consiliul pentru structura organizatoricd si administrativa constituita in cadrul IOSUD,
7. | Studiile Universitare | responsabila de strategia IOSUD, elaborarea si aplicarea regulamentului
de Doctorat (CSUD) | propriu privind studiile universitare de doctorat;
o structura organizatorica si administrativa constituita in cadrul IOSUD si
8. | Scoala doctorala care ofera sprijinul necesar pentru desfasurarea studiilor de doctorat intr-o
anumita disciplina sau tematica disciplinara ori interdisciplinara;
Consiliul Scolii . . )
9. Doctorale (CSD) structurd de conducere a scolii doctorale;
Consiliile de
10 Coordonare ale structuri care gestioneaza studiile universitare de doctorat si studentii —

Programelor
Doctorale

doctoranzi la nivelul domeniilor de doctorat;
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7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat
1. | IOSUD Institutia Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat
2. | UTCN Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca
3. | CSUD Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat
4, | CSD Consiliul Scolii Doctorale
5. | CNATDCU Consiliul National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor
Universitare
6. | CMU Compartiment Management Universitar
7. | OIC Oficiul Imagine si Comunicare
8. | DRD Student-doctorand
9. | CDR Conducator de doctorat
10.| DD Dosarul de doctorat
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8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalitati

Numarul de credite de studii transferabile acumulate de studentul-doctorand pe perioada programului
de pregatire bazat pe studii universitare avansate este de 30.

Pentru proiectul de cercetare stiintifica si pentru fiecare Raport de cercetare stiinfifica studentul-
doctorand acumuleaza cate 30 credite.

Scoala Doctorala UTCN poate recunoaste, in conditiile legii, parcurgerea unor stagii anterioare de
doctorat si/sau a unor stagii de cercetare stiintifica, desfasurate in tara sau in strainatate, in institutii
de invatamant superior sau in centre de cercetare recunoscute, precum si recunoasterea unor cursuri
in cadrul programelor de studii universitare de masterat de cercetare. Echivalarea este propusa de
catre conducatorul de doctorat la solicitarea studentului doctorand, se aproba de comisia de
indrumare si integritate academica, de Consiliul de Coordonare a Programului Doctoral din domeniul
vizat si de Consiliul Scolii Doctorale UTCN.

Echivalarea unui stagiu de doctorat anterior este posibila doar daca sunt indeplinite urmatoarele
conditii, cumulat:

a) stagiul anterior este in acelasi domeniu cu cel actual;
b) tema de cercetare se pastreaza de la stagiul anterior;

c) disciplinele din planul actual de invatamant sunt echivalente cu cele parcurse in stagiul
anterior.

Pentru studentii-doctoranzi care au parcurs un stagiu de doctorat anterior si pentru care, dupa
inmatriculare s-a solicitat si aprobat echivalarea integrala sau partialda a stagiului si a rezultatelor
cercetérii publicate in timpul stagiului anterior, durata noului stagiu doctoral poate fi redus&. In cazul
recunoasterii integrale a stagiului de doctorat anterior (3 sau 4 ani, dupa caz), demersurile de
sustinere publica a tezei de doctorat pot sa inceapa cel mai devreme in primul semestru al anului 2
de doctorat, cu conditia indeplinirii standardelor minimale conform contractului de studii actual.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

PO_IOSUD_06_A.02 - Cererea DRD recunoastere stagiu anterior IOSUD

PO_IOSUD_06_A.03 - Cererea CDR recunoastere stagiu anterior IOSUD
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8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

8.2.3. Circuitul documentelor

Denumirea . < Operatiunile care se efectueaza in
. Nr. ex. Circula la ap o x
documentului legatura cu documentul
- Student-doctorand, Elaboreazé si semneaza,
Cererea DRD . L . N . . “
. - Conducator stiintific, Analizeaza, decide si semneaza,
recunoastere stagiu 1 . N . . < . . <
L - Comisia de indrumare si Analizeaza, decide si semneaza,
anterior . . s
integritate academica
- Conducator stiintific, Elaboreaza si semneaza,
- Secretariat IOSUD, Inregistreaza documentul, transmite
Cererea CDR PR
. pentru analiza si avizare,
recunoastere stagiu 1 . . < " . “
o - Consiliul de coordonare Analizeaza, decide si semneaza,
anterior ’
a programelor doctorale,
- Consiliul Scolii Doctorale Analizeaza, decide si semneaza,

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

Resursele materiale constau in consumabile (hartie, toner), telefon, calculator, imprimanta, copiator si
articole de papetarie (dosare, pix, etc.).

8.3.2. Resurse umane

Resursele umane sunt asigurate de Directorul CSUD, Conducerea Scolii Doctorale, Consilile de
coordonare a programelor doctorale, secretariatul IOSUD, conducatorii de doctorat si studentii-

doctoranzi.

8.3.3. Resurse financiare

In vederea recunoasterii unor stagii anterioare de doctorat studentii-doctoranzi vor achita o tax& de
recunoastere, in functie de activitatile recunoscute:

Activitati recunoscute An doctorat Taxa recunoastere

PPUA (Program de pregatire universitara
avansata) Anul | — semestrul | 300 RON

e discipline

e proiect de cercetare stiintifica
Raport cercetare stiintifica 1 Anul | — semestrul Il 300 RON
Raport cercetare stiintifica 2 Anul Il — semestrul | 300 RON
Raport cercetare stiintifica 3 Anul Il — semestrul Il 300 RON
Raport cercetare stiintifica 4 Anul [l — semestrul | 300 RON

Studentii-doctoranzi reinscrisi la forma de doctorat cu taxa vor achita taxele de scolarizare pana in
semestrul in care are loc depunerea oficiala a tezei de doctorat (aprobarea afisarii tezei de doctorat in

transparenta publica), inclusiv.

Taxa de sustinere publica a tezei de doctorat se va achita conform Regulamentului de taxe UTCN in
vigoare la data sustinerii publice a tezei de doctorat.
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8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

v

Studentul-doctorand transmite conducatorului de doctorat solicitarea privind recunoasterea
activitatilor din stagiul anterior;

Conducatorul de doctorat, impreuna cu comisia de indrumare si integritate acadermica
analizeaza solicitarea in termen de 10 zile lucratoare;

In cazul unei decizii favorabile, conducatorul de doctorat elaboreazi cererea CDR de
recunoastere a stagiului anterior si o transmite Secretariatului IOSUD-UTCN;

Secretariatul IOSUD-UTCN transmite CDR de recunoastere a stagiului anterior Consiliului de
coordonare a programului doctoral aferent;

in termen de 10 zile lucritoare de la transmiterea de catre Secretariatul IOSUD-UTCN a cererii
CDR de recunoastere a unui stagiu anterior, Consiliul de coordonare analizeaza solicitarea
studentului-doctorand si transmite acordul/dezacordul cu privire la recunoastere;

Secretariatul IOSUD-UTCN transmite céatre Consiliul Scolii Doctorale in vederea adoptarii
deciziei de recunoastere/nerecunoastere a stagiului anterior, in termen de 10 zile lucratoare de la
primire;

Cererea cu toate avizele se adauga la dosarul doctorandului.

8.4.2.Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Echivalarea este propusa de catre conducatorul de doctorat la solicitarea studentului doctorand, se
aproba de comisia de indrumare si integritate academica, de Consiliul de Coordonare a Programului
Doctoral din domeniul vizat si de Consiliul Scolii Doctorale UTCN.

La cererea de echivalare/recunoastere se vor atasa urmatoarele documente, dupa caz:

Contract de studii doctorat din stagiul anterior,

Contractul disciplinelor din stagiul anterior,

Adeverinte discipline PPUA din stagiul anterior,

Adeverinta cercetare din stagiul anterior,

Copie PV proiect de cercetare stiintifica sustinut in stagiul anterior,
Copie Program cercetare stiintifica din stagiul anterior,

Copii PV rapoarte de progres stiintific sustinute in stagiul anterior,

Lista lucrarilor stiintifice publicate intr-un stagiu anterior.

Echivalarea unui stagiu de doctorat anterior este posibila doar daca sunt indeplinite urmatoarele
conditii, cumulat:

a) stagiul anterior este in acelasi domeniu cu cel actual;
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b) tema de cercetare se pastreaza de la stagiul anterior;

c) disciplinele din planul actual de invatamant sunt echivalente cu cele parcurse in stagiul

anterior.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Pentru studentii-doctoranzi care au parcurs un stagiu de doctorat anterior si pentru care, dupa
inmatriculare s-a solicitat si aprobat echivalarea integrala sau partiala a stagiului si a rezultatelor
cercetarii publicate Tn timpul stagiului anterior, durata noului stagiu doctoral poate fi redusa. in cazul
recunoasterii integrale a stagiului de doctorat anterior (3 sau 4 ani, dupd caz), demersurile de

sustinere publica a tezei de doctorat pot sa inceapa cel mai devreme in primul semestru al anului 2

de doctorat, cu conditia indeplinirii standardelor minimale conform contractului de studii actual.
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9.

RESPONSABILITATI

Nr.
crt.

partimentul
(postul)
Actiunea
(operatiunea

Doctorand

Comisie
indrumar
e

Secretariat
10SUD

Conducator
de doctorat

Consiliu
coordonar
e program

doctoral

Coordonator
consiliu

Consiliu
Scoala
Doctorala

Director
Scoala
Doctorala

0

2 3 4

5

7

8

Solicitare DRD
recunoastere
stagiu anterior

Analiza solicitare
DRD
recunoastere
stagiu anterior

Completare
cerere CDR
recunoastere
stagiu anterior

Transmitere
cerere
recunoastere
stagiu anterior
pentru analiza,
avizare si
aprobare

Analiza cerere
CDR
recunoastere
stagiu anterior

Avizare cerere
CDR
recunoastere
stagiu anterior

Aprobare cerere
CDR
recunoastere
stagiu anterior

Adaugare cerere
recunoastere
stagiu anterior la
DD
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10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
N Arhivare
N r.
' Denumirea anexei Elaborator Aproba exempla Difuzare L . . Alte
crt. re o| Perioadi elemente
c
0 1 2 3 4 5 6 7 8
PO_IOSUD_06_A. 2 efxemptl Caracter
. in forma
01 - Diagrama letric/1 permanent
flux a activitatii Secretariat panilao
1. rivind IOSUD exempl noua
P postat pe L
recunoasterea site editie/
stagiului anterior UTCN revizie
Conducator Anexa la
PO 10SUD 06 A Conducator stiintific, Caracter gé)‘Al%gUD‘
_ _VUO_A. stiintific, Comisie permanent Y T
02 - Cerere DRD Student- Comisie indrumare si panilao Cerere CDR
2. . . 1 . oo N recunoastere
recunoasterea doctorand | indrumare si integritate nova | astagiu’
stagiu anterior integritate academica, edn.t,u.al anterior,
academica S?grgﬁgiat revizie componenta
a DD
Consiliu Caracter
PO_IOSUD_06_A. coordonare, permanent
3 03 - Cerere CDR Conducator CO”S'“_U 1 Secretariat pandlao | Componentd
" | recunoasterea stiintific Scoala IOSUD noui a DD
stagiu anterior Doctorala editie/
revizie
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PO_IOSUD_06_A.01 - Diagrama flux a activitatii privind recunoasterea stagiului anterior

DRD solicitd CDR recunoastensa stagiului
anterior

CDR impreunsd cu comisia de
indrumare analizeaza solictarea DRD
|awviz favorabil)

CDR intocmeste cerere recuncastens stagiu
anterior si transmite la Secretariat 105UD

Secretariat KOSUD inregistreaza cererea

Secretariat I0SUD transmite cererea la
Consiliul de coordonare

pnsiliul de coordonare analizeaza
cererea de recunoastere
|aviz favorabil)

Secretariat WSUD transmite cererea la
Consiliul Scolii Doctorale

nsiliul Scolii Doctorale analizeaz
cererea de recunoasters:
|awviz favorabil)

Aprobare recunoastere stagiu anterior
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PO_IOSUD_06_A.02 - Cerere DRD recunoasterea stagiu anterior

Catre,

Conducator de doctorat Prof.dr.ing.

Comisia de indrumare si integritate academica
Subsemnatul(a) , student-doctorand in cadrul
IOSUD-UTCN, incepand cu data de , Domeniul:

, va rog sa-mi aprobati recunoasterea activitatii
de doctorat parcursd Tn cadrul stagiului de doctorat desfasurat in  perioada

Mentionez faptul ca in stagiul anterior de doctorat am fost inmatriculat in cadrul aceluiasi domeniu,
am pastrat tema de cercetare, iar disciplinele din planul actual de invatamant coincid cu cele parcurse
sau cel putin tematicile abordate sunt similare.

Anexez prezentei cereri documentele aferente stagiului anterior pentru care solicit recunoasterea.

Va multumesc.

Data Student-doctorand,

REZOLUTIE:

Activitati recunoscute:

Conducator de doctorat:
Prof.dr.ing. : sunt/ nu sunt de acord

Comisie indrumare si integritate academica:

Membri: Prof.dr.ing. : sunt / nu sunt de acord
Prof.dr.ing. : sunt/ nu sunt de acord
Prof.dr.ing. : sunt/ nu sunt de acord
Prof.dr.ing. : sunt / nu sunt de acord
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PO_IOSUD_06_A.03 - Cerere CDR recunoasterea stagiu anterior

Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca

IOSUD-UTCN
Scoala Doctorala UTCN
Nr. /
Consiliu Scoala Doctorala,
Director,
Prof.dr.ing. Petru DOBRA
Catre

CSD - Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca

Subsemnatul(a) Prof.dr.ing. ,
conducator de doctorat in cadrul IOSUD-UTCN, Domeniul:
, va rog sa aprobati recunoasterea

activitatii de doctorat a domnului/doamnei ,
parcursa in cadrul stagiului de doctorat desfasurat in perioada

Anexez prezentei cereri solicitarea doctorandului si documentele aferente stagiului anterior
pentru care se solicitd recunoasterea.

Va multumesc.

Data

Conducator de doctorat,
Prof.dr.ing.

Consiliu coordonare a programelor doctorale

Coordonator consiliu,
Prof.dr.ing.
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