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Universitatea Tehnicit din Cluj-Napoea organizeazi examinare pentru promovarea angajatei/ului
ORGAS VIOREL, din cadrul structurii: Extensia Universitard Zaliu  in postul de Administrator
patrimoniu, sfudii superioare, gradul profesional 1.

A. Examenul de promovare se va organiza conform calendarului urmitor:
Proba serisa: 28.06.2023, ora 09.00. Str. Memorandumului. nr. 28, sala 120
Afisarea rezultatelor la proba scrisi: 28.06.2023

Termenul! limita de depunere a contestatiilor la proba scrisi: 29.06.2023
Termenul Iimita de solutionare a contestatiilor la proba scrisi: 29.06.2023

B. Bibliografia si tematiea sunt cele anexate.
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Bibliografia si tematica la examenul de promovare in grad superior pentru functia:
Administrator Patrimoniu (studii superioare) in cadrul Serviciului Administrativ
TEMATICA:
1. Atributii si responsabilitdfi de serviciu cuprinse in fisa postului.
Drepturi si obligatii in legaturd cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor materiale.
Predarea primirea gestiunii de bunuri materiale.
Condifii privind angajarea gestionarilor.
Scoaterea din functiune a mijloacelor fixe.
Principalele masuri care trebuiesc luate de caire comisia de inventariere.
Norme de igiena in instititutiile publice.
Norme de igiena referitoare la colectarea, indepartarea si neutralizarea degeurilor solide.
Obligatiile lucratorilor privind securitatea si sinatatea in munca.
10. Indatoririle salariatilor privind apararea impotriva incendiilor.
11. Raspunderea disciplinara a salariafiilor.
BIBLIOGRAFIE:
Legea 1/2011 — Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completérile ulterioare.
Legea 53/2003 — Codul muncii.
Legea 15/1994 ~ Privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale §i necorporale.
H.G. 2230/1969 - Privind gestionarea bunurilor materiale ale institutiilor publice.
Legea 22/1969 — Privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii i rispunderea in
legdturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autorititilor sau institutiilor publice, cu
modificarile si completirile ulterioare.
6. Ordin nr.2861/2009 - Pentru aprobarea normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.
7. Ordinul nr.119/2014 - Pentru aprobarea normelor de igieni si sanatate publica privind mediul
de viafa al populatiei.
8. H.G. 857/2011 — Privind stabilirea si sanctionarea contraventiilor la normele de igiena din
domeniul s@natatii publice.
9. Legea 319/2006 — Legea securitifii si sdnatatii in munca cu modificarile i completarile
ulterioare.
10. Legea 307/2006 -- Privind apararea impotriva incendiilor cu modificarile i completirile
ulterioare.
11. Carta UTCN.
12. Regulamentul de Ordine Interna al UTCN.
13. Regulamentul de Organizare si Functionare al Serviciului Administrativ.
14. Fisa Postului — Administrator de patrimoniu cu studii superioare.
15. Procedura operationala privind efectuarea curifeniei in spatiile de inva{amant ale UTC-N.
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