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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA S| APROBAREA EDITIEI
SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE

Elemente
privind . - o
Nr. responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Ec.:' l\!lana ARG Secretar
Nadasan
1.2. 2 Prof.dr.ing. Liana Hancu Director Alumni "
Verificat e . —y
1.3. Jur. Cristina Szekely Biroul juridic i
Presedinte
Comisie de
! . monitorizare
1.4. Avizat ELOfédSr(.:l:g. Lanicia control
P intern/managerial/
Prorector
MURMSE
1.5. Aprobat Prof.dr.ing. Vasile Topa Rector
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2. SITUATIA EDITIILOR $I A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII FORMALIZATE

Nr.
crt.

Editia sau, dupa
caz, revizia in
cadrul editiei

Componenta
revizuita

Modalitatea reviziei

Data de la care se

aplica prevederile

editiei sau reviziei
editiei

1

2

4

2.1.

Editia |

Procedura completa Elaborare Editia |

2.2,

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE

Scopul Exemplar 2 ; Numele si Data .
Nrrt. difuzarii nr. Structura Functia prenumele primirii Semnatura
o 1 2 3 4 5 6 7
. Director Prof.dr.ing. -
Aplicare Alumni Liana Hancu
3.1. | Evidents/ 1 Alumni Ec. Maria
Aplicare/ Searatar Alexandra
Arhivare Nadasan
Presedinte
Comisie de
monitorizare ;
Prof.dr.ing.
control Prorector 2
3.2. | Informare 2 ; Daniela
mtern/.manag MURMSE Popescu
erial/
Prorector
MURMSE
: Director Conf.dr.ing
3.3. Aplicare 3 CRMSE CRMSE Ovidiu Stan
Toate
departamente Direct 5
3.4. | Informare 4 le din UTCN; |!r3<a;c(;:or Mirela Botan
postare pe
site-ul UTCN
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5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1. Procedura de selectie a absolventilor de succes se aplica in cadrul departamentului Alumni al
Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca.
5.2. Principalele activitati de care depinde activitatea procedurala sunt:
v' Cercetarea pe diferite canale pentru identificarea Alumni de succes ai UTCN;
v Organizarea si centralizarea datelor obtinute;
v Inaintarea propunerilor spre analiza comisiei pentru evaluare;
v

Esalonarea propunerilor Alumni de succes.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legislatie internationala
Nu este cazul
6.2. Legislatie primara

v Legea nr.1 din 05.01.2011, Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

v Legea nr.190 din 18.07.2018, privind masurile de aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679
al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie
a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia

datelor), actualizata.
6.3. Legislatie secundara
Nu este cazul
6.4. Legislatie tertiara

v' Carta Universitatii Tehnice, actualizata (20.04.2021);
v" Planul strategic al UTCN 2020-2024;

v Regulamentul de organizare si functionare Departament Alumni.

4/11



“Ii

UNIVERSITATEA TEHNICA

DIN CLUJ-NAPOCA

ALUMNI

Editia: | Nr. de exemplare: 4

Procedurgidesidentiicare Revizia: 0 Nr. de exemplare: 4

Absolventilor de succes - proiect
Alumni de ;ucces Pagina 5 din 11

PO_ALUMNI_03 Exemplar nr. 1

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.crt. | Termenul Definitia si/sau actul care defineste termenul
1. | Alumni Absolvent al unei institutii de Tnvatamant superior.
2. | Absolvent de Absolvent al UTCN, care intruneste criteriile de selectie stabilite.

succes UTCN

3. Criterii de selectie | Punct de vedere, norma, principiu pe baza caruia se face o
clasificare, o apreciere, o definire.

4. | Comisie Colectiv organizat care functioneaza pe langa o institutie, si care are
sarcina de a face propuneri, de a lua hotarari sau de a executa
mandate Tn cazuri speciale.

5. Propunere Sugestie anuntatd si care urmeaza sa fie discutatd, aprobata,
infaptuita.

6. Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate care se

operationala desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o

entitate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat
UTCN Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca
2. | MURMSE Management Universitar si Relatia cu Mediul Socio-Economic
3. CRMSE Compartimentul pentru Relatia cu Mediul Socio-Economic
4. |BIC Biroul de Imagine si Comunicare
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8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalitati

In cadrul procesului de selectie a absolventilor de succes ai UTCN se cautd acei absolventi
care vor fi afisati pe pagina web a Departamentului Alumni UTCN, la sectiunea "Alumni de succes”.
Acestia trebuie sa indeplineasca anumite criterii, urmand a fi validati de o comisie prestabilita.

Afisarea pe pagina web se va face periodic, in ordinea esalonarii.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
Nu este cazul

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

Nu este cazul

8.2.3. Circuitul documentelor

Denumirea Operatiunile ce se efectueazi in legatura
documentului Circula la cu documentul
Propunere ALUMNI e Trimitere;
Absolvent de
succes e Centralizare, analizare.
Comisia de validare e Esalonare.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: birou, calculator, telefon, acces la baza de date, retea, acces la internet,
imprimanta, stick de stocare a datelor

8.3.2. Resurse umane

- Directorul Departamentului Alumni;
- Prorector MURMSE;

- Director CRMSE;

- Secretarul Departamentului Alumni.
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8.3.3. Resurse financiare

Nu este cazul

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
Nu este cazul

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

v' Cercetarea pe diferite canale pentru identificarea Alumni de succes ai UTCN poate fi
realizata prin diferite metode: sondarea Corpului Academic, cautarea de materiale in mass-
media si pe canalele de socializare, publicarea unor premii sau distinctii referitoare la
absolventi, recomandari din partea unor Asociatii/Organizatii/Comitete etc..

v Propunerile identificate vor fi centralizate. In cazul in care nu existd date suficiente, se va
realiza o minima cautare a informatiilor, pentru a putea stabili daca acestea se pot lua in
considerare. In cazul in care aceste propuneri nu se pliazd pe profilul Absolventului de
succes, propunerea nu va fi luata in calcul.

v" Propunerile care sunt eligibile vor fi inaintate spre analiza Comisiei de validare.

v' Pe baza criteriilor de validare (afisate mai jos), Comisia de validare va analiza fiecare

propunere si va intocmi o esalonare a acestora.

Comisia de validare va fi alcatuita din:

= Director Departament Alumni;
* Director CRMSE,
= Biroul Consiliului de Administratie.
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Criterii de validare a propunerilor Alumni de succes

1. Domeniul profesional

A obtinut un succes sustinut de-a lungul carierei sale, care este demn de remarcat.

Demonstreaza o contributie continua in cadrul profesiei sale la nivel local/international.

Realizarile sale aduc un plus de valoarea imaginii si pozitiei sale in cadrul comunitatii, tarii sau la
nivel international si/sau aduc o recunoastere profesiei lui.

Detine sau a detinut o pozitie de director/manager in cadrul unei organizatii.

2. Viata sociala

A avut o contributie importantd in comunitatea localad/nationald sau internationala prin activitati

profesionale, de voluntariat sau caritabile.

3. Stiinta si tehnologie

Demonstreaza o contributie sustinutd in domeniul sau prin cercetare, practica si inovare la nivel
local, national si/sau international.
Demonstreaza ce impact au cercetarile si/sau inovatiile sale.

A obtinut titluri, premii sau distinctii pentru contributia sa in domeniul tehnic.

4. Antreprenor de succes

A avut o contributie importantd in comunitatea locala, nationald sau internationala prin infiintarea

unei afaceri care a generat cresteri remarcabile sau a schimbat viata comunitatii.

Nota:

v" Niciun membru al comisiei de validare nu poate fi eligibil pentru nominalizare in timp ce face
parte din comisie.

v' Criteriul obligatoriu pentru ca o persoana propusa sa fie declaratd "Alumni de succes” este sa
fie absolvent/(a) a/al Universitatii Tehnice din Cluj Napoca.

v Comisia de validare poate solicita analiza propunerilor, expertilor pe domeniu.

v Nominalizarile sunt confidentiale.
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8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Prin aceastd activitate se urmareste centralizarea si validarea persoanelor pentru Alumni de
succes, in vederea contactarii acestora pentru actualizarea paginii web "Alumni de succes”, care
apartine Departamentului Alumni al UTCN si pentru popularizarea absolventilor de succes.

9. RESPONSABILITATI

Compartimentul Alte surse din
(postul) Director Secretar . care se poate
Nr. | Actiunea Alumni Alumni somiale realiza
crt. | (operatiunea) cercetarea
0 1 2 3 4
1. Propuneri Alumni de x X X
succes
2, Organizare propuneri X
3 Analiza informatii - profil
. A ) X
Alumni de succes
4 Inaintare propuneri spre 7
; Comisia de validare
5 Analiza Comisiei de
. ) X
validare
6 Esalonare propuneri
: gt X
Alumni de succes
10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. . 3 . Nr. . Arhivare Alte
S Denumirea anexei | Elaborator | Aproba exemp Difuzare Lo Perioada | elemente
0 1 2 3 4 5 6 1 8
1
PO_Alumni_03_ ?:?Q&'Z[ o
A.01_Diagrama iatricl Conform Pana [a
ivitatii 0 noua
1, | fluxaactviiaiide | aymni | Rector 1 Listei de | Alumni | ot
Absolventilor de exemplar | Difuzare revi’zie
sUcces postat pe
site-ul
UTCN
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PO_ALUMNI_03_A.01 Diagrama flux a activitatii de identificare a absolventilor de succes, in cadrul

proiectului "Alumni de succes”

¥
Cercetare

2

Organizare si centralizare
propuneri

\

Inaintare propuneri spre
Comisia de validare

¥

Analiza NU
Comisiei de cm—
validare

DAl

Esalonare propuneri
Alumni de succes

()
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11. CUPRINS

Nr.

comp Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pag

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA S| APROBAREA EDITIEI SAU, DUPA
CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE .......cccossusesesssssssssssessssssssssasssssssssssesessnes 1

2. SITUATIA EDITIILOR $I A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII FORMALIZATE............. 2

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ, REVIZIA DIN

CADRUL EDITIEI PROCEDURI FORMALIZATE.......ccceeueesseesssssseassssssessessssessssesssssessssessssessssssssssessssessssssssssssssses 3
4., LS EORUE PROCEDURIIS - 5t dhsiestinuresesimesanssliisasokasiss s sess sy s s e s e hores st s 3
B, DOMENIUL DE APLIGARE ..oucnuoitssenosdossssssssssissseissssisssss sisssius5555335i553s0sswessasas s sussssossas s s 4
6. DOCUMENTE DE REFERINTA ....ouovtuireueeuresssessesssssssessssssesssesssssssesssessessssssssssesssessssssesssssssssssesssesssssssessssass 4
7. DEFINITH S1 ABREVIERI ......cuuieusessseessseessessssssssassssssssessssesssesssssssssssssesssassssasssassssssssssssassassssssssassssssssssasssases 5
8. DESCRIEREA PROCEDURIL......ccueiuersessessssssssssssssssssssssesssssssssssesssssssssssssesssssssssssssssassssssssassassasssssassassanes 6
9. RESPONSABILITATI c.ccuturrueusessessesssssessessessessessssssssessesssssssssssssessssssssssssssssssssssssssesssssessessssssssssssssssssassssssssanes 9
10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI .....c.ecruerrermeresessesssessesssesssssassssessssessssssssssssssssssssssesssssssesssssassassssaseass 9
S GURRINGE. . S s e IR o R W e St el e B e e o B il 11
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