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2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

FORMALIZATE

Editia sau, dupa Data de la care se aplica
Nr. caz, reviziain Componenta revizuita Modalitatea reviziei prevederile editiei sau
crt. cadrul editiei reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia | Procedura completa Elaborare Editia |
-Modificari denumire
structura, functii
aferente Directiei
Sociale Camine-
Cantine, conform
Organigramei UTCN;
2.2. | Revizia 1 - Modificare text
paragraf privind Nota
de receptie- art.8.2.3,;
- Completare art.8.4.2.1
Intocmirea meniurilor;
Modificari art.10 Anexe.
Inregistrari. Arhivari.
2.3. | Revizia 2
2.4.
2.5. | Editiall
2.6. | Revizia 1
2.7. | Revizia 2
2.8.
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU,
DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE

Scopul Exemplar « . Numele si Data «
Nr. difuzarii nr. Structura Functia prenumele primirii Semnatura
t.
°f 1 2 3 4 5 6 7
Evidenta/ Administrator
Arhivare/ patrimoniu
Directia Sociala -
3.1. . 1 Camine-Cantine |_S€f Serviciu
Aplicare Director
DSCC
Toate
departamentele Director
3.2. | Informare 2 UTC-N postare OIRP
pe site-ul UTC-N
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4. SCOPUL PROCEDURII

4.1. Procedura este intocmita in scopul:
v stabilirii unui set unitar de reguli pentru reglementarea activitatii privind
aprovizionarea cu materii prime a cantinelor UTC-N;
v’ asigurarii prezentei actelor normative ce permit, din punct de vedere legal,
desfasurarea activitatii de aprovizionare cu materii prime a cantinelor UTC-N;
v' stabilirii responsabilitatilor privind selectarea, reevaluarea si evidenta furnizorilor
documentelor aferente acestei activitaii.

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1. Prevederile prezentei proceduri se aplica de catre toate functiile si in toate cazurile cand sunt
efectuate activitatile specificate mai sus, in cazul de fata, cantinelor Universitatii Tehnice din Cluj-
Napoca.

5.2. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
e Solicitare de cerere scrisa si aprobata;
e Contractare materii prime;
e Receptie materii prime;
e Procesare materii prime;
e Aprovizionare cu produse finite Bufete UTCN;
e Vanzare portii.

5.3. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii:
> Directia Sociala Camine-Cantine;
Serviciul Social Camine-Cantine;
Serviciul-Financiar;
Serviciul Contabilitate;
Director General Administrativ.

YV V VY
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Reglementari internationale

Nu este cazul

6.2. Legislatie primara

v Legea nr.22/1969 actualizata 2013 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor;

v Legea nr.82/1991 a contabilitatii, republicata si actualizata;

v' Ordin nr.1225/5031 din 24 decembrie 2003 privind aprobarea Metodologiei pentru
organizarea si certificarea instruirii profesionale a personalului privind insusirea notiunilor
fundamentale de igiena, act emis de Ministerul Sanatatii; Ordinul 5031/2003 este modificat
de Ordinul 3848/2013, articolul 1 din actul Ordin 5003/2003 este modificat de articolul 1 din
actul Ordin 4034/2004 si Ordinul 581/2013;

v' Ordonanta de Urgentd nr.97/2001 privind reglementarea productiei, circulatiei, si
comercializarii alimentelor, republicata, actualizata;

v" H.G. nr.1048/2006 privind echipamentul individual de protectie la locul de munca, actualizat;

v" H.G. nr.355/2007 privind supravegherea sanatatii angajatilor, modificata si completata;

v" Ordin 176/2009 actualizat cu privire la normele igienico-sanitare pentru alimente;

v' Ordin nr.134 din 22 noiembrie 2010 pentru aprobarea Normelor privind fabricarea,

transportul, depozitarea, comercializarea si controlul oficial al temperaturii alimentelor
congelate rapid, destinate consumului uman, actualizat;

v 0.M.S. nr.976/1998( M.O. nr.268/1999 cu modificarile si completarile ulterioare cu privire la
Normele de igiena pentru prelucrarea, depozitarea, transportul si desfacerea alimentelor.

6.3. Legislatie secundara

Ordinul 1146/2006, privind cerinfele minime de securitate si sanatate pentru utilizarea de catre
lucratori a echipamentului de munca.

v" Ordinul Ministerului Sanatatii nr. 119/2014 pentru aprobarea Normelor de igiena si sanatate
publica privind mediul de viata al populatiei.

6.4. Legislatie tertiara (alte documente, inclusiv reglementari interne ale
UTC-N)

Regulamentul Intern UTCN;

Regulamentil de Organizare si Functionare a Directiei Sociale Camine-Cantine;
Regulamentul de Organizare si Functionare a Serviciului Social Camine-Cantine;
Organigrama UTCN;

Fisa postului.

ASENENENEN
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7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. | Termenul Definitia si/sau actul care defineste termenul

crt.

1. Aprovizionat materii prime, materiale auxiliare (aditivi alimentari, ambalaje, diverse
materiale), detergenti si dezinfectanti, DMM si servicii de verificare
metrologica, piese de schimb si materiale necesare intretinerii, servicii
de ntretinere utilaje, servicii de transport.

2. Comanda de cerere de solicitare a unui produs sau serviciu de catre unitate,

aprovizionare furnizorului.

3. | Contract conditii convenite intre un furnizor si un client, transmise prin orice
mijloace. Contractul poate fi ocazional (un produs - o livrare) sau
contract cadru (un produs, mai multe produse - mai multe livrari).

4, Depozitare pastrarea alimentelor din momentul primirii pana la consum, in conditii
de mentinere a calitatilor, asa cum au fost ele procurate de la furnizor.

5. Depozit incaperile in care se face depozitarea si in care se realizeaza conditii de
pastrare in functie de natura alimentului.

6. Microclimat ansamblul de factori fizici ai aerului (temperatura, umiditate, curenti de
aer) particulare unor spatii mici.

7. Ape reziduale apa folosita la spalare, curatenie.

sau ape uzate

8. Rotarea folosirea primordiala a alimentelor procurate mai demult.

stocurilor
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7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat
1. | UTC-N Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca
2. | DGA Director General Administrativ
3. | bDSCC Directia Sociala Camine-Cantine
4. | SSCC Serviciul Social Camine-Cantine
5. | SSSCC Sef Serviciu Social Camin-Cantine
6. | Adm. Administrator
7. | MURSME Management universitar gi relatia cu mediul socio-economic
8. | OIRP Oficiu Imagine si Relatii Publice
9. | DMM Dispozitive de masurare si monitorizare
10. | RN Referat de Necesitate
11. | FF Factura Fiscala
12. | NIR Nota de receptie si constatare diferente
13. | AIM Aviz de insotire a Marfii
14. | LZA Lista Zilnica de Alimente
15. | FM Fisa de Magazie
16. | LV Lista de Inventariere
17.| CT Contract
18. | NR Nota de Receptie
19. | SVA Situatia Vanzarilor
20. | MF Mijloace Fixe
21. | MV Mica Valoare
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8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalitati

Procedura se refera la descrierea procesului de aprovizionare, inclusiv descrierea actiunilor specifice
acestei activitati, si anume: receptie, depozitare si pastrare corecta a produselor alimentare.

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista gi provenienta documentelor utilizate

PO _DSCC _02_A.02 - Referat de Necesitate SSCC
PO_DSCC _02_A.03 - Factura Furnizor
PO_DSCC_02_A.04 — Aviz de insotire a marfii Adm.patrimoniu-gestionar
PO_DSCC_02_A.05- Aviz de expeditie a marfii Adm.patrimoniu-gestionar
PO_DSCC_02_A.06- Nota de Receptie Administrator patrimoniu
PO_DSCC_02_A.07- Calcularea Preparatului de Responsabil bucatarie
bucatarie(Retetar)

PO_DSCC _02 A.08- Lista zilnica de alimente Adm.patrimoniu-gestionar
PO_DSCC_02_A.09- Fisa de magazie in format electronic Adm.patrimoniu-gestionar
PO _DSCC _02 A.10- Lista de inventariere Adm.patrimoniu-gestionar
PO_DSCC_02_A.11 - Situatie vanzari Adm.patrimoniu-cantina

8.2.2. Continutul gi rolul documentelor utilizate

Referat de Necesitate:
- este documentul care propune angajarea unei cheltuieli.
Contract de Furnizare a Produselor Alimentare:
- este documentul care stabileste partile contractante si obligatiile lor, obiectul, durata,
pretul, produsele si serviciile aferente livrarii produselor.
Nota de Receptie si Constatare de Diferente serveste ca:
- document pentru receptia bunurilor aprovizionate;
- document justificativ pentru incarcare in gestiune;
- document justificativ de Tnregistrare in contabilitate.
Aviz de Insotire a Marfii serveste ca:
- document de insotire a marfii pe timpul transportului;
- document ce sta la baza intocmirii facturii;
- dispozitie de transfer a valorilor materiale de la o gestiune la alta dispersate teritorial, ale
aceleiasi entitati;
- document de primire Tn gestiune;
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- document de descarcare din gestiune;

- document justificativ de inregistrare in contabilitate.

Factura serveste ca:

- document pentru receptia bunurilor aprovizionate;
- document justificativ pentru incarcare in gestiune;

- document justificativ de inregistrare in contabilitate;
- document justificativ pentru plata cheltuielilor.
Lista Zilnica de Alimente serveste:

la stabilirea meniurilor zilnice;
la calculul alocatiei de hrana si urmarirea incadrarii la nivelul acesteia;

- ca document pentru eliberarea din magazie a alimentelor necesare procesarii;
- ca document justificativ de Tnregistrare in contabilitate.
Fisa de Magazie serveste ca:
- document de evidenta a intrarilor, iesirilor si stocurilor de bunuri materiale.
Lista de inventariere serveste ca:
- document pentru inventarierea bunurilor aflate in gestiune;

- document pentru stabilirea lipsurilor si plusurilor;

- document justificativ de nregistrare in evidenta magaziilor si in contabilitate a plusurilor

si minusurilor constatate;

- document centralizator al operatiunilor de inventariere.
Situatia Vanzarilor de Alimente:
- este documentul de inregistrare a vanzarilor de alimente la cantinele si bufetele UTCN.

8.2.3. Circuitul documentelor

Denumirea
documentului

Circula la;

Operatiunile ce se efectueaza in
legatura cu documentul

Referat de Necesitate

-Prorector delegate

-Director Economic

-Director General Administrativ
-Director DSCC
-SSSCC/Adm.patrimoniu

-aprobare
-avizare
-avizare
-avizare
-Tntocmire

Aviz de Tnsotire a marfii

Gestionar Cantina Observator
Adm.patrimoniu-gestionar

-primeste materie prima
-elibereaza si expediaza materie prima

Factura

-Serviciul Contabilitate.
-Serviciul Financiar
-Director DSCC/ SSSCC
-Adm.patrimoniu-gestionar
-Comisia de Receptie

-Tnregistrarea n contabilitate

-efectuare plata

-verificare documentara inainte de plata
-primeste marfa in gestiune

-verifica daca factura corespunde cu
marfa solicitata

Nota de receptie

- Serviciul Contabilitate

-validare si emitere nota contabila
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- Director DSCC/ SSSCC
- Adm.patrimoniu-cantina
-Comisia de Receptie

- Adm.patrimoniu-gestionar

-verificare documentara a cantitatilor din
contract

-inregistrare in EMSYS si
receptie

-semneaza pentru conformitate
-semneaza receptia materiilor prime
-incarcare n gestiune

validare

Aviz de expeditie a marfii

- Gestionari Bucatarie Cantina
Observator, Bufete UTCN

- Sofer/Delegat

- Gestionar Cofetarie

- Gestionar Bucatarie Marasti

- Adm.patrimoniu-gestionar

-primeste produse finite

-transporta/insoteste

-expediaza produse patiserie
-expediaza produse finite
-elibereaza materie prima bucatarie

Retetar

- Administrator patrimoniu-
cantina/Responsabil bucatarie

-intocmeste meniurile/portiile

Lista Zilnica de Alimente

- Serviciul Contabilitate
- Lucrator comercial
- Adm.patrimoniu-gestionar

- Responsabil bucatarie

-valideaza documentul

-primeste si vinde produse finite/portii
-elibereaza materiile prime solicitate prin
comanda facuta de bucatarul sef
-intocmeste/transforma in portii

Fisa de magazine in
format electronic

-Adm. patrimoniu-gestionar

-evidenta stocurilor

Lista de inventariere

-Serviciul Contabilitate

-verificare, Tnregistrare

-Gestionar MF, MV, Alimente -completare
Situatia Vanzarilor -Serviciul Contabilitate -validare
-Director DSCC -avizare
-SSSCC -verificare si avizare
-intocmire

-Adm.patrimoniu-cantind

Nota de receptie este validata electronic de Administratorul de patrimoniu-canting, iar Avizul de insotire
a marfii, Avizul de expeditie, LZA si Situatia Véanzarilor introduse in programul informatic integrat
EMSYS sunt verificate si validate de Serviciul Contabilitate.
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8.3. Resurse necesare

8.3.1.Resurse materiale: birou, calculator, telefon, cantar, acces la baza de date, retea, acces la
internet.

8.3.2. Resurse umane:

- Prorector delegat/Director General Administrativ/Director DSCC/SSSCC;
- Administrator patrimoniu-cantina;

- Administrator patrimoniu-gestionar;

- Muncitor calificat: lucrator comercial, ospatar, bucatar;

- Muncitor necalificat.

8.3.3. Resurse financiare

Nu este cazul

8.4. Modul de lucru
8.4.1. Planificarea operatiunilor gi actiunilor activitatii
8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

8.4.2.1. Aprovizionarea se face numai de la firme autorizate si cu transportatori autorizati sau
producator traditional. Cel mai importat lucru este siguranta alimentelor care trebuie sa fie garantata
prin asigurarea calitatii si a conditiior corespunzatoare de transport.

Comandarea produselor - cantitatea de produse comandate trebuie stabilita Tn raport cu
posibilitatea asigurarii depozitarii corecte, si a pastrarii calitatii, prin masuri de verificare periodica a
termenului de valabilitate a produselor alimentare.
Intocmirea meniurilor se face tindnd seama de respectarea reglementarilor privind continutul in
substante nutritive si calorice, de origine animala si vegetala. La intocmirea meniurilor se consulta
atat manuale de specialitate céat si retete care cuprind liste de ingrediente si o serie de instructiuni
pentru prepararea felurilor de méancare stabilite, existand posibilitatea de a fi adaptate sau
imbunatatite, in functie de preferintele consumatorilor.Totodata, necesitatea de a consulta un
specialist in nutritie este primordiala pentru asigurarea unui aport echilibrat si sanatos al nutrientilor
din méancare. Informatiile privind valorile nutritionale ale preparatelor servite la cantine se vor afisa
in mod vizibil, astfel incat consumatorii s& opteze in cunostintd de cauza din varietatea de produse
expuse la vanzare. Meniurile sunt propuse de catre responsabilii bucatariei, sunt intocmite de catre
administratorul patrimoniu responsabil de calitatea produselor si sunt vizate de Seful Serviciului
Social Camine-Cantine. in retete este mentionaté obligatoriu cantitatea de alimente care intra in
compozitia diferitelor meniuri precum si gramajul produsului gata preparat.

Prelucrarea comenzilor pentru intocmirea meniurilor zilnice de la responsabilii din bucatariile
cantinelor Marasti , Observator si CUNBM, precum si de la lucratorii comerciali/gestionari ai
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bufetelor, se face de catre administratorul patrimoniu care intocmeste fisa de fabricatie zilnica. La
emiterea comenzilor se ia in considerare faptul ca alimentele care solicita preparare trebuie vandute
in aceeasi zi, stabilindu-se portiile si felurile de mancare in functie de numarul si solicitarile
consumatorilor.

Transportul produselor in mijloacele de transport, precum si recipientele destinate produselor
alimentare trebuie sa respecte normele igienico-sanitare in conformitate cu legislatia in vigoare,
pentru a preveni contaminarea acestora.

Transportul alimentelor se poate face numai in cazul in care mijloacele de transport sunt insotite de
certificate igienico-sanitare. Pe parcursul transportului se asigura temperatura optima de depozitare
pentru mentinerea calitatii produselor alimentare, precum si separarea acestora in functie de
sortimente pentru a preveni contaminarea de la ambalajele utilizate. Raspunzator pentru efectuarea
transportului in bune conditii este transportatorul. Autovehiculele destinate produselor alimentare,
containerele si rezervoarele nu se pot folosi in alte scopuri pentru a nu periclita siguranta produselor
alimentare.

8.4.2.2. Recepfia produselor aprovizionate
Receptia produselor aprovizionate este efectuatda de catre comisia de receptie formata din:
Administrator patrimoniu-cantina, responsabilul cu aprovizionarea si Administratorul de patrimoniu-
gestionar.
La receptie se verifica urmatoarele:
> existenta si continutul documentelor de insotire,
> cantitatea si calitatea materiilor prime. La preluarea cantitativa se verifica numarul
de bucati sau se cantareste marfa, iar la preluarea calitativa se verificd conformitatea
produselor;
> existenta documentelor care atesta conformitatea produselor cu cerintele specificate
(Certificat de calitate, Declaratie de conformitate, Certificat de garantie, Avizul sanitar eliberat
de Ministerul Sanatatii pentru produsele care necesita);
» integritatea ambalajelor si a materialelor;
» termenele de garantie - acolo unde este cazul.
Daca nu exista abateri (plusuri sau minusuri, calitate deficitara) se intocmeste nota de receptie si
constatare.
Rezultatul verificarii la receptie este confirmat de catre responsabilul cu aprovizionarea.

8.4.2.3. Depozitarea produselor aprovizionate.
Depozitarea produselor aprovizionate se face in magazii sau in spatii desemnate, in conditii care sa
previna contaminarea, infestarea sau deteriorarea lor si sa respecte cerintele de etichetare stabilite
de catre producator (vezi eticheta produsului). Alimentele sunt depozitate separat, pe categorii de
produse, astfel incat sa fie usor accesibile. Conditiile si modul de depozitare sunt reglementate in
Instructiunea de lucru specifice.
Tn cursul depozitarii trebuie sa se asigure:

» posibilitatea ridicarii produselor Tn ordinea sosirii lor in magazie (principiul FIFO
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- primul intrat — primul iesit),

» accesibilitatea la toate materialele,

> astfel de conditii de depozitare incat produsele sa nu se degradeze/deterioreze.
Respectarea conditiilor de depozitare este responsabilitatea Administratorului de patrimoniu-
gestionar si a Administratorului de patrimoniu-cantina.
Produsele folosite la curatenie si dezinfectie sunt marcate cu eticheta pe ambalaj si depozitarea
corecta este sarcina responsabilului cu igiena si a magazionerului).

In cazul in care responsabilii cu depozitarea constata neconformitati pe parcursul depozitarii sau

manipularii, procedeaza dupa cum urmeaza:

» izoleaza produsul neconform, il marcheaza cu inscriptia "NECONFORM",

> ntocmesc Procesul verbal de constatare pe care il transmit Sefului de serviciu,

care ia masurile necesare consultand functiile implicate, documentandu-le pe
Procesul verbal de constatare

Evidenta stocurilor din depozite este tinutd de administratorul patrimoniu (gestionar si
responsabil cu depozitarea produselor). Tn cazul materiilor prime, a ambalajelor si etichetelor,
evidenta este tinuta pe Fisa de magazie in format electronic care contine: denumirea produsului
depozitat, data, stocul limitd pentru fiecare produs in parte, stocul existent, intrarile, iesirile si
semnatura celui care a predat si a celui care a primit produsul,
Conditiile generale ale depozitelor in care se pastreaza alimente se refera la:

> Spatiul de depozitare;

> lluminatul;

> Ventilatia;

> Microclimatul (temperatura aerului, umiditatea aerului si curentii de aer);
» Curatenia,

> Prevenirea infestarii cu insecte si rozatoare;

» Modul de depozitere propriu-zis.
Spatiul trebuie sa fie salubru pentru a nu duce la alterarea sau contaminarea alimentelor. Se interzice
depozitarea alimentelor in incaperi cu:

» infiltratii de ape reziduale (de la instalatile sanitare degradate) sau pluviale (de la

acoperisul defect);

> pereti si pavimente degradate;
Totodata, spatiul de depozitare trebuie sa fie suficient de mare pentru a permite depozitarea marfii
in conditii de aerare si acces corespunzatoare.
lluminatul natural si/sau artificial corespunzator este necesar pentru ca permite urmarirea starii
alimentelor depozitate (termen de valabilitate) si a efectuarii corecte a curateniei.
Ventilatia poate fi: naturala (aerisire) si mecanica (cu insuflarea sau scoaterea aerului). Felul, ritmul
si intensitatea ei sunt in functie de natura alimentelor.
Microclimatul reprezentat de temperatura, umiditate si viteza curentilor de aer are deosebita importanta
pentru pastrarea in conditii de siguranta a alimentelor.
Acesti parametri sunt diferiti Tn functie de natura produselor depozitate. De exemplu:

» pentru alimentele greu perisabile, temperatura poate fi cea a camerei (15-20°C) si
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umiditatea trebuie sa fie redusa;
» pentru alimentele usor perisabile, temperatura trebuie sa fie scazuta (maxim +4°C) si
umiditatea relativa 35-60%;
> pentru legume si fructe proaspete, temperatura optima este 12-16°C si umiditatea de
85-95%.
Curétenia este o conditie obligatorie a pastrarii corecte a alimentelor. Aprovizionarea cu apa si racordul
la canalizare sunt obligatorii pentru asigurarea curateniei.
Prevenirea infestarii cu insecte si rozétoare:
Insectele, dar mai ales rozatoarele, pot contamina sau pot consuma si deprecia cantitati foarte mari
de produse alimentare.

REGULI DE DEPOZITARE:

Depozitarea propriu-zisa trebuie sa respecte cateva principii:

Rotarea stocurilor: alimentele mai vechi se pun pe rafturi mai in fatd pentru a fi date in consum mai
repede decat cele mai nou achizitionate;

Rafturile si dulapurile trebuie:

» sa fie rezistente, sa nu degaje substante toxice sau sa murdareasca cu vopsele ambalajele
si marfa;

> sa existe spatii intre ele pentru accesul personalului, manipularea marfii si efectuarea
curateniei;

» sa fie la o distanta de minimum 0,5 m de pereti pentru ca sobolanii au tendinta de a se
deplasa pe langa pereti, de jur imprejurul camerei si, neintalnind nimic de méancare, adesea,
abandoneaza incaperea.

Depozitarea materiilor prime- este o etapa foarte importantd a proceselor de productie culinara,
datorita diversitatii acestora si a conditiilor diferite de depozitare care se impun a fi asigurate.

» foarte importanta este depozitarea legumelor si fructelor usor perisabile utilizate pentru
obtinerea diverselor produse culinare, dat fiind faptul ca achizitionarea acestora este
influentata si de caracterul lor sezonier. Pentru un control asupra depozitarii acestora pe
durate de timp mai mari, se vor asigura conditii de depozitare in spatii refrigerate (la
temperaturi de 6 - 8°C si umiditate relativa a aerului de 85 -95 %) si cu o ventilare
adecvata.

> materiile prime de origine animala vor fi depozitate la temperaturi si umiditati adecvate,

» celelalte categorii de materii prime trebuie depozitate la temperaturi adecvate, fara a
afecta calitatea produselor pe timpul depozitarii.

> materiile prime congelate care nu sunt folosite imediat, trebuie tinute la o temperatura
sub -18°C.

Depozitarea alimentelor perisabile

Alimentele usor perisabile sunt acelea care se depreciaza rapid daca nu sunt pastrate in conditii care
sa nu permita inmultirea bacteriilor. Exemple de astfel de alimente sunt: carnea si produsele de carne,
laptele, branzeturile, ouale, mancarurile gatite, cremele, inghetata, etc.
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Conditiile generale pentru spatiile de refrigerare si de congelare

Amplasarea spatiilor de refrigerare si de congelare se face Tn incaperi curate, bine ventilate,
iluminate (fara insorirea directa a aparatului), cu acces usor si cu posibilitati de intretinere curata
atat a incaperii, cat si a frigiderelor si congelatoarelor.

Materialele din care sunt alcatuite trebuie:

> sa fie usor de spalat si dezinfectat;
» sanu aiba suprafete poroase, pentru a nu retine murdaria,;
» sa nurugineasca sau sa nu degaje mirosuri care sa intre in alimente.
Functionarea trebuie:
» sa asigure n incinta temperaturi de:
v' 0 - +4°C pentru frigidere;
v' 42 - +8°C pentru vitrinele frigorifice de expunere;
v’ -18 - -23°C pentru congelatoare;
> sa nu produca zgomot si supraincalzirea incaperilor;
Masurarea temperaturii se face cu un termometru, cu consemnare pe graficul de temperatura
(termograma), de doua ori pe zi. Trebuie ca usile sa se inchida etans.
Curatarea se face urmarind, in timp, manoperele:
Tntreruperea curentului electric;
scoaterea tuturor alimentelor depozitate si punerea acestora in alt frigider;
dezghetarea,;
spalarea cu detergent si carpa - perie moale si apa calda. Nu se foloseste detergent parfumat
pentru ca mirosul intra Tn alimente. Carpa-peria trebuie sa nu zgarie suprafetele pentru ca in
zgarieturi raman resturi de murdarie cu bacterii ce pot contamina alimentele;
limpezirea,
dezinfectia;
limpezirea,
uscarea;
Cand temperatura ajunge la cea necesara (0° - +4°C) se reintroduc alimentele ce urmeaza
a fi pastrate;
controlul asigurarii temperaturii de refrigerare.

YV V V V

YV VYV VY

A\

Reguli de amplasare a alimentelor

> alimentele crude (carne, lapte, oua etc.) se depoziteaza separat de cele preparate;

» alimentele puternic mirositoare nu se depoziteaza in acelasi frigider cu cele care imprumuta
usor mirosuri (lapte, unt);

» nu se vor acoperi locurile prin care se realizeaza racirea incintei;

» se respectd principiul rotarii alimentelor, cele mai vechi mai in fatd pentru a putea fi
consumate mai repede;

» daca avem un singur frigider: carnea cruda se pune cel mai jos, iar alimentele mirositoare se
pun in recipiente inchise etans;

» toate produsele trebuie sa fie protejate cu: folie de plastic, recipienti etc.
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Reguli de pastrare a alimentelor in spatiile frigorifice:
» ouale nu se introduc n frigidere daca nu sunt spalate sau dezinfectate
> mancarurile calde nu se introduc in frigider. Intai se récesc si apoi se depoziteaza. Daca se
introduc calde, se produce condens si picaturile de apa (posibil contaminate cu microbi) cad
pe restul alimentelor, infectandu-le;
» conservele desfacute nu se pun in frigider. Ele se golesc intr-un recipient si acesta se
introduce in frigider;
» mancarurile alterate nu se tin n frigider;
Inainte de depozitare si folosire se controlezd termenele de valabilitate a alimentelor. Nu se
recongeleaza alimentele niciodata.

Reguli generale pentru pastrarea alimentelor in congelatoare:
> alimentele congelate se pastreaza la temperaturi intre -18° C si -23° C;
» daca detinem utilaje ce pot cobori temperatura de la -30°C péana la -38°C, alimentele cu
temperaturi sub -18°C se introduc ntéi in acestea si apoi in congelatorul obisnuit;
» nu se depoziteaza in congelator alimente cu temperaturi sub -12°C; in congelatoarele
obisnuite, temperatura in centrul bucatilor nu ajunge la minimum -18°C.

Depozitarea legumelor si fructelor proaspete. Se face:
» 1n incaperi: racoroase, intunecoase, cu umiditate ridicata (umiditatea relativa 85-95%) de
tip ,microclimat de pivnita", pe rastele, gratare si in lazi;
» legumele si fructele proaspete se triaza permanent, indepartandu-se cele depreciate;
> cartofii si radacinoasele trebuie pastrate separat de celelalte fructe si legume, Tntrucéat
pamantul de pe ele poate contamina pe acelea care se consuma crude.

Depozitarea ambalajelor

In mod obligatoriu trebuie sa existe un spatiu de depozitare a ambalajelor (incapere, sopron etc).

Ambalajele de tipul 18zi, navete, capsuri etc. pastrate sub cerul liber se deterioreaza si se murdaresc

(praf, microbi, reziduuri de la sobolani si soareci etc). Curatarea lor in aceste conditii este foarte

dificila, cu o eficientd redusa, costuri mari Si cu securitate sanitaré mica.

Ambalajul pentru alimentele perisabile (hartie, folii de plastic, casolete, cartoane etc.) trebuie sa fie
pastrat in spatii salubre, ferit de praf si accesul rozatoarelor. Acesta, venind direct in contact cu
alimentele, daca este contaminat chimic sau bacteriologic, Tn mod sigur va determina alterarea i
contaminarea acestora.

REGULI GENERALE:

v’ Spatiile de depozitare trebuie sa fie salubre, suficiente cantitativ, cu microclimat, iluminat si
ventilatie corespunzatoare, curate si neinfestate cu insecte si rozatoare.

v Alimentele trebuie scoase din depozite respectand regula ,rotirii stocurilor”, mai intai cele mai
vechi depozitate.
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v Se folosesc rafturi si dulapuri rezistente, care nu degaja mirosuri Si nu murdaresc cu vopsea
ambalajele, avand spatii intre ele pentru acces, la 0,5 m de pereti si cu picioare de metal de forma
cilindrica pentru a impiedica accesul rozatoarelor.

v Nu se amplaseaza spatiile frigorifice Tn Tncaperi cu temperatura aerului ridicata, cu insorire directa
a acestor aparate.

v Materialele din care sunt facute incintele spatiilor frigorifice trebuie sa se spele usor, sa nu
rugineasca si sa nu fie poroase.

v' Utilajele ,de frig" nu trebuie sa produca zgomot si sa supraincalzeasca incaperea.

v" Usile frigiderelor si congelatoarelor trebuie sa se inchida etans.

v Se revizuieste periodic starea tehnica a utilajelor frigorifice de catre persoane specializate
(frigotehnisti).

v' Frigiderele si congelatoarele:

- se curata respectand urmatoarele manopere: oprirea functionarii, scoaterea alimentelor si
punerea lor in alt aparat, decongelarea lenta, spalarea, limpezirea, dezinfectia, limpezirea,
uscarea, punerea in functiune la reintroducerea alimentelor cand s-a ajuns la temperatura de
functionare.

- Se masoara ritmic temperatura din incinta frigiderului.

- Nu se blocheaza spatiile prin care circulda aerul de racire n interiorul frigiderului, prin
depozitarea de alimente.

- Daca exista un singur frigider, se pune carnea ambalata etans pe raftul de jos si toate celelalte
alimente pe rafturile superioare, in recipienti si ambalaje etans.

- Nu se introduc in frigider oua cu resturi de excremente (care contin Salmonella).

- Nu se introduc mancaruri calde in frigider. Se produce condens, iar picaturile de apa
insalubrizeaza restul produselor.

- Conservele desfacute se golesc intr-un recipient si abia apoi se introduce continutul in frigider.

- Materia prima nu sta la un loc cu produsele semipreparate sau finite.

- Carnea, pestele, lactatele se pun, fiecare, intr-un frigider anume.

- Alimentele puternic mirositoare se depoziteaza separat.

- 1n congelator trebuie sa fie cel putin -18°C.

- 1n congelator se introduc numai alimente gata congelate. Daca temperatura lor este ntre -
12°C si-17°C si exista congelatoare ce scad temperatura pana la -30°C, se introduc alimentele
in acestea si, cand temperatura acestora in centru este de -18°C, se pot muta in congelator.

- Nu se receptioneaza de la furnizori alimente congelate cu temperaturi sub -12°C.

- Carnea se decongeleaza total Tnainte de a se incepe prelucrarea ei termica.

- Decongelarea produselor se face treptat, protejat, separat pe categorii de alimente si total.

- Alimentele nu se recongeleaza niciodata.

- In spatiile frigorifice se pastreaza numai alimente in termen de valabilitate; pentru cele
congelate va fi respectata durata de pastrare stabilitd de producator.

- Congelarea nu ascunde alterarea alimentelor.

- Aprovizionarea cu alimente trebuie facuta in limita spatiului de depozitare.

17/33




“li Editia: | Nr. de exemplare: 2
Aprovizionarea cu materii prime a | Revizia:1l Nr. de exemplare: 2

UNIVERSITATEA TEHNICA cantinelor UTC-N

DIN CLUJ-NAPOCA

Pagina 18 din 33

Directia Sociala Camine-Cantine PO_DSCC 02

- Nu se vor deschide si folosi conserve bombate, ruginite, scurse si cu termen de valabilitate
depasit.

- Depozitarea radacinoaselor (cartofilor, morcovii etc.) se va face separat de celelalte fructe si
legume. Pamantul de pe radacinoase poate contine microbi periculosi (de exemplu Clostridium
per-fringens).

- Lazile, capsurile, baxurile si alte asemenea ambalaje se pastreaza in magazia de ambalaje,
curate si protejate de rozatoare.

- Hartiile, foliile de plastic, cutiile etc. pentru ambalarea si transportul alimentelor trebuie sa fie
perfect curate pentru a nu contamina alimentele. Le pastram cu aceeasi grija ca si alimentele.

- Nu se vor congela alimentele refrigerate daca temperatura la care ajunge congelatorul nu este
de minimum -30° C.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

+ fluidificarea activitatii privind aprovizionarea cu materii prime in incinta cantinelor din UTCN,;

+ respectarea conditiilor igienico-sanitare specifice activitatii procedurate.
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9. RESPONSABILIT/:\'[I
Compartimentul
(postul) DSCC Administrator Serviciu Serviciu Casierie Prorector
N Actiunea patrimoniu Financiar Contabilitate UTC-N delegat/
crt. | (operatiunea) DGA
0 1 2 3 4 5 6
1 Intocmlrg referat X X
de necesitate
2. Aprobari RN X
3 Receptie materii X
prime
Primirea si
inregistrarea in
programul EMSYS
4. A . X
a intrarilor si X
iesirilor de
materiilor prime.
Depozitarea/
pastrarea
5. | materiilor prime si X X
a produselor
semipreparate
6. Pr_ocesare materii X
prime
7 Validare X X X
documente
8 intocmire X
' documente plata
9. | Incaséri pe bazaZ X
Inventarierea
10. | obiectelor de MV si X X
MF
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10. ANEXE. INREGISTRARI. ARHIVARI.
N Denumirea anexei Elaborat Aproba Nr. Difuzare Arhivare Alte
crt. or P Exemplare Loc Perioadi | elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
PO _DSCC 02_A.01 1exempl
- Diagrama flux 7
~ Diag in for_mat Pani la
p“VlUd letric/ Conform 0 NouA
1. | desfagurarea DSCC | Rector 1 exempl | Listei de editie/
activitatilor de postat pe | Difuzare -
aprovizionare cu site-ul revizie
materii  prime a UTC-N
cantinelor UTC-N
PO_DSCC_02_A.02 lexempl
- Referat de in format A s
. : Pana la
necesitate Prorector letric/ Conform 0 Nous
2. DSCC delegat/ 1 exempl | Listei de editie/
DGA postat pe | Difuzare L
site-ul revizie
UTC-N
PO_DSCC 02_A.03 lexempl
- Factura in for.mat Pana la
. letric/ Conform N
. Director L 0 noua
3. Furnizor DSCC 1 exempl | Listeide editie/
postat pe | Difuzare revizie
site-ul
UTC-N
PO_DSCC_02_A.04- lexempl
Aviz de insotire a in format A x
marfii letric/ Conform I:ar? :uls
4, DSCC 1 exempl | Listeide editie/
postat pe | Difuzare L
site-ul revizie
UTC-N
PO_DSCC_02_A.05- lexempl
Aviz de expeditie a in format A x
marfii letric/ Conform Zar?:ul';
5. DSCC 1 exempl | Listeide oditie/
postat pe | Difuzare L
Site-ul revizie
UTC-N
PO_DSCC_02_A.06 lexempl
— Nota de Receptie in format Pan3 la
Contabilit letric/ C_onfprm o0 noua
6. DSCC ate 1 exempl | Listei de editie/
postat pe | Difuzare o
site-ul revizie
UTC-N
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PO_DSCC _02_A.07- lexempl
Calcularea in format Pan3 la
Preparatului de letric/ Conform 0 NOU3
7. | bucatarie(Retetar) DSCC | SSsCC 1 exempl | Listeide editie/
postat pe | Difuzare I
site-ul revizie
UTC-N
PO_DSCC_02_A.08- lexempl
Lista zilnica de in format Pani la
alimente letric/ Conform 0 NOU3
8. DSCC | SSSsCC 1 exempl | Listeide ditie/
postat pe | Difuzare edrtie
site-ul revizie
UTC-N
PO_DSCC_02_A.09- lexempl
Fisa de magazie in in format Pana la
format electronic letric/ Conform 0 NOUA
9. DSCC | SSSsCC 1 exempl | Listeide ditie/
postat pe | Difuzare edrtie
site-ul revizie
UTC-N
PO_DSCC_02_A.10- lexempl
Lista de in format Pani la
inventariere letric/ Conform 0 NOUA
10. DSCC | SSsCC 1 exempl | Listeide editie/
postat pe | Difuzare L
site-ul revizie
UTC-N
PO_DSCC _02_A.11- lexempl
Situatie vanzari in format Pan3 la
letric/ Conform 0 NOUA
11. DSCC | SSsCC 1 exempl | Listeide editie/
postat pe | Difuzare revizie
site-ul
UTC-N
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PO_DSCC_02_A.01 - Diagrama flux privind desfasurarea activitatilor de aprovizionare cu materii
prime a cantinelor UTC-N

START

intocmire referat de
necesitate|RN)

Aprobare RN

Receptie materii prime

inregl:tmre EM5Y5 a
intririlor/iesirilor de materii
prima

Depozitare/pistrare de
materi prime si

semipreparate

—
(1P
W
W

Procesare materii prime
Validare documente

intocmire documente platd

incasiri pe bazi Z

Inventariere obiecte de MV
si MF

m
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PO _DSCC_02_A.02 - Referat de necesitate (model)

UNIVERSITATEA TEHNICA

DIN CLUJ-NAPOCA

Facultatea/Directia Administratie CLUJ APROBAT
Departamentul/Serviciul Serviciul Social Camine-Cantine Ordonator Credite
Nr. 1002 Data:14.01.2020 16.01.2020
c60000338606
aprobat

REFERAT DE NECESITATE PENTRU ACHIZITIONAREA DE PRODUSE, SERVICII, LUCRARI

Tip produse, servicii, lucrari : Altele
Persoana de contact

Scopul: Asigurare apa naturala de masa- bidon 19 L- Cantine Observator si Marasti- anul 2020

3 Pret unitar - :
o S s B Codcpv [um. | cant.| estimat | U8 TN o |
1 IApa naturala de masa- bidon 19 | buc 1,880. 11.00 11,000.00 200130
o, [P plastic set [500.00 9.00 4,500.00| 200130
TOTAL VALOARE cu toate taxele incluse (TVA, instalare, tranzit, etc) : 15,500.00

Sursa bugetara: Sursa F

Sursa de finantare:

REGIE CAMINE 15500.00
Decan, Director cercetare Sef departament Solicitant, Director Contract
Aprobat, Aprobat, Depus,
15.01.2020, c60000335633 aprobat 14.01.2020, c60000335454, 14.01.2020, c60000335454
Compartimentul de Compartimentul de Control financiar preventiv Serviciul Contracte si g

specialitate DGA contabilitate Director economic Achizitii Serviciul Aprovizionare
Aprobat Aprobat Aprobat
Data: 15.01.2020 Data: 16.01.2020 D-;;;;.;i-;;m Data: Data:
1d: 60000336148 1d: 60000336801 1d: 60000338142 d: Id:
Rezolutia ok [Rezolutia ok Rezolutia k Rezolutia Rezolutia

Acest document se completeaza, se trimite si se aproba exclusiv in format electronic.
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PO _DSCC 02 _A.03 - Factura (model)
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PO_DSCC_02_A.04 - Aviz de insotire a marfii (model)

Expeditor: UNIVERSITATEA TEHNICA DIN CLUJ-NAPOCA
Nr. inreg. Reg. Com.:

C.LL:

4288306

Sediul {loc., str., nr.); MEMORANDUMULUI, NR. 28
Judetul: CLUJ

Web:

Contul:
Banca:
Gestiunea expeditoare: 32

Primitor: UNIVERSITATEA TEHNICA DIN CLUJ-NAPOCA
Nr. inreg. Reg. Com.:
C.U.l: 4288306

Sediul {loc., str., nr.): MEMORANDUMULUI, NR. 28

Judetul: CLUJ

Web:
Contul:
Banca:

Gestiunea primitoare: 73

AVIZ DE INSOTIRE A MARFII

Nr.: 32112

Data (ziua, luna, anul): 12.03.2020

Cod predator: 32 - CANTINA MARASTI
Cod primitor: 73 - CANTINA OBSERVATOR

EXEMPLAR NR. 1

elib. de: POLITIA CLUJ

Mijl. transport; AUTOUTILITARA Nr.: CJ 63 UTH
Expediere la data de: 12,03,2020 ora: 09:47
Semnaturi (delegat):  Semnaturi {transportator):

primire:

\ Pretul unitar Valoarea
:_'; Specificatia (produse, ambalaje, etc.) U.M. Ca:;ﬂ‘::;e:;ea {fara TV.A.)
- RON - -RON -
1|CT.P1/ Paine BUC 20.000 39735 79.57
2|CT.V3/ Varza verde KG 303.000 2,7250 825.68
3|CT.VY/A [ Patrunjel verde LEG 2.000 13.0800 2616
Semnatura si Delegat: Total 931.41
stampila stampila Semnatura de
furnizorului BIfCI Seria; KX Nr.: 951820
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PO_DSCC_02_A.06 — Nota intrare receptie (model)
Uniaane UNVERSTATEA TESNICA DIN CLULNAPDCA, Trarzatts 0072020 (30100000710
Loraktaken MEMORANILIAILUL N8 28 Ecerrplernr. 9
Gastea 37 - CANTING MARASTI Wanady: RON
NOTA INTR. RECEPTIE
Cod Doc. Nr. Doc. Data Doc. Cod Fumnizor |
HR 2260 902 20N 183 |
Sutmeerrnata |
MR COTIIa B8 TMoATtn M1 pcoede B IeCeyl 20a183 AKX Paoerale lunaae do. 50 280 MPEX SAL
an. o 0 | delegat
QOO.Ment Ireasnr FACT sena JUC ne 5008 dn (505 2000, corslira 0u-5¢ umalzarcie
“Poa| Specticatie Unke | Cosankol UM | Cactitatan cf. Receplionat ]
} Fed. Cantitaen | Pret Valare |
1| L it T uT 15020 15000 EXEEEN CR
3 IL“ CcTLY ur 150020 7500:0; 24525 Jﬂ?ﬂll
3 | smareea cTEN " 5000/ 25000/ 83164 0841
le.lﬁogplbnﬁ l CZ}.E.
[ TOTAL GENERAL | #3308
Recapet bare Decirmarts
" Camegorke Cod Furnizee Oenumire Fureizor e Do, Data Doz, Valoare | VA Toml Docunent | Valare |
Crabuaia I Accrplan
Fumzo Myt | 5110473 TLETWFELSAL |3 TEIED 5T120] sras EALE LIRS
WM i 7160 Aak 82108 7.0
—
SIS D 02 ecente B TDakegyt Pervnt 0 Castuno
N.man u Farumels [Semnatura Coma . O
| |
{ | Semnatua
i
Fag famt

Swere EMIYE e 1S3 20N Cox 00 42
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PO_DSCC_02_A.07 - Calcularea Preparatului de bucatarie (Retetar)

INTREPRINDEREA (e i RETETANR. i
Calcularea preparatului de bucatirie
REZULTA wooeovccii PORTIA e GRe i il
!pa_m e DAt Pt (DA |eta IData . |
| o U Camic | Pl Pret Pret Pret | Prer [ Paey | | Prar |
:: | Matetis prima um O | Tewl | i | Totl | wie o Tetd | wai |t | we | To | wme | tewl |k | Tewl | e | Tow
tar nar 1ar Lar lar ar Lar far
2 ! _ _
3 | |
4
[ | | H |
3 | | |
_ . ._
8 | ~
P { T i
i - - |
1n | . _ 0
1 B - -
|
_ 12 —
13 o o | * 1 1
[ 1] | . .
15 | - | - i L
16| -
7| | i _ — :
. I i I | |_
1% | I ) |
» T - 1 | | i
TOTAL x| X X X X x| X X x|
PR FIiR FORTIE REZULTAT DIN CALCUL | | ] | ! _
PRET ROTUNIT | | I |
[NTOEMIT, Calculat Caleulat Caleuwlat Caloubat Culealat Catulat Cadeulat Calculat

SEF BUCATAR,
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PO _DSCC_02_A.08 - Lista zilnica de alimente

—
UNIVERSITATES TEHNICA DIK CLUI-MNAPOCA

CLU MAPOCA MEMORANDUMULUI, MR, 23

LISTA ZILNICA ALIM,

Tianzacha. 12020 0020000004341
Exemplar nr.1
Moneda: RON

Cod decumrent *r documsant Catz documer:
Lz4, 724 06-02-2020
Cod aredater 73 - CANTINA DBEERVATOR
Primitar 12135 - CANTINA OBSERVATOR 20 - CANTINA
- gawvivavE
| MR, DEMUMIRE coD CONT NECESARA CANTITATE
ICRT. ARTICOL ARTICOL CREDITOR um. ELIBERATA =~ TTET VALOARE
1 Czreh - CTCiz m 222 600KG 233,000 454,35
Z U fcaraacoarals - T ETw 5 i ) 2z Goa|LT 25,900 13410
Al lloarca-soarehui [ NTE 3J20TO0 2001 Sl 2,400 14.57
4 Fare pucatarie lcTas 302CT0020 01 & O |KG 6.000 8.21]
= [ Comdin enle plo (frunee luslean marar paone’ tarhooele ;. (2TIS FFCTOIRIM 4 orn|PLIC 4.000 1 5080 5331
& Lapta | e [ 25000 Z45n0 6131
7 Margarina 4 Q0O |KG 4,00 | EERE 20,43
e o [EE [ 13.000 14 0510 18273
B EEAE] 7B 156.27
5A0E KG 114.76
b " T 14143
b 5000 KG 13.08
5| Pasmeat O B o P 3000 Rz | 1 13.08
FLULEA PORC CONGELATA CTCsD A0AATCO 20 07 T4 200 KE 14 500 22917
I *o|Caaga CTEI5 lBeEaT0O 2000 4500|KG 4.500 12.26
5| Margay CThd FO20TOR 2001 Z300]KG 2.500 525
IEEIETS - lcT us aczavoea0ct | 100IKG ] 1.000 16.35
18| Tebna radasng CT.T3 F020700C 20001 0500 KG D.&00 1.91
18| Czlicat pt riptur CTCAC S020TO0 2001 DEDI KG 0.600 20.03
20| Caine pasare (Dol gun T D90 SOF0TOC A0 POCE kG 20.000 172.22
21 |Fiper vrac CTRIZ 0,150 AIIETT 4,99
2% [Boa __ CTEa TRIREIOE 2001 0.150] 28 1239 182
JACOTLET PORC CONGELAT CT GG 30207202001 0500 598,41
T Zabaim ETh TRIRGTAN 26 M 1.150] $.03
35|CEAFA FORC CONZELATA CTCeE 30207002001 B0 LO0[RKG 70000 414,20
T 268 Pleptpul CTCQR 5020700 26 01 G700 KG 700 152,25
27 Tasche boabe T 502070020 01 4000 KG 4,000 26.03
22 PASTA ROSI-KG CT P2 3020700 2 31 - C500[KG 0.500 4.40
T PASTA MICI - CTCI0A 020700 ECAT 1200/ KG 1. #00] 18.36
Ui zator Dala 13-03-7020 Ora 094409 Pag iz
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PO_DSCC_02_A11- Situatia vanzarilor

—_—
UNIVERSITATEA TEHNICA DIN CLU)-NAPOCA

Tranzactia: 0012020 0020000006709

Exemplar nr.1
CLUJ-NAPOCA MEMORANDUMULUI, NR. 28 Moneda: RON
SITUATIE VANZARI
" Cod document ~ Nrdocument |  Data document
sv 732 28-02-2020 ]
Cod predator: 94 - CANTINA OBSERVATOR VANZARE
Primitor: 12135 - CANTINA OBSERVATOR: 20 - CANTINA
o CANTITATE
R. DENUMIRE cop CONT NECESAR, ANTITATE
o, ARTICOL ARTICOL CREDITOR FOESARAL um. guamm FRET VALOARE
1[MAMALIGA (BULZ) CU BRANZA BEM196 3020700.20.04 80.000|PORTIE 80.000 2.2960 183.68
5|CIORBA DE BURTA BF.C200 3020700.20.04 150.000 PORTIE 150.000 5.1850 777.78
8|CIORBA DE FASOLE BF.C202 3020700.20.04 700.000|PORTIE 700.000 1.4810 1,036.98
12|CIORBA DE CARTOF| BF.C207 3020700.20.04 100.000[PORTIE 100.000 1.3330 133.33
13| CIORBA DE CARTOFI BF.C207 3020700.20.04 700.000]PORTIE 100.000 13330 13334
15|CIORBA DE FASOLE VERDE BF.C203 3020700.20.04 150.000]PORTIE 150.000 15560 23334
18]CIORBA DE PERISOARE BF.C201 3020700.20.04 150.000]PORTIE 150.000 1.9260 288.90
21[CIORBA DE VARZA BF.C231 3020700.20.04 50.000]PORTIE 50.000 12590 62.96
22[CIORBA ARDELENEASCA BF.C205 3020700.20.04 350,000 PORTIE 350,000 2.0740 725.90
26{CIORBA DE VARZA BF.C206 3020700.20.04 50.000]PORTIE 50.000 12590 62.96
27|CIORBA TARANEASCA BF C230 3020700.20.04 200.000] PORTIE 200.000 13330 266.66
29|CIORBA DE LEGUME BF.C208 3020700.20.04 50.000]PORTIE 50.000 13330 66.67
30|SUPA DE FIDEA BF.C209 3020700.20.04 50.000|PORTIE 50.000 1.0370 51.85
31|SUPA DE ROSII CU PASTE FAINOASE BF.C256 3020700.20.04 100.000 [PORTIE 100.000 1.1110 111.11
32|CARTOFI PRAJITI BF.C248 3020700.20.04 72.000(PORTIE 72.000 1.4810 106.66
33|CARTOF| PRAJITI BF.C248 3020700.20.04 2,300.000 [PORTIE 2,300.000 1.5930 3,662.80
51|CARTOFT PRAJITI BF.C248 3020700.20.04 6.000[PORTIE 6.000 15930 9.56
52|CARTOFI NATUR BF.C211 3020700.20.04 2,000.000|PORTIE 2,000.000 0.9260 1,851.85
67|CARTOF GRATINATI BF G247 3020700.20.04 200.000|PORTIE 200.000 1.9260 385.18
69|CARTOFI PIURE BF.C216 3020700.20.04 3,100,000 PORTIE 3,100,000 1.1480 3,559.15
88|CARNATI USCAT] BF.C250 3020700.20.04 1,185.000| PORTIE 1,185.000 1.8520 2,194.38
100|CAS PANE BF.C.145 3020700.20.04 20.000|PORTIE 20,000 2.2220 4244
101]CAS PANE BF.C.145 3020700.20.04 1,550.000| PORTIE 1,550.000 2.2220 3,444.41
118|CHIFTELUTE MARINATE BF.C242 3020700.20.04 400.000(PORTIE 400.000 2.1110 844.44
122|CUS-CUS BF.C233 3020700.20.04 200.000|PORTIE 200.000 0.8890 177.76
126 |FRIPTURA PORC BF.C212 3020700.20.04 134.000(PORTIE 134.000 2.7410 367.25
127 |FRIPTURA PORC LA TAVA BF.C300 3020700.20.04 1,267.000|PORTIE 1,267.000 2.7410 3,472.46
737|FRIPTURA PORC LA TAVA ~[BF.Caoo 3020700.20.04 186.000|PORTIE 186.000 2.7410 500.78
139|SOTE FICAT PUI BF.C226 3020700.20.04 271.000(PORTIE 271.000 2.0000 542.00
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11. CUPRINS

Nr.

comp Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pag

1.  LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA $I APROBAREA EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN
CADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE ......ccoiiiiiiiiiisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 1

2. SITUATIA EDITIILOR $I A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII FORMALIZATE ......ccoveveueeeneseenenenenenensaens 2

3.  LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI

PROCEDURII FORMALIZATE .....cvoveueisssnsssssesesssesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 3
B,  SCOPUL PROCEDURIL......coveverereeeeneeeseesesesesesesssssssssssssssssssssssnssssssssssssssssesssssssssesesssssssssssssssnsnsnsnsnsssssssssnssssssenssens 4
5. DOMENIUL DE APLICARE ....c.ceererererersrssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssnssens 4
6.  DOCUMENTE DE REFERINTA.....ceceiuerrrirrereressssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssens 4
7. DEFINITH SIABREVIERI .....cucueueuererereresesesssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssesssssssssesssssssssssssssssssnsnsnssssssssssssssssesssessssnssens 6
8.  DESCRIEREA PROCEDURII.......cceueuerereresesesesesesssssssssssssssssssnssssssssssssssssssesssesssssssssssssssssssssesnsnsnsssssssnssssssssesessnssens 8
9. RESPONSABILITATI ...ceveeirccseeeesesesesesesesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssnsssssassssssssssssssssssssens 18
10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI........c.ceererrrrrereessetesssesesessssssssssssssssssssssssesssssssssssesssssssessssssssssssssnsnssssses 19
11, CUPRINS...ocueeeeetetetrtrteteeesessssssss s s s s sesesesesssesesssssstseststetssssssesssassssssssssesesesesesesesesssssnsnsnsessssnsnsnsnsnsnsaes 333
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