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Elemente
privind Numele si . <
NF. responsabilii/ prenumele Functia Data | Semnatura
crt. operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Ing. Maria Macrea Director DSCC
Director General
1.2. 3 Ec. Cornel Muresan Administrativ
Verificat
1.3. Jur. Daniel Stan Jurist
Presedinte Comisie
, . de monitorizare
14, Avizat IF;rof.dr.lng. Daniela control
opescu intern/managerial/
Prorector MURSME
15, Aprobat _FFrof.dr.lng. Vasile Rector
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2. SITUATIA EDITILOR SI

FORMALIZATE

A REVIZILOR iN CADRUL EDITILOR PROCEDURII

Editia sau, dupa Data de la care se aplica
Nr. caz, reviziain Componenta revizuita Modalitatea reviziei prevederile editiei sau
crt. cadrul editiei reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia | Procedura completa Elaborare Editia |
Modificari si completari
articole, Tnlocuirea unor
termeni si paragrafe
care aduc clarificari
suplimentare procedurii:
- Modificare
termeni,
denumiri
. structuri/functii -
2.2. | Revizia l 1131 7.2.
- Modificari
legislative - 6.3;
6.4.
- Adaugare
termeni—7,1
(nr. crt. 1,2,3,4)
Adaugare paragrafe -
8.4.2.
2.3. | Revizia 2
2.4. | Editia Il
2.5. | Revizial
2.6. | Revizia 2
2.7.
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU,
DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE

Scopul Exemplar x . Numele si Data =
Nr. difuzarii nr. Structura Functia prenumele primirii Semnatura
t.
°f 1 2 3 4 5 6 7
Sef Serviciul
. . Social
ool
Cantina
CUNBM
Sef Serviciul
Aplicare irecti ial3 Social
31 1 Dlreg’;la Socu’_:\Ia Campus
o Camine-Cantine Observator
Sef Serviciul
Aplicare Social
P Campus
Marasti
Aplicare Director
P DSCC
Toate
departamentele Director
3.2. | Informare 2 UTC-N postare OIRP
pe site-ul UTC-N

4. SCOPUL PROCEDURII

4.1. Procedura este intocmita in scopul:

v’ stabilirii unui set unitar de reguli pentru reglementarea activitatii privind spalarea

lenjeriei Tn cadrul UTC-N;

v’ asigurarii prezentei actelor normative ce permit, din punct de vedere legal,

desfasurarea activitatii de spalare a lenjeriei apartinand UTC-N;

V' stabilirii responsabilitatilor aferente actiunilor specifice activitatii procedurate.
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5. DOMENIUL DE APLICARE

Prevederile prezentei proceduri se aplica de cétre toate functiile si in toate cazurile cand sunt
efectuate activitatile specificate mai sus, in cazul de fata, Spalatoriei UTC-N, Cluj-Napoca, str.
Observatorului, nr.36, respectiv Spalatoriei CUNBM, Baia Mare, str.Victoriei, nr.76. Acestea
deservesc: 5 camine din Campusul Observator, 2 camine din Campusul Marasti, Cantinele UTC-N,

Baza Didactica Marisel, respectiv 3 camine studentesti si cantina din cadrul CUNBM.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Reglementari internationale

Regulamentul UE nr.528 din 21 mai 2012 privind Punerea la dispozitie pe piatd si utilizarea

produselor biocide.
6.2. Legislatie primara

v Ordin nr.119/2014 pentru aprobarea Normelor de igiena si sanatate publica privind mediul
de viata al populatiei;

v Legea 53/2003 actualizata - Codul Muncii;

v Legea nr. 22/1969 republicata 2013 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii
si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor;

v Hotarare nr. 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale.

6.3. Legislatie secundara

v Ordin nr.1225 din 24 decembrie 2003 privind aprobarea Metodologiei pentru organizarea si
certificarea instruirii profesionale a personalului privind insusirea notiunilor fundamentale de
igiena;

v" Ordin nr.1025 din 7 decembrie 2000 pentru aprobarea Normelor privind serviciile de
spalatorie Tn unitatile medicale;

v' Legea nr.319/2006 privind securitatea si sanatatea Th munca;

v Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor.
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6.4. Legislatie tertiara (alte documente, inclusiv reglementari interne ale UTC-N)

ASERNEE NN

Regulamentul Intern al UTC-N;

Regulamentul de Organizare si Functionare al Directiei Sociale Camine-Cantine;

Regulamentul de Organizare si Functionare al Serviciului Social Camine-Cantine;

Fisa Postului.

7. DEFINITII S| ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. | Termenul Definitia si/sau actul care defineste termenul
crt.
1. | Spalatoria: | Unitatea functionala in care se desfasoara fluxul tehnologic de prelucrare pentru
obtinerea lenjeriei curate - produs finit
2. | Lenjeria Lenjeria care a parcurs toate etapele procesului de spalare, uscare, célcare si
curata: care a suportat un proces de dezinfectie termic& sau chimica si se afl4 depozitata
in spatiul desemnat
3. | Executant: | persoana implicatd nemijlocit in executarea unei sarcini de munca
4. | Sarcind de | totalitatea actiunilor ce trebuie efectuate prin intermediul mijloacelor de
munca: productie pentru realizarea scopului procesului de munca
5. | Mediu de ansamblul conditiilor fizice, chimice, biologice si psihosociale in care unul sau
munca: mai multi lucratori isi realizeaza sarcina de munca
6. | Accident de | Vatdmarea violentd a organismului, precum si intoxicatia acuta profesionald,
munca. care au loc in timpul procesului de munca sau in indeplinirea indatoririlor de
serviciu si care provoaca incapacitatea temporara de munca de cel putin trei zile,
invaliditate sau deces
7. | Avarie: eveniment survenit Tn utilizarea mijloacelor de productie, caracterizat prin
defectarea si deteriorarea acestora
8. | Defectare: | Incetarea aptitudinii unei masini, instalatii, utilaje de asi indeplini functia
specificata
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9. | Echipament | orice echipament destinat sa fie purtat sau tinut de lucrator pentru a-i proteja
individual | 3mpotriva unuia ori mai multor riscuri care ar putea s&-i puna in pericol
de protectie _ _ o
(EIP): securitatea si sanatatea la locul de munca, precum si orice element
suplimentar sau accesoriu proiectat in acest scop
10.| Echipament | orice masina, aparat, unealta sau instalatie folosita la locul de munca, necesara
de munca: | i procesul muncii
11.| Prevenire: ansamblul proceselor si masurilor luate sau planificate la toate stadiile de lucru
pentru evitarea pericolelor sau reducerea riscurilor
12.| Protectie: ansamblul de masuri care constau in utilizara unor mijloace specifice, denumite
mijloace de protectie, cu scopul protejarii executantilor fata de pericolele carea
nu au fost suficiente reduse prin prevenire
13.| Proces de | succesiunea in timp si spatiu a actiunilor conjugate ale executantului si
munca. mijloacelor de productie in sistemul de munca
14.| Risc: 0 problema (situatie, eveniment) care nu a aparut inca, dar care poate aparea pe
viitor, caz in care obtinerea rezutatelor prealabil fixate este amenintatd sau
potentata. In prima situatie, riscul reprezintd o amenintare, iar in cea de a doua,
riscul reprezintd o oportunitate. Riscul reprezinta incertituidinea in obtinerea
rezultatelor dorite si trebuie privit ca o combinatie intre posibilitate si impact
15.| Risc risc in procesul de munca
profesional
16.| Situatie orice situatie in care o persoana este expusa riscului de leziune sau afectarea
periculoasa sanatati
17.| Zon3a orice zona n care exista sau poate aparea un pericol
periculoasa
18.| Calandru masina cu mai multi cilindri metalici, rotori, folositd pentru finisarea si/sau
apretarea tesaturilor, prin presare la cald
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7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat
UTC-N Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca
2. | CUNBM Centrul Universitar Nord Baia Mare
3. | DGA Director General Administrativ
4. | DSCC Directia Sociala Camine Cantine
5. | SSCC Serviciul Social Camine-Cantine
6. | SSSCC Sef Serviciu Social Camine-Cantine
7. | OIRP Oficiul Imagine si Relatii Publice
8. | MURSME Management universitar si relatia cu mediul socio-economic
9. | MS Ministerul Sanatatii
10. | RN Referat de Necesitate
11. | FF Factura Fiscala
12. | MV Obiecte de Mica Valoare
13. | MF Mijloace Fixe
14. | EIP Echipament Individual de Protectie

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalitati

Spalatoria UTC-N din Cluj-Napoca, str.Observatorului, nr.36, este dotatda cu 3 masini de spalat

profesionale, un uscator cu aburi, un uscator electric, camera de uscare si calandru pentru calcat

rufe.

Spalatoria din cadrul CUNBM are in dotare 2 masini de spalat profesionale, un uscator electric si un

calandru.

Service-ul masinilor de spalat si a echipamentului electric este asigurat de firme specializate cu care

universitatea are contracte de prestari servicii.
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8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

PO_DSCC_04_A.02 Referat de
Necesitate

Administrator patrimoniu/SSSCC

PO_DSCC_04_A.03 Facturi

Furnizor

PO_DSCC_04_A.04 Bon de consum

Administrator patrimoniu

PO_DSCC_04_A.05 Registrul de predare-

primire a rufelor

Lenjera/SSCC

PO_DSCC_04_A.06 Fisa Tehnica a
produselor de spalare

Producator detergenti

PO_DSCC_04_A.07 Fisa cu date de
Securitate

Producator detergenti

PO_DSCC_04_A.08 Aviz Ministerul
Sanatatii

Comisia Nationala pentru Produse Biocide

PO_DSCC_04_A.09 Fisa Postului

Director DSCC/SSSCC

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

- Referat de Necesitate

- documentul care propune angajarea unei cheltuieli;

- Factura Fiscala

- documentul pentru receptia bunurilor aprovizionate;

- documentul justificativ pentru incarcarea in gestiune;

- documentul justificativ pentru inregistrarea in contabilitate;

- documentul justificativ pentru plata cheltuielilor.

- Bon de consum

- document justifificativ de eliberare din magazie a obiectelor de MV si a MF;

- document justificativ de scadere din gestiune;

- document justificativ de Tnregistrare in contabilitate.

- Registru de predare - primire

- Contine evidenta lenjeriei curate/murdare predata sau primita, data si semnaturile

persoanei care a predat si a persoanei care a primit.
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Fisa tehnica detergenti

- documentul care cuprinde informatii referitoare la produsul solicitat, caracteristici

specifice privind utilizarea lui.

Fisa cu date de securitate

- documentul care cuprinde informatii privind compozitia detergentului, identificarea

pericolelor si masuri de prim ajutor.

Aviz Ministerul Sanatatii

- documentul care avizeaza produsul pentru conformitate si pentru plasarea acestuia

pe piata din Roméania, conform prevederilor legale vigoare.

Fisa Postului

- document intern al UTC-N care precizeaza atributiile functiei de lenjera, instructiuni

de lucru si reguli de comportament privind SSM si SU.

8.2.3. Circuitul documentelor

Denumirea Circulala:

documentului

Operatiunile ce se efectueaza in

legatura cu documentul

Referat de Necesitate -Ordonator credite/Director
General Administrativ
-Director Economic
-Director DSCC

-aproba

-avizeaza

-avizeaza pentru conformitate

-SSSCC/Administrator -intocmeste
patrimoniu
Factura Fiscala -Serviciul Financiar -intocmeste instrumentele de plata

-Serviciul Aprovizionare
-Director DSCC/SSSCC
-Administrator patrimoniu

-Comisia de receptie

-verifica documentul inainte de plata
-semneaza pentru conformitate

-se Tncarca in gestiune

-verifica daca factura corespunde cu

marfa solicitata

-Furnizor -preda comisiei de receptie o data cu
marfa
Bon de consum -Serviciul Contabilitate -valideaza documentul
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-Serviciul Aprovizionare -semneaza pentru conformitate
-Director DSCC/SSSCC -semneaza
-Administrator patrimoniu -semneaza si se incarca in gestiune
Registru de predare- -Administrator patrimoniu -verifica conformitatea datelor
primire -Responsabil Spalatorie/Lenjera | -primeste si/sau preda
rufe/echipamente
-Responsabil punct de lucru -preda si/sau primeste
rufe/echipamente
Fisa tehnica detergenti -SSSCC -controleaza respectarea indicatiilor
-Administrator patrimoniu -informeaza si prelucreaza

-Responsabil Spalatorie/Lenjera | -ia la cunostintd pune in aplicare

-Producator detergenti -pune la dispozitie
Fisa cu date de -SSSCC -controleaza respectarea indicatiilor
securitate -Administrator patrimoniu -informeaza si prelucreaza

-Responsabil Spalatorie/Lenjera | -ia la cunostinta si pune in aplicare

-Producator detergenti -pune la dispozitie
Aviz ministerul Sanatatii | -Responsabil Spalatorie -ia la cunostinta

-SSSCC -pune la dispozitie
Fisa Postului -Rector/Director General -aproba si semneaza

Administrativ
-Responsabil Spalatorie/Lenjera | -semneaza, respecta si pune n aplicare
-intocmeste, semneaza si controleaza
-Director DSCC/SSSCC respectarea atributiilor

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: masini de spalat, uscatoare, detergenti, fier de calcat, calandru,

echipament de lucru.

8.3.2. Resurse umane:
- Director General Administrativ/Director DSCC/SSSCC;

- Administrator patrimoniu;
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- Lenjera/Spalatoreasa;
- Ingrijitoare;

- Sofer.

8.3.3. Resurse financiare

Nu este cazul.

8.4. Modul de lucru
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

8.4.2.1. Aspecte organizatorice. Personalul va fi apt din punct de vedere medical pentru aceste

operatii, va fi special instruit si va purta in mod obligatoriu echipamentul individual de lucru.

Masinile de spalat vor fi amplasate Tntr-un spatiu special amenajat prevazut cu instalatiile electrice
etanse de tip antigron, acest lucru fiind valabil si pentru aparatele de conectare si comutare a
utilajelor de spalare si iluminare, pentru eliminarea riscului de electrocutare. Tot Tn acest scop,
conectarea aparatelor si comutarea utilajelor de spélare si de uscare se realizeaza exclusiv prin

intermediul prizelor cu impamantare.

Instalarea masinii de spalat se va face de catre persoane calificate (mecanici, electricieni) care vor
respecta masurile de electrosecuritate prevazute de standardele si normele specifice, tindnd seama
de mediul umed in care lucreaza.

Respectarea modului de exploatare si intretinere se va face potrivit instructiunilor furnizorului.
Instalatia electrica si echipamentul aferent se vor verifica de catre personalul autorizat dupa
deconectarea masinii de la retea.

Se va verifica periodic instalatia de legare la pamént a utilajelor, iar in cazul in care se va constata

ca aceasta nu este corespunzatoare, se va opri imediat lucrul pana la remedierea defectiunii.

Este interzisa functionarea masinii de spalat daca sistemul de inchidere a usii acesteia nu este etans

Si se observa scurgeri de apa.
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Se interzice:

- Manevrarea cu méana uda a butoanelor de comanda si a intrerupatoarelor instalatiilor
electrice;

- Efectuarea operatiunilor neprevazute in fisa postului.

8.4.2.2. Etapele activitatii de spalare a lenjeriei in cadrul spalatoriei UTC-N.

8.4.2.2.1. Colectarea si ambalarea in saci de unica folosinta a lenjeriei murdare se face o data pe
saptamana la lenjera caminului, intr-un spatiu special amenajat, in asa fel incat sa fie cat mai putin
manipulata si scuturata, in scopul prevenirii contaminarii aerului si a personalului. Personalul care
executa aceste operatiuni va trebui sa verifice ca in articolele de lenjerie s& nu raméana obiecte
taietoare-intepatoare si va purta in mod obligatoriu echipament de protectie corespunzator, inclusiv

manusi.

Sacii cu lenjeria murdara din Caminele Campusului Observator vor fi transportati cu un carucior

destinat exclusiv acestei activitati.

Transportul articolelor murdare din alte locatii, se face conform programarilor, cu masina destinata
acestei activitati, in intervalul 8:00 — 14:00. Aceasta transportd saptdmanal lenjeria murdara din

Campusul Marasti la Spalatorie si se intoarce cu lenjeria curata, predata saptaméana anterioara.

La spalatorie lenjeria murdara va fi preluata de personalul implicat in procesul tehnologic si se va
inregistra in Registrul de predare-primire, unde va semna atat lenjera caminului- n calitate de
predator, cat si lenjera spalatoriei- in calitate de primitor. Apoi, sacii cu lenjerie se depoziteaza in

spatiul special amenajat rufelor murdare.

in acelasi mod se procedeaza si la cantind. Echipamentul de protectie murdar si/sau fetele de masa

sunt stranse in saci de unica folosinta si trimise la spalatorie.

in cadrul CUNBM, lenjeria murdara este preluatad la spalatorie de catre personalul implicat n
procesul tehnologic, in intervalul orar 08:00 — 14:00, se inregistreaza in Registrul de predare-primire
unde va semna ca primitor, iar personalul din cadrul cadminelor si cantinei in calitate de predator. In
Campusul Victoriei transportul se face cu ajutorul unui carucior destinat transportului lenjeriei, iar din
Campusul Victor Babes transportul se face cu ajutorul unei masini, saptamanal, preluand lenjeria

curata predata anterior.
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In cadrul cantinei CUNBM echipamentul de protectie murdar si/sau fetele de masa sunt predate

saptamanal la spalatorie, in saci de unica folosinta.

8.4.2.2.2. Sortarea lenjeriei se face Tn zona (camera) destinata articolelor murdare. Se sorteaza pe
diferite tipuri de articole (ex.fete de perna, cearceafuri, paturi, halate, etc), rufele albe de cele
colorate, cele mai putin murdare de cele foarte murdare, cele din material sintetic fata de cele din
bumbac. Cu aceasta ocazie se verifica inca o data existenta unor obiecte uitate in buzunare

deoarece acestea pot provoca defectiuni in masina de spalat.
Rufele sunt sortate si spalate pe puncte de lucru si nu se amesteca cu altele din locatii diferite.

Pentru a cunoaste cantitatea de lenjerie murdara ce trebuie prelucrata in masina de spalat intr-o
sarja, lenjeria se cantareste inainte de a se introduce in utilajul de spalat. Trebuie urmarit ca masina
de spalat sa fie incarcata atat cat prevede cartea tehnica a utilajului, pentru a asigura un raport optim

intre volumul solutiei de detergent, aditivi, apa si cantitatea de lenjerie.

8.4.2.2.3. Spalarea propriu-zisa: dupa sortarea si cantarirea rufelor, acestea vor fi introduse in
masina de spalat. Procesul de spalare in masina de spalat cuprinde urmatoarele etape: prespalarea,
dezinfectia, spalarea principala, clatirea si stoarcerea. Detergentii, aditivii si dezinfectantii chimici
utilizati in procesul de spalare trebuie sa fie avizati sanitar si special formulati pentru rufe. Niciodata
rufele colorate nu vor fi introduse la spalat cu rufe albe pentru a evita trecerea culorilor dintr-o
tesatura Tn alta. Operatiunile de prespalare, spalare, dezinfectie, limpezire, centrifugare sunt
efectuate de masinile de spalat care vor fi corect programate pentru toate operatiunile, avandu-se

in vedere si reglarea corecta a temperaturii in functie de tipul tesaturii.

Lenjeria de pat se spala saptamanal sau ori de cate ori e nevoie, iar cuverturile de pat se spala ori

de céte ori este nevoie (trimestrial/lunar).

Se incarca dozatoarele cu detergentul enzimatic (de spalare cu dezinfectant), detergentul de
neutralizare (prespalare), inalbitorul pe baza de oxigen si inalbitorul pe baza de clor, dupa care se
programeaza masina de spalat corespunzator tipului de rufe introduse, a gradului de murdarie a
acestora, in conformitate cu instructiunile din cartea tehnica. Doza de preluare a detergentilor se

face automat, iar necesitatea reincarcarii dozatoarelor este semnalata de un senzor luminos.

A. Etapa de prespalare permite diluarea si suspendarea intr-o solutie de apa cu detergent a unei

mari parti a particulelor de murdarie. Apa de prespalare este apoi evacuata. In timpul prespalarii se
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mentine temperatura sub 38°C si o alcalinitate scizuta. In procesul de prespalare se poate adduga

substanta dezinfectanta.

B. Etapa de spadlare principala: continua diluarea si suspendarea particulelor de murdarie intr-o
noua solutie de apa cu detergent pana la indepéartarea completd a petelor si murdariei. Tn timpul
spalarii principale are loc decontaminarea termica a lenjeriei, care este realizata, spre exemplu, prin
supunerea lenjeriei la temperatura de 90°C timp de 10 minute. Timpul de mentinere in platou a
temperaturii nu include timpul necesar ridicarii temperaturii la aceste valori si timpul aditional necesar
pentru a realiza temperatura respectiva in interiorul intregii sarje de lenjerie. Masina de spalat trebuie

dotata cu un dispozitiv electronic de masurare si afisare a temperaturii.

C. Clatirea reprezinta ultima etapa a procesului de spalare in timpul careia se indeparteaza de pe
lenjerie substantele alcaline, detergentul si alfi aditivi folositi in timpul spalarii. Clatirea contine mai

multe faze la care se introduce apa proaspata de fiecare data.

Utilajele care au suferit reparatii se folosesc pentru spalarea lenjeriei numai dupa ce au fost

dezinfectate prin parcurgerea unui ciclu de spalare fara lenjerie.

D. Etapa de stoarcere a lenjeriei este un proces mecanic realizat prin centrifugare (fie in masina

automata, fie intr-un utilaj separat).

8.4.2.2.4. Uscarea lenjeriei stoarse se realizeaza astfel incat lenjeria spalatd sa nu poata fi
contaminatd sau murdaritd. Dupa finalizarea spalarii, rufele sunt scoase din masina de spalat si
repartizate in camera de uscare cu abur, Tn uscatorul cu abur si/sau in uscatorul electric. Nu se

admite uscarea n aer liber sau in spatii care nu sunt destinate acestui scop.

8.4.2.2.5. Calcarea lenjeriei supuse dezinfectiei termice sau chimice este obligatorie. Lenjeria se
poate calca la calandru sau manual. Se vor utiliza calandre cu dispozitive care sa faca imposibila
prinderea mainilor muncitorilor sub rolele de presiune atunci cand se alimenteaza masina. Muncitorul
va sta in timpul calcatului pe presuri electroizolante. Este interzis ca la intreruperea lucrului sa se

lase fierul de calcat in priza.
8.4.2.2.6. Depozitarea si transportul lenjeriei curate

Lenjeria se depoziteaza in spalatorie, intr-un spatiu special amenajat, in zona curata, separat de
zona murdara. Spatiul de depozitare se doteaza cu rafturi etichetate si numerotate pe care este pusa

lenjeria curata. Lenjeria curata se ambaleaza pentru transport in saci noi. Pentru transportul lenjeriei
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se folosesc carucioare curate. Depozitarea lenjeriei curate pe camine se face in spatii speciale

destinate si amenajate, ferite de praf, umezeala si vectori. Aceste spatii se supun curateniei de

rutind. La manipularea lenjeriei curate, personalul va respecta codurile de procedura privind igiena

personala si va purta echipamentul de protectie adecvat.

8.4.2.2.7. Distribuirea

Rufele curate sunt distribuite spre camine, cantine, baza didacticad Marisel tot pe baza Registrului

de predare-primire in care va semna atat personalul spalatoriei cat si angajatul desemnat sa ridice

rufele.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Activitatile desfasurate in cadrul spalatoriilor contribuie la cresterea conditiilor de viata ale studentilor

cazati in caminele UTC-N.

9. RESPONSABILITATI

Compartimentul

(postul sscc/

Lenjera
camin

Nr.

Actiunea
crt.

(operatiunea)

SSCC/

Lenjera
spalatorie

Directia
economica

Serviciul
Aprovizionare

SSSCC

DGA

0 1

2

Colectare lenjerie

< X
murdara

Predare primire
lenjerie

Sortare,spalare,
3. uscare, calcare,
depozitare

Control si
4. | verificare flux
tehnologic si avize

RN pentru produse
si servicii

6. Aprobare RN

Validare
documente pentru
7. plata facturilor/
eliberare bunuri
din magazie
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10. Anexe, inregistrari, Arhivari

Nr. . . Elaborat y Nr. . Arhivare Alte
Denumirea anexei Aproba Difuzare - -
crt. or Exemplare Loc Perioada | €lemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
PO_DSCC_04_A.01 lexempl
Diagrama flux in format Pani la
privind letric/ Conform 0 Nous
1. | desfasurarea DSCC | Rector 1 exempl | Listei de editie/
activitatilor din postat pe | Difuzare revizie
Spalatoriile UTC-N site-ul
UTC-N
PO_DSCC_04_A.02 lexempl
Referat de in format Pani la
Necesitate letric/ Conform 0 NOU3
2. DSCC | DGA 1 exempl | Listeide editie/
postat pe | Difuzare -
site-ul revizie
uUTC-
PO _DSCC_04_A.03 lexempl
Factura Fiscala in format Pana la
letric/ Conform 0 NouA
3. DSCC DGA 1 exempl | Listeide editie/
postat pe | Difuzare -
site-ul revizie
UTC-
PO_DSCC_04_A04 lexempl
Bon de Consum in format Pana la
letric/ Conform 0 NouA
4, DSCC SSSCC 1 exempl | Listeide editie/
postat pe | Difuzare L
site-ul revizie
UTC-
PO_DSCC_04_A.05 lexempl
Registru de in format Pana la
predare-primire letric/ Conform 0 nous
5. DSCC | SSscCC 1 exempl | Listeide editie/
postat pe | Difuzare revizie
site-ul
UTC-
PO_DSCC_04_A.06 lexempl
Fisa tehnica in format Pan3 la
detergenti _ letric/ C_onfprm 0 NOUS
6. ’ Furnizor | SSSCC 1 exempl | Listeide ditie/
postat pe | Difuzare editie
site-ul revizie
UTC-
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PO_DSCC_04_A.07 Alexempl
Fisa de securitate in format Pani la
detergenti _ letric/ C_onf(_)rm o Noua
7. Furnizor | SSSCC 1 exempl | Listeide editie/
postat pe | Difuzare revizie
site-ul
UTC-
PO_DSCC_04_A08
8. | Aviz Ministerul MS
Sanatatii
PO_DSCC_04_A09 Ale;(empl
Fisa postului In format AN
P letric/ Conform Pana Ia
lenjera/ L 0 noua
9 | spalitoreass SSSCC | Rector 1 exempl | Listeide oditie/
P postat pe | Difuzare revizie
site-ul
UTC-
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PO_DSCC_04_A.01 - Diagrama flux privind desfagurarea activitatilor din Spalatoriile
UTC-N

Colectare lenjerie
murdara

\
Predare primire lenjerie
v
Transport lenjerie
l

Sortare,spalare, uscare,
calcare, depozitare lenjerie

Control si verificare flux
tehnologic

v
produse si servicii
l
\

STOP
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PO_DSCC _04_A.02 Referat de Necesitate

b

WIS | CIRUL BLACAMITIED JLETOLE 1M 161

UNIVERSITATEA TEHNICA =

Facultatea/Directia Administratie CLUJ
Departamentul/Serviciul Serviciul Social Camine-Cantine

Nr. 313 Data:06.01.2021

DIN CLUJ-NAPOCA

APROBAT
Ordonator Credite

11.01.2021
©60000839448
aprobat

REFERAT DE NECESITATE PENTRU ACHIZITIONAREA DE PRODUSE, SERVICII, LUCRARI

Tip produse, servicii, lucrdri : Lucrari de reparatii si intretinere echipamente

Persoana de contact

Scopul: Intretinere si reparatil masini de spalat si uscatoare profesionale- Spalatorie- 11 luni/2021

Nr Denumire - Prefunitar | . o lArticol bug
crt produse/servicil/lucréri CPV [ UM. | Cant. | vy |1 e toate tweie incusel] (v sa compleseaal
ntretinere si reparatii masini de spalat si uscatoare
1 brofesionale buc | 11.00 1,900.00 20,900,00 200109
20,900.00

TOTAL VALOARE cu toate taxele incluse (TVA, instalare, tranzit, etc) :

Sursa bugetara: Sursa F

Sursa de fi
SUBVENTII l 20900.00
Decan, Director cercetare Sef departament Solicitant, Director Contract
Aprobat, Aprobat, Depus,

07.01.2021, 60000837395 aprobat

06.01,2021, ¢60000837344,

06.01.2021, cB0000837344

C i de C 1 de & Serviciul Contracte sl o
DGA R R Director economic Achiaigil Serviclul Aprovizionare
Aprobat Aprobat Aprobat
I
| Date 08.01.2021 Dyta: 08012021 Daty
I cEO000R3PISE i BO000B3IBIEI W CO000A 9430 s "
aciylia ok Resokta OK Rarolitia ok Am1oltn Rezoutia

Acest document se completeaza, se trimite si se aproba exclusiv in format electronic.
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PO_DSCC _04_A.03 Factura Fiscala

Yy 1#ieg 327% /[0 B -LOL8 e
= o ' Seria L 2 nr. 447 ‘
GASTROBLAUNDRY SERVICE SRL. N E 2 T

V'P‘ RO 37852931 J12/4207/28.06.201 7 F A C T U R A :.';.ulmparét"u. ?:ﬁ”( g .(h '"/7/)!«-’ Ll

$at Luna, Comuna Luna, Nr. 80, jude} C'yj

A58, 62

{ denumire ﬂ“
| JING Bank d <tru com./ar — i
- . 1046 Registru com./a >3
I ‘ ROTSINGB0000999907001048 O B e b, k
Trez. Turda SYF cly "INy ROCH /’)"w’*un/?’m:, mr..,
ul Nr. facturii wanee ) Sediul: 2
E RO4STREZ2195069XXKQUTRATNC fackIt iy 2 2 | 5o ,/ ) P
‘ ‘ 2 3 iz Insotire & 1.”, 'VL & Cod IBAN » 55 o (Ln u'ft"é‘r
| g A Banca: b 27 ’____‘
| g TV 4 Protul unitar “r‘n:\p‘
el st (fara TV.AL) Je Jei- |
'l‘:"' = 5 (3x4 6 ,;
| e

259,65 ‘

CHIH T

e OFVI2 A2 el l

TR 144
"ﬂ]//)- eliberat(a) /l,’t //7’

: H ..

L 105

/'~
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PO_DSCC_04_A04 Bon de Consum
INITATEA TTeRT Furnizor: < U7 (/7% P B
1 ~rethpo ot Nrfacturs: 9./9 3463/ 7 €. Jor'é S
Numar/ [ Data Numar Numar B IN/BE/ CONSUM
document Ziua [ tuna Anul PAC receplie /
PLT 8 Jr | o6 dorD r2€2 i
Nr. Denumirea materialelor (inclusiv g Cantitatea Cantitated .
crt. sort, marca, profil, dimensiune) Lo IVenId s s eva Cod UM | "liberatg | Pret unitar | Valoare
We! ol Tered ooed (T 760 £a J50o |,
{ R 4"] ]‘;,:, .’41:”['( e lron Oe [ NAYAC R ] 7 ""ll/llé [;: /43 L
3 )04‘ . Ao T I~ lpes t02 fCe R \Z‘T/y\/‘ 26X €4 -"(/}4 ITAES
h [ AL 1€ ¢ ,?_Q Sy, lo7 Oan lown @) = = -4 e <
T 7 —
406 * aa = = == ..
IR e Thies® ¥ awdaled 2,92 TG Es [0t
Data §i semnatura } \_ Sef compartimentZ Zi 6o & Gestionar/] Primitar 4
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PO_DSCC _04_A.05 Registru de predare-primire

Data Data

Denumire prod Murdar/UM " Curat/UM
£ plochs / Semnatura At/ Semnatura

Predator Primitor Preddtor Primitor

Cearceaf alb

Cearceaf colorat

Fata perna alba

Fata perna colorata

Husa alba

Husa coloratd

Pernd

Pilota

Prosop alb

Prosop colorat

Echipament de lucru alb

Echipamente de lucru colorat

Fata de masa alba

Fata de masa colorata

Napron

Perdea alba

Perdea coloratd

Altele
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PO_DSCC_04_A.06 Fisa tehnica detergenti

INSTRUCTIUNI DE UTILIZARE
Detergentul solid Aquanomic poate fi
utilizat pentru toate tipurile de textile
din poliester, bumbac, amestecuri de
poliester si bumbac, in, vascozi (nu se
recomandd pentru land, matase, lycra;
verificati simbolurile de avertizare si
instructiunile de pe textile, inainte de
utilizarea pe acril §i poliamida).
Temperatura de spalare: 30-90°C,
Detergentul solid Aquanomic este
conceput pentru dozare automata

5i se utilizeazd impreuna cu

dozaterul Aquanemic.

RECOMANDAR|

Reprezentantul Ecolab va instala
sistemul de spdlare a rufelor cu
produse solide Aquanomic $i il va
adapta la necesititile dumneavoastrd
de spalare, pentru rezultate cptime,

Ecolab Inc.

370 Wabasha Street N
St. Paul, MN 55102
waw.ecolab.com

© 2015 Ecolab. Toate drepturile rezervate,

JSE SOLIDE

Detergent solid Aquanomic

DETERGENT SOLID PENTRU
SPALAREA TEXTILELOR

Detergent solid, concentrat, alcalin

® inaltd performanta - asigurd o curdtare de inaltd calitate si strdlucire asternuturilor

® Sigur si simplu - ambalaj mic, usor, pentru expunere mai micd la substantele
chimice si depozitare, manevrare si incarcare usoard

® Ecologic - extrem de concentrat, fard fosfati, pana la 70% mai putine deseuri
de plastic, prin comparatie cu selutille lichide standard

® Spdlare eficientd - procesul de spdlare Aquanemic optimizeaza consumul de

timp, apd §i energie

SICURANTA

Doar pentru uz profesional.

Fisele cu date de securitate

sunt disponibile la cerere pentru
utilizatorii profesionali.

Pentru mai multe informatii si
instructiuni privind siguranta,
consultati eticheta predusului gi fisa
<u date de securitate.

Valoare pH: (1%)

Ecolab Eurcpe CmbH
Richtistr, 7

CH-8304 Wallisellen
Telefon -41 44 877 2000

DIMENSIUNE AMBALA)
4 x 4,08 kg

CONDITII DE DEPOZITARE
Depozitati la temperaturi
cuprinse intre -30°C si 50°C,
doar in ambalajul original.

Birou ragional

Ecolab Lid, P. O, Box 11 Wianington Avanue
Northwich Cheshire CW8 4DX CR)

Telefor C2 +44 1606 7 4488 | IRL +353 1276 3500
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PO_DSCC_04_A.07 Fisa de securitate detergenti

FISA CU DATE DE SECURITATE in conformitate cu Reglementarile UE No. 1907/2006
[sauanowmic soLib oxy |

Substanta nepericuloasa sau amestec nepericulos.
Clasificare (67/548/CEE, 1999/45/CE)
Produsul IN FORMA DE LIVRARE

Xn; NOCIV R22
Clasificarea acestui produs se bazeaza pe evaluarea R36
toxicologica.

Produsul LA DILUTIA DE UTILIZARE
in conformitate cu directivele CE sau legile nationale respective, produsul nu trebuie sa poarte
eticheta,

Pentru textul complet al frazelor R mentionate in acest paragraf, se va consulta paragraful 16.
Pentru textul complet al acestor fraze H mentionate in aceastd sectiune, se va consulta Sectiunea
16.

2.2 Elemente pentru eticheta
Etichetare (REGULAMENTUL (CE) NR. 1272/2008)

Produsul IN FORMA DE LIVRARE
Pictograme de pericol

Cuvént de semnalizare - Atentionare

(avertizare)

Fraze descriptive pentru tipul = H319 Provoaca o iritare grava a ochilor.

de pericol

Fraze ce descriu prevederile  : Prevenire:

necesare atunci cand se P280 Purtati echipament de protectie a ochilor/
foloseste materialul echipament de protectie a fefei.
Produsul LA DILUTIA DE UTILIZARE

Substantd nepericuloasa sau amestec nepericulos.

2.3 Alte pericole

Produsul IN FORMA DE LIVRARE
Necunoscut.

| SECTIUNEA 3: Compozitie/informatii privind componentii |

3.2 Amestecuri

Produsul IN FORMA DE LIVRARE

Componente potential peri

Denumire chimica Nr. CAS Clasificare Clasificare Concentratia: [%)
Nr.CE (67/548/CEE) | (REGULAMENTUL (CE) NR.
Nr. REACH 1272/2008)
Sodium 497-19-8 Xi: R36 Iritarea ochitor Categoria 2; >=30-<50
Carbonate{soda) 207-838-8 H318
116101E 2/15
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PO_DSCC_04_A08 Aviz Ministerul Sanatatii

MINISTERUL SANATATII PUBLICE
COMISIA NATIONALA PENTRU PRODUSE BIOCIDE
MINISTRY OF PUBLIC HEALTH
NATIONAL COMMITTEE FOR BIOCIDAL PRODUCTS

Str. Dr, A. Leonte, Nr. 1- 3, 050463 Bucuresti, ROMANIA
Tel *(+40 21) 318 36 20, Secretaniat tehnic: (+40 21) 311 86 20; Fax: (+40 21) 311 86 22

Data emiteriiz 17.12.2007

AVIZ

Nr. 343B10/02/06.10
in conformitate cu HG nr. 956/2005 si Ordinul nr.1182/1277/114/2005 Comisia,
in baza documentatiei prezentate, decide ca produsul.

ECODES

(Denumirea Comerciala)

poate fi plasat pe piata in Romania, conform prevederilor legale in vigoare.

4 Date de identificare ale produsului:
Categoria de produs BIOCID
- Grupa principala: |
- Tip de produs: 2
- agent de albire si dezinfectic pentru toate tipurile de textile, cu
plia celor din lana si matase,

Utilizare:

Forma de conditionare si ¢ ;. 1S kg o prillsers

ambalare

Continut in substante 100g produs contine ca substanta activa:

active. -1.84 g Peracetic acid. nr. CAS 0, nr. CE 201-186-8
Categoria de utilizatori Profesionali.

Informatji privind Simbol de periculozitate: . Xi" — Iritant si ..O™ - oxidant

reglementarile aplicabile. Fraze R: R7: R41.
$3:822: §25: S26.

4 Date de identificare ale producitorului:

MINISTERUL SANATATII
COMISIA NATIONALA PENTRU PRODUSE BIOCIDE
MINISTRY OF HEALTH
NATIONAL COMMITTEE FOR BIOCIDAL PRODUCTS

Str. Or. A Leonte, Nr. 1 - 3, 050463 Bucuresti, ROMANIA
Tel. *(+40 21) 318 36 20, Secretariat tehnic: (+40 21) 311 86 20; Fax: (+40 21) 311 86 22

Data emiterii: 14 07.2014

AVIZ DE PRELUNGIRE
Nr. 343B10/02/12.24

In conformitate cu Ordinul ministrului sanatatii, al ministrului mediului si padurilor

si al presedintelui ritatii Sanitare are si pentru Sig
Alimentelor nr. 10/368/11/2010, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si cu
Ordinul nr, 637/2492/50/2012. in baza cererii de prelungire nr. 646 din data de
20.05.2014 sia Avizului nr. 343BI0/02/05.14, eliberat in baza dosarului tehnic aprobat
in cadrul Comisiei Nationale pentru Produse Biocide, se emite prezentul Aviz de
prelungire pana la data de 31.12.2024 pentru plasarea pe piata in Romania a produsului
biocid ECODES, conform prevederilor legale in vigoare.

Firma
Adresa (inclusiv tara)

ECOLAB GmbH&Co OHG
Reisholzer Werfstrabe 38-42 D-40589 Dusseldorf, GERMANIA,

U Date de identificare ale solicitantului

Firma.
Adresa
Registrul Comertului:

Compozitia, parametrii de calitate ai produsului yi domeniul de utiliz

SC ECOLAB SRL.
lasi, Str. Sfantl Lazar, nr. 44, ROMANIA
Nr. ORC J22/486/ 1998

¢ sunt cele previzte in

PRESEDINTE

documentatia tehnica care a stat la baza avizirii, conform Referatului de Evaluare nr. 17/ 18.07.2007.

ORICE MODIFICARE A DATELOR DE IDENTIFICARE ALE PRODUSULUI ATRAGE DUPA

SINE PIERDEREA VALABILITATII PREZENTULUL AVIZ.

Avizul este valabil pand la data: 30.06.2010

PRESEDINTE
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PO_DSCC_04_A.09 Fisa postului lenjera/spalatoreasa

A.
1.
2.
3.
4.
5.

i WNR

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul :

Nivelul postului: functie de executie

Denumirea postului: Spdldtoreasa

Gradul/Treapta profesional/profesionala:

Scopul principal al postului: spdlarea lenjeriei de pat din cdiminele studentesti
Structura in cadrul careia este normat postul: Directia Sociald Camine-Cantine

Conditii specifice pentru ocuparea postului:

Studii de specialitate: generale sau profesionale
Perfectionari (specializari): Certificat de calificare profesionald spdldtor textile
Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel):-
Limbi strdine (necesitate si nivel) cunoscute:-
Abilitati, calitati si aptitudini necesare:
- abilitati de aplicare a cunostintelor specifice domeniului in situatii diverse;
- competente profesionale;
- rapiditatea executiei si capacitatea de a mentine efortul in sarcinile curente;
- nivelul de implicare in indeplinirea atributiilor;
- capacitatea de a comunica;
- capacitatea de a munci in conditii de stres, grele nocive sau periculoase.
Cerinte specifice; se va specifica obtinerea unui/unei aviz/autorizatii prevazut/prevazute de lege,
dupa caz.
Competenta manageriala: cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale
(doar in cazul functiilor de conducere).

Atributiile postului:

a. Legat de activitdtile specifice, raspunde de:

buna functionare a activitatilor din spalatorie;

evidenta lenjeriei spalata saptamanal, consemnand datele in registrul spalatoriei;

preluarea lenjeriei murdare la spalatorie si depozitarea ei in spatii special amenajate;

predarea lenjeriei curate persoanelor responsabile din caminele studentesti, dupa ce a fost, in
prealabil, sortata, spalata, dezinfectata, uscata, calcata si depozitata corespunzator;

tratarea lenjeriei pentru a asigura un nivel de decontaminare adecvat;

efectuarea si intretinerea curateniei in toate spatiile spalatoriei;
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- persoana incadrata pe acest post trebuie sa confere calitatea de participant activ, in domeniul sau
de competenta, la bunul mers al activitatii din spalatorie;

- punerea in aplicare a cunostintelor profesionale in ceea ce priveste caracteristicile si modul de
intrebuintare a materialelor de spalare si dezinfectare;

- aplica procedura de curatire a suprafetelor si a utilajelor si de dezinfectie a mesei de sortare;

- calitatea activitatilor prestate;

- exploatarea in conditii optime a echipamentelor si utilajelor de care raspunde;

- consemnarea prezentei la serviciu in Condica de prezent3;

- reducea la minimum posibil a invoirilor care se vor consemna in evidente si se vor aproba numai in
cazuri deosebite. Timpul consemnat se va recupera, fie prin ore lucrate suplimentar, fie din zilele de
concediu de odihng;

- Insusirea si respectarea normelor privind Sanatatea si Securitatea in Munca si folosirea adecvata a
echipamentului individual de protectie;

- Tnsusirea si respectarea cu strictete a normelor privind Situatiile de Urgenta;

- respectarea cu strictete regulile de igien3;

- respectarea programului de lucru, utilizadnd in mod eficient cele 8 ore, iar parasirea locului de munca
se va face numai cu aprobarea Sefului Serviciului Social Camine-Cantine;

- buna colaborare cu colegele de munca, manifestand corectitudine si constiinciozitate in munca;

- n vederea desfasurarii unei activitati cat mai eficiente si rentabile, fiecare angajat are obligatia
permanenta de a-si Tmbogati cunostintele profesionale de profil si profiluri Tnrudite, privind
activitatea profesionala a intregului serviciu;

- indeplineste cu constiinciozitate, responsabilitate si la timp toate atributiile de serviciu si orice alte
sarcini dispuse de catre Conducerea UTCN sau de catre Directia Generalda Administrativa, in scopul
bunei desfasurari a activitatilor din cadrul Directiei Sociale Camine-Cantine;

- laterminarea programului, inainte de parasirea locului de munca, verifica si ia urmatoarele masuri:

e decupleaza de la reteaua electrica toate aparatele si utilajele;

e inchide robinetele de ap3;

e verifica incaperea in care lucreaza, inchide ferestrele si usile si elimina orice posibilitate
de incendiu si/sau inundatie;

e finchide atelierul unde lucreaza si pune cheile la loc sigur.

- Insusirea si respectarea Instructiunilor SSM si SU, purtand rdspunderea pentru eventualele
consecinte ale nerespectarii acestora;

- conducerea UTCN fTsi rezerva dreptul de a adauga si alte atributii de serviciu la cele existente, in
functie de necesitatile si specificul fiecarui compartiment, precum si in functie de legislatia specifica
ce va fi emisa in viitor, atat de catre conducere, cat si de catre forurile superioare;

- nerespectarea sau refuzul executarii acestor atributii de serviciu , dupa acceptarea acestora, se
pedepseste conform legislatiei in vigoare.

b. Legat de disciplina muncii, raspunde de:

- respecta siindeplineste prevederile Regulamentului Intern, deciziile, dispozitiile, precum si orice
alte acte normative sau institutionale, privind disciplina muncii, emise de catre Conducerea
UTCN;

- n exprimarea opiniilor, salariatii trebuie sa aiba o atitudine concilianta si sa evite generarea
conflictelor datorate schimbului de pareri;
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in relatiile cu personalul contractual din cadrul universitatii, precum si cu persoanele fizice sau
juridice, salariatii sunt obligati sa aiba un comportament bazat pe respect, bunacredinta,
corectitudine si amabilitate;
personalul contractual are obligatia de a nu aduce atingere onoarei, reputatiei si demnitatii
persoanelor din cadrul universitatii, precum si persoanelor cu care intrd in legatura in
exercitarea functiei, prin:

- intrebuintarea unor expresii jignitoare;

- dezvaluirea aspectelor vietii private;

- formularea unor sesizari sau plangeri calomnioase.
respectarea normelor de disciplind a muncii printr-un comportament civilizat, contribuind astfel
la 0 buna convietuire si colaborare armonioasa cu toti colegii de munca;
prezentarea la serviciu in stare optima- fizica si psihica;
este interzisa prezentarea la serviciu in stare de ebrietate, precum si consumul de bauturi
alcoolice sau de substante interzise in timpul programului de munca;
in timpul programului de munca este interzis a se executa alte lucrari care sunt in afara
atributiilor de serviciu;
este interzis a se introduce n incinta institutiei bunuri materiale strdine, precum si persoane
straine, fara aprobarea conducerii UTCN;
nu paraseste locul de munca fara aprobarea Sefului Serviciului Social Camine-Cantine.

D. Sfera relationala a titularului postului:

1.

Sfera relationald internd:

a. Relatii ierarhice:

o

— subordonat fata de: Sef Serviciu Social Camine-Cantine, Director Social Camine-

Cantine, Director General Administrativ

— superior pentru: -

Relatii functionale: administratorii si lenjerele din caminele studentesti
Relatii de control: Biroul de audit
Relatii de reprezentare: Sef Serviciu Social Camine-Cantine

2. Sfera relationald externa:

a. cu autoritati si institutii publice: DSP, ITM
b. cu organizatii internationale: -
c. cu persoane juridice private: colaboratori, furnizori de servicii

3. Delegarea de atributii si competenta:
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Atributiile vor fi delegate catre o alta persoanad in situatia Tn care salariatul se afla in
imposibilitatea de a-si indeplini atributiile de serviciu, respectiv colega din spalatorie care se va
afla la locul de munca, avand urmatoarele sarcini:

- evidenta lenjeriei spdlata saptamanal, consemnand datele in registrul spalatoriei;

- preluarea lenjeriei murdare la spalatorie si depozitarea ei in spatii special amenajate;

- predarea lenjeriei curate persoanelor responsabile din caminele studentesti, dupa ce a fost, in
prealabil, sortata, spalata, dezinfectata, uscata si calcata corespunzator;

- tratarea lenjeriei pentru a asigura un nivel de decontaminare adecvat;

- exploatarea in conditii optime a echipamentelor si utilajelor de care raspunde;

- consemnarea prezentei la serviciu Tn Condica de prezent3;

- reducea la minimum posibil a invoirilor care se vor consemna in evidente si se vor aproba numai in
cazuri deosebite. Timpul consemnat se va recupera. fie prin ore lucrate suplimentar, fie din zilele de
concediu de odihng;

- Insusirea si respectarea normelor privind Sanatatea si Securitatea in Munca si folosirea adecvata a
echipamentului individual de protectie;

- Insusirea si respectarea cu strictete a normelor privind Situatiile de Urgenta;

- respectarea cu strictete a regulile de igiena;

- respectarea programului de lucru, utilizadnd in mod eficient cele 8 ore, iar parasirea locului de munca
se va face numai cu aprobarea Sefului Serviciului Social Camine-Cantine;

- buna colaborare cu colegele de munca, manifestand corectitudine si constiinciozitate in munca.

- efectuarea siintretinerea curateniei in toate spatiile spalatoriei.

E. intocmit de:
1. Numele si prenumele:
2. Functia de conducere:
3. Semnatura .....
4. Data intocmirii

F.Luat la cunostinta de catre ocupantul postului:

1. Numele si prenumele:
2. Semnatura .....

G. Contrasemneaza:
1. Numele si prenumele:

2. Functia:
3. Semnatura .....
4. Data.....
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14. CUPRINS

Nr.

comp Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pag

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA S| APROBAREA EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A
REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE ........c.coooiviiiiiiiiiieieicie e 1

2. SITUATIA EDITIILOR $I A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII FORMALIZATE ..........c..ccccccoviunnnn. 2

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL

EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE ..........ooiuititeteieteeeeceetete oot s s e et en s sae et et esennssaeteseses s s s snanasaesesesennes 3
4. SCOPUL PROCEDURII.......cuiuitieetetceeieeeeaeetsie et sae et s st s et e et et e st s s et st n st ee s s et ensnaesanss s, 3
5. DOMENIUL DE APLICARE .....cocvtieeiecteteeteteseseeeeaste e et et s esesesas st et et es s saststeseses s s seesaetes et et ensnssaststetases s nseeneesasesasenenes 4
6. DOCUMENTE DE REFERINTA ........cocoiiiiiiitiiiite ittt 4
7. DEFINITIE SEABREVIERI..........coouiiiiitiiiieiite ettt ettt 5
8. DESCRIEREA PROCEDURIL.......c.ouiutieeteteeeieeeee et eeae ettt en et s s en e enee s nae s 7
9. RESPONSABILITATI ..ottt ettt 155
10. ANEXE, TNREGISTARI, ARHIVARL.......ccciiiiiiiiiiiiiiiiieieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseseeeeessseseeeeeseeeeseeeeeeeeeeeemnaaanasaaans 16
L1 CUPRINS ..ottt ettt s et s et e st s et e s et s et s e et s et s et et en et sen et en et 30
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