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2. SITUATIA EDITIILOR $t A REVIZIILOR N CADRUL EDITILOR PROCEDURII FORMALIZATE

Editia sau, dupa caz, Data de la care se aplica
Nr. revizia in cadrul Componenta revizuita Modalitatea reviziei prevederile editiei sau
crt. editiei reviziei editiei
1 2 3 4

Elaborare Editia |

2.1. | Editia | Procedura completa Conformitate cu cadrul
legal in vigoare

2.2. | Revizia 1

2.3. | Revizia 2

2.4.

2.5. | Editia It

2.6. | Revizia 1

2.7. | Revizia 2

2.8.

|
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE

Scopul Exempl = . Numele si Data
Nr';‘ difuzarii ar nr. SO ) Functia prenumele primirii Semnitura
ert. 1 2 3 4 5 6 7
Prorect"or Prof.dr.ing.
3.1.| Aplicare Relatii | it Dan
H[ AP Prorectorat Internation | .
1 Relatii ale andru
- Internationale
3.2 Evu.denté/ Secretar loana Fodorean
Arhivare
Biroul Relaii . .
3.3. 2 Internationale Director | Amalia Meleg
. Prof.dr.ing
Biroul . M
34. 3 Director Cristina
ERASMUS+ Campian
Facultatea de
3.5. 4 Arhitectura si Decan Conf.dr.arh.
Urbanism Serban Tigédnas
CEILECEE Prof.dr.ing Liviu
3.6. 5 Automatica si Decan P
Calculatoars Cristian Miclea
Faculiatea de
Autovehicule Prof.dr.in
3.7. 6 Rutiere, Decan Nico.laé F§|’I|
Mecatronica si P
Mecanica
Prof.dr.ing.
Facuitatea de ; .
3.8. 7 Constructi Decan IIi)"lalmela Lucia
' anea
Aplicare Facultatea de
Inginerie
Industriala, Prof.dr.ing.
3.9. 8 Robotica si Decan Corina Barleanu
Managementul
Productiei
Facultatea de
Electronica, Prof.dr.in
3.10 8 Telecomunicatii Decan Gab-riei O?t'ean
si Tehnologia
Informaticii
Facultatea de
Ingineria Prof.dr.ing
an 10 Materialelor si a Decan Catalin Popa
Mediului
Facultatea de Conf.dr.in
3.12 11 Inginerie Decan An dr;ai C %siker
Electrica :
Facultatea de Conf.dr.ing.
3.13 12 Inginerie a Decan Florin Domnita
Instalatiilor

S
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Facultatea de Cont. dr. loan-
3'”' IS Litere SO Mircea Farcasg
Facultatea de Coni.dr. Monica
S 14 Stiinte Ll Liliana Marian
Facultatea de Conf.dr.ing.ec.
G 15 | Inginerie Decan | iy, Daraba
Postare pe site Director .
3.17| Informare 16 UTC-N BIC Mirela Botan

4. SCOPUL PROCEDURII

4.1. Procedura este intocmita in scopul:

v' stabilirii unui set unitar de reguli pentru reglementarea activitatii privind organizarea
scolii de vara / scolii de iarn in cadrul UTC-N;
v asigurarii prezentei actelor normative ce permit, din punct de vedere legal, desfasurarea

activitatii procedurate;

v stabilirii responsabilitatilor privind aceasta activitate;

v Informarii decanilor si a altor parti interesate privind modalitatea de organizare $i

desfagurarea a gcolii de vard/ scolii de iarnd in cadrul UTC-N.
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5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1.

Activitatea procedurata vizeazd modalitatea de organizare a unei Scoli de vara/ Scoli de iarna

in cadrul UTC-N.

5.2.
°
°

Principalele activitati de care depinde si care depind de activitatea procedurald sunt;

Lansare apel depunere candidaturi

Primire formulare de inscriere in competitia de cursuri

Centralizarea formularelor si identificarea domeniilor vizate

Trimiterea formularelor de candidatura catre membrii comisiei de analiza

Identificarea in cadrul comisiei de analiza a cursurilor cu potential de maxim interes
Transmiterea rezultatelor analizei candidatilor

Transmiterea rezultatelor de selectie catre cadrele didactice candidate si primirea
acceptului din partea lectorilor

Afigarea pe site-ul UTC-N a cursurilor care se vor organiza in cadrul scolii de vara/gcolii
de iarna

Lansarea inscrierilor pentru studenfi

Fluxuri de comunicare care {in de numarul studentilor inscrigi i de cursurile care vor fi
organizate efectiv

Desfasgurarea evenimentului

inmanarea certificatelor de participare lectorilor

Finalizarea foilor matricole/diplomelor pentru participanti.

5.3. Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurate

sunt:

vV V ¥V V V V¥V Vv V¥V

Prorectorat Relatii Internationale / Rector;
Biroul Relatii Internationale;

Birou Imagine si Comunicare;

Serviciul Financiar;

Serviciul Plan-Salarizare;

Biroul Juridic;

Departamente didactice / Facultat;;
Campus Virtual UTC-N
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Reglementari internationale

6.2. Legislatie primara

v" Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificérile si completarile ulterioare;

v Legea 53/2003 Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara

6.4. Legislatie tertiara (alte documente, inclusiv reglementari interne ale UTCN)

v Carta Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca,

v Regulamentul de organizare si functionare a UTC-N.
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7. DEFINITII 1 ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.crt. | Termenul Definitia sifsau actul care definegte termenul

1. | Forta majora Forta majora este orice eveniment extern, imprevizibil, absolut
invincibil si inevitabil (art. 1351 alin. (2) Cod Civil). Evenimentele de
fortd majora (stare de asediu, de alerta sau de urgenta nationala sau
locala, calamitati naturale etc., definite conform legislatiei in vigoare)
sunt fenomene naturale extraordinare, strine de activitatea si vointa
omului.

2.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat
1. | PRI Prorectorat Relatii Internationale
2. { MURMSE Prorectqrat Management universitar gi relatia cu mediul socio-
economic
3. |BIC Biroul Imagine si Comunicare
4. | BE+ Biroul ERASMUS+
5. | BRI Birou Relatii Internationale
6. |CMU Compartimentul pentru Management Universitar
7. | UTC-N Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca
8. [BJ Biroul Juridic
9. | SF Serviciul Financiar
10. | CD Cadre didactice
11. | AS Asociatii studentesti

7/21
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8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalitati

in cadrul concursului de selectie a cursurilor aferente scolii de vara/scolii de iarna se pot inscrie cadre
didactice angajate in instituti de invatdmant superior sau institute de cercetare din exteriorul
Romaniei. La concursul de selectie pot participa persoanele care indeplinesc conditiile de inscriere la
concurs, fara nicio discriminare, in conditiile legii.

In urma depunerii candidaturilor, comisia de selectie va alege cursurile cu potential de interes maxim
pentru studenti. Cadrele didactice care au aplicat vor primi un raspuns oficial privind acceptarea sau
refuzarea cursului pentru scoala de varad/ scoala de iarna.

Scoala de vardfscoala de iarnd se va desfasura pe o perioada de maxim 2 saptamani. In cadrul gcolii
de vara/scolii de iarna vor avea loc mai multe cursuri in paralel, care vor fi predate in limba engleza.
Cursurile care se vor preda pe parcursul celor doud saptadmani, vor fi cele la care s-au inscris un
numar minim de 5 studenti. Studentii se vor inscrie la un singur curs din cadrul scolii de vara/scolii de
iarna. Studentii se pot inscrie la doua cursuri, in situatia in care un curs se desfasoara doar pe durata
unei saptdmani.

Cadrele didactice care din motive de fortd majora nu vor putea preda cursul selectat pentru scoala de

vard/scoala de iarnd, vor trebui s nominalizeze un alt cadru didactic care va tine cursul in locul lor,

in situatii de fortd majora (stare de asediu, de alertd sau de urgentd nationald sau locald, calamitati
naturale etc., definite conform legislatiei in vigoare), scoala de vard/gcoala de iarnd se va tine in
regim online.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

PO_PRI_02_A.02 Course Outline http://bri.utcluj.ro/
PO_PRI_02_A.03 Cancelation for force majeure http://bri.utciuj.ro/
PO_PRI_02_A.04 Student Registration Form http://bri.utcluj.ro/

B/21
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8.2.2. Continutul gi rolul documentelor utilizate

Course Outline reprezintd formularul prin care cadrele didactice pot propune un curs in vederea

participarii la selectia aferenta cursurilor care se vor organiza pe perioada Scolii de vara sau a Scolii

de iarna organizate de catre UTC-N.

Cancelation for force majeure reprezintd formularul prin care cadrul didactic invocd un eveniment

de tip for{d majora care nu le permite sa predea cursul in cadrul Scolii de vara sau a Scolii de iarna

organizate de catre UTC-N. in acest caz, respectivul cadru didactic propune desemnarea unui alt

cadru didactic pentru predarea cursului in cadrul Scolii de vara sau a Scolii de iarna.

Student Registration Form reprezintd formularul prin care studentii cursanti se inscriu la unul din

cursurile organizate in cadrul scolii de varéa sau a gcolii de iarna

8.2.3. Circuitul documentelor (in ordinea elaborérii lor)

Denumirea documentului | Circula la: Operatiunile ce se efectueaza in
legatura cu documentul
Lansare apel depunere -coordonator scoala de | - elaborare apel candidaturi

candidaturi

vara/scoali de iarnd

- Prorector Relatii Internationale
- BRI

- BE+

- BIC

- Decanate facultati

- verificare document

- postare pe site si trimitere e-mail-
uri parteneri

- postare la avizierele rectoratului i
a facultatilor

Formular de inscriere in
competitia de cursuri

- coordonator gcoala de
vard/scoald de iarna

- staff gcoala de vardfgcoala de
iarna

- comisie de analiza

- centralizarea aplicatiilor primite de
catre staff-ul scolii de varafiara

- identificarea domeniilor pentru
care s-au primit aplicatii

- alegerea cursurilor pt eveniment

Formular
majora

pentru  forta

- staff gcoala de vard/gcoala de
iarna

- centralizarea formularelor de
modificare a cadrului didactic care
va preda cursul in cadrul scolii de
varafgcolii de iarna

Formular inscriere cursanti

- staff gcoala de vard/gcoala de
iarna
- serviciul financiar

- centralizarea aplicatiilor la cursurile
scolii de vard/gcolii de iarnd
- validarea inscrierilor la cursuri

e

9/21
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8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: sali de curs, amfiteatre, birou, calculator, telefon, acces la baza
de date, retea, platforme online agreate de UTC-N, acces la internet, conturi in

platforma Microsoft Teams, camine, cantine.

8.3.2. Resurse umane

o Prorector Relatii Internationale;
o coordonator program;

o specialist IT;

o 3/4 studenti voluntari;

o reprezentant BIC;

o reprezentant BE+

o reprezentant BRI;

o reprezentant Birou Juridic;

o reprezentant Serviciu Financiar;
o reprezentant Serviciu Plan-Salarizare;
o colaborator eECAMPUS UTC-N.

8.3.3. Resurse financiare

o Taxa de participare curs, a cérei modalitate de plata este anuntata in cadrul
paginii alocate evenimentului.
o Venituri proprii UTCN,

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor i actiunilor activitatii

Anuntul de lansare a apelului de candidaturi pentru cursurile gcolii de varé/scolii de
iama se publicd cu cel putin opt luni inainte de data desfasurarii evenimentului, inscrierea in
competitia de cursuri incepe din momentul trimiterii apelului si publicarii pe site-ul UTC-N.
Apelul de candidaturi va fi insotit de formularul de descriere a cursului (de ex. Course
Outline) care se va trimite la adresa indicata in anuntul de lansare a competitiei. Aplicantii vor
avea la dispozitie doua luni pentru trimiterea formularelor completate la o adresa care se va
mentiona in anuntul evenimentului.

Aplicatiile vor fi centralizate la nivelul comisiei de organizare a evenimentului. Staff-ul
evenimentului va identifica ariile de interes pentru care s-au trimis propuneri de cursuri $i vor
propune Prorectorului Relatii Internationale membrii comisiei de analiza care sa studieze
aplicatiile primite. Comisia va fi formaté din Prorectorul Relatii Internationale, coordonatorul

10/ 21
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programului, reprezentant Birou Erasmus+, reprezentant BRI, reprezentant studenti, cadre
didactice din UTCN cu expertizd in domeniul cursurilor pentru care s-a aplicat. O arhiva cu
documentele primite, va fi trimisa catre membrii comisiei. Comisia se va intruni si va delibera
cel tarziu la interval de o luna de la termenul limitd de trimitere a aplicatiilor. Lista finala care
cuprinde cursurile alese de céatre comisia de analiza se va trimite cétre cadrele didactice care
au trimis propunerea de curs. De asemenea, in vederea promovarii evenimentului se va
trimite un anunt de informare privind cursurile care se vor organiza Tn cadrul scolii de vara/
scolii de iarnd la universitatile si companiile partenere, prin intermediul urmatoarelor
departamente din cadrul UTCN: Biroul de imagine si Comunicare, Biroul Erasmus +, Biroul
Relatii Internationale, Centrul de consiliere gi orientare in carierd, Comparntimentului pentru
Relatia cu Mediul Socio-Economic, Decanate facultati, CSUD, Asociatii studentesti.

Dupad publicarea listei de cursuri, se vor deschide inscrierile. Termenul limitd pentru
inscrierea cursantilor va fi cu cel tarziu o luna inainte de ziua Inceperii evenimentului. In cazul
in care scoala de vara/ scoala de iarna se va fine in regim online, termenul limita de inscriere
va fi cu cel putin 2 sdptamani inainte de ziua inceperii evenimentului.

Cadrele didactice vor primi un e-mail de instiinfare cel tarziu cu o luna inainte de ziua
inceperii evenimentului, privind numarul cursantilor inscrigi i daca cursul a intrunit cerinta de
minim 5 studenti inscrigi, pentru a fi organizat. In cazul in care este necesar, se va prelungi
termenul de inscriere cu inca 14 zile in cazul in care evenimentul se organizeaza offline,
respectiv 21 de zile in cazul in care evenimentul se organizeazd online. Lista finala a
cursantilor va fi disponibila cel tarziu cu o sdptdmana inainte de ziua Tnceperii evenimentului.
Lista finald va fi transmisa cadrelor didactice care vor preda in cadrul evenimentului.

8.4.2. Derularea operatiunilor gi actiunilor activitatii

8.4.2.1. Completarea formularului de participare pentru cadrele didactice

Cadrele didactice sau cercetatorii interesati de participarea la aceastd competitie, vor
trebui sd completeze formularul de ,Propunere curs”, respectiv ,,Course Outline” .

Candidatii pot aplica individual sau in colaborare cu alii colegi, atata timp cat perioada
de predare nu se suprapune. In cazul unei propuneri comune, acestia vor trimite doar un
singur formular de aplicare.

Formularul va contine:
o Informatii generale despre curs
e Informatii despre lector: un CV scurt narativ
o Prezentare de ansamblu a cursului
¢ Rezultatele invatarii
o Confinutul cursului
¢ Metoda de predare/instruire
+ Materiale necesare cursului
o Evaluare

11/21
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Lectorii nu pot s& anuleze cursul dupa ce au fost preselectafi. In caz de forld majora, lectorii
trebuie sd desemneze un inlocuitor gi s& completeze formularul ,,Course-Cancelation” ce
se regaseste la anexe (PO_PRI_02_A.03 Cancelation for force majeure).

Cerinte minime pentru profesorii invitati:

Detinerea unei diplome de doctor;

Un nivel minim B2 de limba engleza. Comitetul de selectie ar putea intervieva
candidatii pentru a garanta un nivel adecvat al limbii engleze

Persoanele interesate trebuie sa fie angajate la o institutie de inva{amant superior pe
toatd durata efectuarii mobilitatii. Institutia de origine este responsabila pentru orice
salariu sau contributie la asigurarile sociale pe perioada mobilitdti. De asemenea,
institutia de origine trebuie sa fie dispusa sa semneze un acord interstitutional si un
document de tip "teaching assignment” care va acoperi activitatea profesorului invitat
pe perioada efectuarii mobilitatii la Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca.

Profesorilor invitati beneficiaza de anumite facilitati:

UTCN asigura cazarea in campusul universitatii (Marasti/Observator) si servirea
mesei la cantina universitdtii pe perioada mobilitatii;

in cazul cursurilor care se tin de doi profesori invitati, fiecare profesor are asigurata
cazarea $i mancarea doar pe durata unei saptamani. Informatii suplimentare vor fi
furnizate in acest sens;

La finalul cursului, UTCN emite un certificat profesorului invitat, in care este mentionat
titlul cursului i numarul de ore predate;

Pentru universitatile care sunt eligibile pentru fonduri Erasmus+, UTCN semneaza
documentele de mobilitate ,Erasmus+ Teaching Staff’ pentru efectuarea mobilitatii,
sub umbrela programului Erasmus+. in acest scop, se semneazd un acord
interinstitutional (daca este necesar), o scrisoare de invitatie, un document aferent
predarii (,teaching assignment”) si un certificat al vizitei didactice sau o scrisoare de
invitatie ca cercetator vizitator, dupa cum este necesar;

spatiu virtual in platforma Microsoft Teams UTC-N;

alte activitati pe durata desfasurarii evenimentului: program social pe perioada celor 2
saptamani, facilitarea accesului in zone culturale, evenimente concerte, intélnirea cu
alte cadre didactice din cadrul UTC-N.

8.4.2.2. Procesul de selectie a cadrelor didactice

1.

2.

In momentul primirii documentului de inscriere in competitie, lectorul va primi un e-
mail de confirmare din partea UTCN.

Toate aplicatile vor fi analizate de o comisie de selectie, care va evalua
compatibilitatea cursului cu potentialii studenti, precum si cererea in randul acestora.
Comisia va fi formata din Rectorul/Prorectorul pe Relatii Internationale, coordonatorul
programului, reprezentant Erasmus+, reprezentant BRI, reprezentanti studenti, cadre
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didactice din UTCN cu expertizd in domeniul cursurilor pentru care s-a aplicat.
Criteriile care se vor lua in considerare vor fi:

a. Compatibilitatea temei pentru un curs

b. Coerenta programului

c. Dovada competentei instructorului

d. Creativitate

e. Inteligenta si abilitate pedagogica

3. Cursurile preselectate vor fi anuntate cel tarziu la o luna de ia termenul limita de
depunere a candidaturilor.

4, Solicitantii vor fi informati prin e-mail, daca propunerile lor au fost preselectate. Lectorii
vor trebui sa trimitd un raspuns de acceptare a modului de desfasurare a cursului pe
durata evenimentului. Uiterior primirii raspunsului de accept, UTC-N va publica lista de
cursuri preselectate pe pagina evenimentului $i pe site-ul www.uiclujro. De
asemenea, se va deschide perioada de Tnregistrare a studentilor.

5. Un prim e-mail de informare privind numarul studentilor inscrisi va fi transmis catre
cadrele didactice ale caror cursuri au fost acceptate, cel putin cu ¢ luna inainte de ziua
inceperii evenimentului.

6. De indata ce un numar minim de 5 studenti sunt inscrisi la fiecare curs si, in orice caz,
cel tarziu cu o luna inainte de ziua inceperii evenimentului, profesorii invitati vor fi
informati privitor la selectia finala a cursurilor care se vor organiza in cadrul
evenimentului.

7. Lista finala a cursantilor inscrigi va fi trimisa cétre cadrele didactice selectate cel tarziu
cu o saptdmana inainte de inceperea evenimentului. Lista va cuprinde numele
cursantilor, adresa de e-mail gi contul asociat pe platforma pe care se va preda cursul.

8.4.2.3. Inscriere studenti

Studentii interesati trebuie sa& completeze formularul de inscriere pentru
cursul/cursurile gcolii de varad/ scolii de iama sau sd se inscrie pe pagina evenimentului in
sectiunea dedicata. La intrebarile privind modalitatea de inscriere la cursurile scolii de vara,
vor raspunde atat organizatorii evenimentului cat si membrii BRI.

Dupa primirea aplicatiei, cursantii acceptati vor primi informatii privind plata inscrierii la
curs (prin e-mail). In momentul primirii i procesarii platii, cursantii vor fi inscrisi in mod oficial
la curs gi 0 scrisoare de admitere va fi trimisa prin e-mail. Studentii sunt incurajati sa aplice
din timp pentru a-si asigura un loc la cursul dorit gi pentru a beneficia de reducerile de
participare la curs (in situatia in care se pot aplica reduceri la taxa de inscriere).

Taxele de participare se vor stabili anual, pentru fiecare editie. Plata taxei de inscriere
la curs poate fi achitatd si prin intermediul unui proiect de cercetare sau bursa care
finanteaza participarile la aceste evenimente. In functie de bugetul disponibil pentru
eveniment, UTC-N va oferi burse pentru participare la scoala de vara/de iama..
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8.4.3. Desfasurarea evenimentului

Evenimentul se va desfasura pe o perioada de doua saptdmani. Pentru scoala de vara
se va alege un interval de doua saptamani in iulie-august, pentru scoala de iarna se va alege
un interval de doua saptdmani in decembrie - ianuarie-februarie. Toate cursurile se vor tine
in limba engleza.

Pentru evenimentul desfasurat in regim online se vor crea conturi atat pentru cadrele
didactice cat si pentru cursantii inscrisi, pentru a avea acces la toate facilitatile platformei
folosite in cadrul UTC-N. Fiecare curs va avea un spatiu (de ex. Team) alocat pe platforma.
In situatia in care un cadru didactic doreste utilizarea unei alte platforme fata de cea pusa la
dispozitie de UTC-N, se va asigura suportul echipei eCampus UTCN pe toata durata de
desfasurare a evenimentului. Cursurile vor include cel putin doua ore in regim online.

Evenimentul offline se va desfasura in spatiile UTC-N, de luni pana vineri, de la 9/10
la 13/14, In cazul In care va fi util, se va utiliza si platforma pusa la dispozitie de eCampus
UTCN.

Programul social se va desfasura zilnic in intervalul 16/17 — 20/21, incluzand diverse
activitati pentru toti participantii in cadrul evenimentului ( cadre didactice, cursanti, staff
UTCN). Organizatiile studentesti se vor implica in mod direct in organizarea programului
social.

La finalul cursului UTC-N va inmana un certificat de participare cadrului didactic, in
care este mentionat titlul cursului $i numarul de ore predate. Cadrul didactic este obligat ca
cel tarziu dupa o luna de la incheierea cursului, sa trimita un catalog cu calificativele primite
de cursanti. Calificativele vor cuprinde note de la 1-10 in stransa corelare cu sistemul ECTS
de notare.

8.4.4. Valorificarea rezultatelor activitatii
1. Cursuri de vard/de iarnd de actualitate pe diverse domenii de inginerie, stiinfe sau

domenii umaniste;

Participare studenti internationali;

Largirea spectrului de formare pentru studentii UTC-N;

Socializarea studentilor UTC-N cu studenti de la alte universitatj;

Internationalizarea universitatii;

Cresterea interesului cadrelor didactice si a cercetatorilor din alte tari pentru UTC-N;

Cresterea numarului de mobilitdli de staff teaching pentru UTC-N - impact pozitiv

asupra derularii programului Erasmus+ in UTC-N;

Stabilirea si semnarea unor noi parteneriate Erasmus +;

9. Dezvoltarea unor noi colaborari intre cadrele didactice din UTC-N si cadrele didactice
invitate,;

10.Cresterea calitatii predarii si a abordarilor legate de o tema a cadrelor didactice
corespondente din UTCN;

11. Emitere certificat profesorului invitat.

NN

«©
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9. RESPONSABILITATI

iz

ompartimentul
. Postul) | gp | Bic
Actiunea

(operatiunea)

Decanate

Candidati -
PRI AS CD &
cercetitori

Comisie BJ

e ] analizd

SF

Organi-
zatori

0 1 2

4 5 6

10

11

Lansare anun{
competitie cursuri

Completare formular
competitie cursuri

Centralizarea
propunerilor de
cursuri

Analiza propuneri
cursuri

Informare lectori
cursuri preseleciate

Publicare lista
cursuri preselectate

Informare evenimant
parteneri & mediul X X
socio-economic

Deschidere inscriere
cursuri

inscriere la cursuri

10.

Centralizare i
validare inscrieri
cursuri

11.

Informare lectori nr
cursanfi inscrigi

12.

Centralizare i
validare finald
nscrien cursuri

13.

Informare finala
lectori nr cursanti
inscrigi

14.

Validare lista finala
cursuri

15.

Desfagurare
eveniment

16.

Centralizare
cataloage cursuri

17.

Transmitere
certificat de X
participare lector

18.

Elaborare foaie
matricold paricipant X
curs
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ort. Denumirea anexei | Elaborator Aprobé exemplare ifuzare Loo Perioada | elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
PO_PRI_02_A.01 1 exempl
Diagrama flux a in format Pani la
activitatii privind Conf.dr.in Prorector letric/ Conferm 0 nous
1. | organizarea Ligia Mo g' Relatii 1 exempl | Listeide editie/
Scolii de vard/ 9 g internationale | postat pe | Difuzare revizie
$colii de iarnd in site-ul
cadrul UTC-N UTC-N
1 exempl
in format .
: Pana la
PO_PRI_ 02 A.02 | Confdring. | T rorector letric/ | Conform 0 NOU
2. | course Outline Ligia Moga Relatii 1 exemp! | Listeide editie/
Internationale | postat pe | Difuzare il
site-ul revizie
UTC-N
1 exempl
in format -
PO_PRI _02_A.03 Conf.dr.in Prorector letric/ Conform I;a:fuléa
3. | Cancelation for Ui ia‘Mt‘)t g' Relatii 1 exempl | Listei de ditie/
force majeure g 9 Internationale | postat pe | Difuzare editie
site-ul revizie
UTC-N
i exempl
in format <
PO_PRI_02_A.04 . Prorector letric/ Conform L
Student Conf.dr.ing. .. T 0 noud
4 Registration Ligia Moga L aisxempl | Listokde editie/
Internationale | postat pe | Difuzare L
Form ' site-ul revizie
UTC-N
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PO_PRI_02_A.01 Diagrama flux a activitatii privind organizarea $colii de vara / $coala de iarna
in cadrul UTC-N

Lansare anunt competitie cursuri

Centralizarea propunerilor de cursuri

Completare formular competitie cursuri

Analiza propuneri cursuri

Informare lectori cursuri preselectate

Publicare lista cursuri preselectate

4

Deschidere inscriere cursuri
i

Informare eveniment parteneri
& mediul socio-econcmic

inscriere cursuri

Centralizare si validare inscrieri cursanti Informare lectori nr cursanti inscrisi

Centralizare si validare finala inscrieri cursant Informare finala lectori nr cursanti inscrisi

Validare lista finala cursuri

Destasurare eveniment

Centralizare cataloage cursuri

Transmitere certificat de participare tector

Elaborare foaie matricola participant curs

STOP
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PO_PRI_02_A.02 Course Qutline

7
e TUCN — INTERNATIONAL SUMMER/WINTER SCHOOL

yNIvIRSITY

Wiwrie

Course Outline-Course Title Here

General Information

Coursetitle: ... .. .. ... ..

Term: Summer ._....../ Winter ...

Course pre-requisite{s}: R

Course schedule: Monday to Friday

Number of credits: 4 ECTS

Course location: TUCN Burdings and Campus. Microsoft Teams platform

Lecturer Information
Name. .. .. e
Home Institution: ... ...
E-mail.

Brief CV {max 250 words):

Lecturer Information (if necessary)
Name: a o

Home Institution: ... .

E-mail . 3

Brief CV {max 250 words):

Course Overview
Information about the course descnption

Learning Qutcomes

Provide clear statements of the knowledge, competencies, or skills you expect students to have
acquired by the end of the course

Course Content
The course confent includes a shont description of the topics to be addressed in the course

Instructional Method
Provide a brief description of instructional approaches that will be used dunng the course [e.g..
lectures, seminars. group projects

Required Course Materials
Provide specific information about required readings, software, and other important tools

Assessment

Frovide a short descnption of the means of evaluation to be used in the course. The aim of the
eviluation s to assign a fair grade at the end of the course, and at the same ume, 1o provide
students a clear feedback on their achievement on the learning outcome
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PO_PRI_02_A.03 Cancelation for force majeure

iIi TUCN - INTERNATIONAL SUMMER SCHOOL

TACHRICAL
UNivVERBIYY
*shner

CANCELATION FOR FORCE MAJEURE

Pl mame s s D o e e L e R el SO i P Tt S S R

Courge thle: o mmt o iy s e T e it

Designation of a substitute for Intemnational Summer School

The teacher cannot teach this course in due to force majeure. Explain the reasons to

not teach this course:

Therefore, they propose a substitute to give their ¢classes during the complete course.

Substitute proposed

Full name of the subsStitute: . ... ... e e e en e

HOMe MSTULION: ccii i o ot it i S5 ©saTamiin

Signature of the former teacher Signature of the substitute
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PO_PRI_02_A.04 Student Registration Form

m‘l

riommeas - TUCN = INTERNATIONAL SUMMER/WINTER SCHOOL

UNIVERSITY

Student Registration Form

Fomular inscriere cursantj

Student Information
Name: e
E-matl: ...

Phone:

Age: . .

Year of study. ...
Specialization:

Home Institution; .

a1

Employed

Company:

Town, Country:

Signing up for the course:

Course ;.. :
Course2*: ... . ...

Note: "One student can take up 1o two cowrses if both have a duration of maximum one week The course

{ee vl be pad for each of the two courses

Payment details:

Choose the payment option:
C1At the TUCN cashier
C1Bank transfer
TIDebi/Credit Card

Accommodation:

Choose the accommodation opton
31 don't need accommodation
1 need accommodation in the TUCN dorms

Signature:

Date:
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11. CUPRINS

?c';-mp. Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pag
1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA S| APROBAREA EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN

CADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE coiivriiiismiesiemiemiisieriemienierismesmentermetmertistetiesiottosss stersessasssssassassassassassaissessssnsannens 1
2. SITUATIA EDITIILOR $1 A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIHILOR PROCEDURII FORMALIZATE ..vvovvearmersrrsareermsssressrsensessanas 2
3.  LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI

B R ) G D L R I ) R N L T e e e e e et e et e SRR 3
s R Tee VLo (o e o 0 | S et e T T T Ty T Y Y T O T T T T T L O T Y DO T T T L E L L T T T Ty CE O DT T v 4
5. DOMENIUL DE APLICARE 1evvurrisissrisrinnsossessresessussissssonssassnss onisssonsssssssssssasssastsstssissasssastssssssissssnssssessesissssstsisssisesisssass 5
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R D S e R | Y R 5 e 8
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