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4.1. Prezenta procedurd are ca scop reglementarea modului de inijiere & unwi nou program de
formare postuniversitar, conform Legii 1 / 2011, Ordinuhal Minigtnsu Educatied Nr. 4508/2.08.2019
Ordinuiul Nr. 4750012 0B. 2019, Ordinului Mr. §148M12.09.2018, Oedinul Nr. 30863/16.01.2020 §i
Regulamertulul de organizare sl funclionare & Departamentului pentru Educatlie Continud,
Invatdmdnt la Dislanid sl cu Frecventd Redusd din cadrul Universitdfi Tehnice din Chy-Mapoca.
Frocedurs se referd k& miteraa programelor postiriivesdilane.

3. DOMENIUL DE APLICARE

5.1. Procedura se ublizeazd pentru niperea programelor postuniversitane de formare geshionale

sau derulate in cadrul DECIDFR in conformitate cu legisialia in domeniu,

£.2. Procedura siabifeste ordinea In care irebuie elaborate documentels Tn vederea inifier unui

program postunversitar de formare care se finalizeazs cu cerlificat de absolvire/ atestare a

compelenteior profesionale emis de ME.

53, Procedura se utilizeaza de cébre toste depariamentedafacultdiile UTC-N care docesc =8
iniieze un program postuniversitar de formare care se finalzeazd cu certificat de absolvire! atestare
a compatentedor profesionalz emis de ME.
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4. DOCUMENTE DE REFERINTA

4.1, Reglementari internationale
s Nu ezt cazul
4.2, Legislatie primara
»  Legea Educatel Najionale nr 112011 cu modificarile si completarile ultencare.

4.3. Legisiatie secundard

o Owinub Ministrulul Educafiel Mationale Nr4688/2 08 2019, privind aplicarea generalizata
# Seatermulal European de Credite Transferabila

s Ordingd Ministrule Educatiel nr. 4750012082018 privind aprobarea Metodologie-cadiu de
grganizare gl inregisirare a programelor postuniversiiare de ciire instiujile da invalamant
SUpHar

v Ordinud Minlstrulul Educafiel nr. 5145112082018 prving aprobarea aplicani generalizaie a
Sestemulu surapean de credite transferabibe,

s Ordinud Ministrulei Educatiei nr. 20830807 2020 prvind modificerea & completarea
Matodedogim-cadiu deé Sigarizare & Inrégisirars a programedor postunivarsitarg dé cabng
institutie da inval&mant suparar,

4.4. Legislatie terfiard (alte documente, inclusiv reglementari interne ale UTG-N)

¢ Regulamentul de organizare 5i funclionare 3 Depariamentului pentru Educatie Continud,

Irvdtamant ka Distant i cu Fracvanid Radusd — HS — UTC-M din 12122018,
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5. DEFINITII 5| ABREVIERI
5.1. Definitii ale termenilor

Mr. | Termenul Definijia silsau actul care definegte termenul

erl.
i. Eniiiele solickantd | persoena. depariamentul, progiam de lormare (Senlsl prin diverse
projeaie) care initiEzs un nou progrem oé farmare postuniversia.

5.2. Abrevier
Mrecrt, | Abreviorea  Termenul abrewiat
1. | UTC-N Unlversitataa Tehnies din Clul-Mepoca
i | ME Minisberul Educajied
3 | CunNBM Ceniru Universitar Nord Baia Mare
4.  BCA Birau Consiliu Agminksiregis
5,  DECIDFR Departamentul paniru Ecuoatie Continud, |nuﬁ|;ﬁnﬂnl la Distantd 3i cu Fregeenid Redusd
8. DOECFR Ol pentru Educale Conflinusd & cu Frecwentd Reduss
7. | RNCIS Regisiril Makonsl sl Calificarior dn Invalamanid Siperios
8 | RNPP Registrul Napanai al pragramesdar postinivarsitars
8 | ANC Autontarea Natonald pantry Calfican
10.| PO Pracedisa up-r.l‘lipnala
11.| FOPC | pragrarme posiursvensians de formare &i dezvaliare profesicnald cantinud
12.| PERF | pragrame pastuniversitans da narfal:t_:zn;
13, | OFC [ Direcia Finansiar Crontabils
14.| DRU | Direclis Resurse Umnane a UTC-N

(AE )
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6.

DESCRIEREA PROCEDURI

6.1, Generalitati.

Programele de educatie continua care se organizeazd Tn cadrul DECIDFR pot fi

1.

a

Wi

b)

programe postuniversitare, derulate in conformitate cu OM-ME 4750/12.08.20113 care pol

fi;

programe postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continua (FDPC):

reprezintd oferta  educafionald pentru  achuslizarea/dezvoltarea  Unef  competenie
otupalionale’profesionale noi,

e pot organiza doar daca la nivelul UTC-N sunl acreditate cel pufin programe de studi
universitare de licerda 5 masterat In demeniul stinfific respecti,

sg finglizeazd cu ceriifical de atesiare a compsetentelor profesionale (Anexs 1 - OM-ME
4750012 Aug2019 - PO_DECIDFR_01_A11) sl suplimentul descriptiv prevazut in
anexa la Ordinul nr. 3063/18.01.2020 (PQ_DECIDFR_01_A, 14)

ulilizeazd sistemul de credite de studiu ransferabile. Se poate aloca 1 (un) oredit de studi
transferabil pertiu 25 (doufzecl si cinci) de ore de activitate didacticd §i de prenstire
individuald, din care 10-12 are reprezintd activilales didactics efectva

cursanti sunt absoivenii care au cel pufin studs universitare cu diploma de hoenté sau
echivalents,

planul da invatimant al programelor postuniversitare da formare si dazvoltars professonald
continud (FOPC) este aprobal de catre Senatul UTC-M.

programe postuniversitare de perfecfionare [Per):

s poi organiza in domeniul de licentd absolvit de cursant sau la cerarea piefai muncii
Acegtea sunt cursun de pregatire orizontals in profesie/specialzare,

& pol organiza doar dach la ndvelul UTCN sunt acrediate ¢ pujin programe de siudd
Lnversitare de licentd 5i masterat in domeniud stingific réspectiv,

ge finalizeazd cu cerificat  de absolvire (Anexa 2- OM-ME  4760/12Aug2018 -
PO DECIOFR_01_A.12) si suplmeniul descriptiv prevdzut (n anexa la Oedingd e
3063M1M6.01, 2020 (PO_DECIDFR_01_A.14)

ublizeard sistemud de credite de studiu transferablle. Se poste aloca 1 (un) credit de siudi
transferabél pentru 25 (doudzaci g cingl) da ore de adivitate didacticd @ de pregiiire
indviduald, din care 10-12 ore reprezintd aclivitstes didaches sfactvd

cursantd sust absohrentl care detin cel putin diploma de absolvire a nvalamantslil supenar
de scurtd duratd sau diplomé de licents oni echavalents,

= p—
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Fragvisih Redusd | PO_DECIOFR_01 Examgplar nr, 1

planul da invatamant al programelor postuniversitare da parfaclicnang
iPerf) este aprobat de citre Senstul UTC-N.

programe postuniversitare de  educafie permanenta (EP)care  poli fi programe

posiuniversitare de inifiers, programe  postunversitare de perlechionare profesionala a

adullior, programe  postuniversitare de specalizars.  programe postuniversitane  de

calificare, respectiv recalificara

g8 pol organiza pentru  dobdndirea de competenie  fransversale/chee/profesionaie
supfimentare. necesare formarii personale sau managenale,

sa pot organiza doar daca la nivelu UTCN sunt acreditale cel putin programe de studi
universitare de licerdd s masteral In domeniul stinbfic respacty

e [nallzeazd cu cerlificat de absobire [(Anexa 2 - OM-ME 4750012802013 -
PO_DECIDFR_D1_A.12) si supbmentul descriptiv prevézut In anexa la Ordenul nr.
A0E3/16.01,2020 (PO_DECIDFR_01_A 14

se finalizeazd cu examenul de aosolvire,

cursantii sund absolven) care defin cal putin diploma de absalvire a invatmdntuly superor
de scurtd duratd sau diplemd de licenid on echivalents,

programele postuniversitsre de educalie parmanentd (EP) sunt sprobat de catre Senatu
UTCH Tr baza unul dosar de acreditare intocmit conform OM-ME 4750012 Aug2018 513
metadelogiilor pentru acreditares programebor postuniversitare de educalie permanenta
prevazutd aprobate prin serdin al ministrului educaliel nalionala,

programale postuniversitare de sducatie permanenta {EP) trebuie & fie acreditate de catre
o institutie de asigurare 8 calit@ti membrd a The European Qualty Assurance Register
far Higher Educatran (EQAR),

Programele postuniversitare (arl 11, al.1) ubdizeazd sistemu de credite transferabde in

canfarmitate cu OM-ME 4750128092018 §i OM-ME 51487Z0ci2014.

Alte programe de formare cantinud, cara nu sunt cuprinse fa al.dl, solicitate de nstitufil

gifsau organisme de réglementare In conformitate cu prevadarile legii educaliel nationale cu privire
la inviiarea pe tol paercussul vielii.

B2
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8.2. Documente utilizate
€.2.1. Lista 3l provenienfa documentelor utilizate
'PO_DECIDFR_D1_A. 02 — Prezentarea programulu DECIOFR
| PO_DECIDFR_01_A.03 = Flan de invataméant ~ DECIOFR
1
PO_DECIDFR_D01_A.04 - Supbmentul s diploma de pe site-ul Fetp:ifsrbe anc.edu.roregustruk
| RNCIS (Moda) retiared-al-csSficanlondn.
mmﬂ&ﬂ%!ﬂ'd’lﬁ&'
i PO_DECIDFR_01_A.05 = Stat de functa DEGIDFR
| PO_DECIDFR_07_A, DB — DevizubBugetul programulus i DECIDFR
| PO_DECIDFR_01_A.07 - Lista cadre didactice DECIOFR
PO_DECIDFR_O1_A.08 - Figa disciping) DECIDFR
PO_DECIDFR_01_A 08 — Contract de scolarizane DECIDFR
PO_DECIOFR_D1_A. 10 - Cerere ge taxe i 1) DECIDFR
PO_DECIDFR_01_A11 — Cerficat de atestare @ Anexa rr 1 din MO Nr.,
competentelor profesionale _ 475012082018
PO _DECIDFR_01_A, 12 - Certifical de absolvire Anexa nr 2 din MO Nr.
475012 08 2018
1_A13-— o IVRpLSITE AN, By, rhwg-
N'Eﬁcm#"' 13 = Farmular pentru Inscnerea unui AL oot .
prog RMPP-08-01-2020_edifabil_pd)
PO_DECIDFR_D1_A.14 — Suplment descriptiv Anaxa la OM nr
i A0s2ME.01.2020

B.2.2. Confinutul & rolul documentelor utiizate

Pertru elaborares procedunl IMITIEREA UNLT PROGRAM DE FORMARE POSTUNIWVERSITAR
CU CERTIFICAT ME, Cod UTCN: PO_DECIDFR_01 s-a finut cont de Legea nr 1 / 2011, Ordenul
Ministrului Educatiel Nafionale Nr. 4898/2,08.201%, Ordinddui Nr. 4750M12,08,2018, Ordinadul Nr
S146/12,08,2018 | Ordindd Nr, 30683/15.01,2020 i Regulamentdul de organizare si functionare a
Departamantiudul pentru Educatio Continua, Tnvatamant 1a Distarda =i cu Fracventd Redusa din
cadru Universitaki Tekaice din Cluj-Napoca.

FPendry elaborarea procedurii &-au folosit 2t3t documente standard, salicitate e legislatia Tn
vigoare, precum gi documente create in acest sens, documentea cale Sé regigesc in Anexs,
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6.2.3. Circuitul documentelor

Denumirea Circula la: Operajiuniie ce se efectueazi in |
documantulul legaturd cu documentul
Prezentarea | Elaborat de entilates solicitanta Se trimite, impreund cu planul de
invatdmant spre eprobare ka Director
programulul DECIDFR, BCA, CA si Sanat
Planul de invatamant | Elaboral de entitates solictanta Se irimite, impreund cu prezentares
programulid, spre - aprobara la
Derectar  DECIDFR, BCA, CA &
= Senal i
| Stat oa functii Elaboral oe enttatea soficianta | Se irimile spre aprobare s Director
dupd aprobarea  planului | de | DECIOFR, DRU =i Rector
Enwatamant -
DavizulBugetul Elsboral ¢e entlaiea solictanta | Se tnmite spre aprobare & Director
i | aprabarea  planului  de | DECIDFR, Direglor Economic gl
PrOgFam) Invatamant | Ractor
Lista cadrelor didactice | Elaborat de inifiatorul programubal | Se trimite spre aprobare la Dirsctor
dupd aprobarea  platulu dal DECIDFR
Tnvatamant |
Figa disciphing Elaboral de  enfitatea solicitants | Se timite spre aprobare ta Directos
dupd aprobarea planului | oe | DECIDFR
i atamant . .
Cerera de axe Elaboral de anblatea solicikantd S@ [rimite spre aprobare la Direclod
dupd  aprobasea planulul | de | DECIOFR 5 BCA
| Invatamant , ) A
Formukar pentru | Elaborat de enblatea solicitanta | Se fnmite de catre DECIOFR spre
dupé  aprobares lu  de | informare la Secretar UTC-N s spre
nscrierean RNPR | o bt e | Tnregistrare la RNPP #
Contract de scolarizare | Elsborat de secretariat DECIDFR Se semneazd de cdtre cursant s

Director DECIOFR

[persoand fizicd)

Caontract de scolarizare | Elaboral de secretariat DECIDFR Be sempeasd de chre  cursant,
o rasponsabil program, Director

Lol o DECIDFR, Birou Juridic. Director

Economic, Rector

6.3. Resurse necesare

6.1.1. Resurse materiafe pentru derwlarea unui program postuniversitar brou. sald
curs, calculaton, telefon, acces |1a baze de date. retea, acces |3 imternet.

632 Resurse wumane: personal din structura organizatoncd, personal didectic sl cadre
dadactics asaciale.

£.1.3. Resurse financiare; chefulel laxd afersild programwii poshiniversiar

1va2
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G.4. Modul de lucru
6.4.1. Planificarea operafiunilor §l acjiunilor activitafii

Flecare proces esle elaboral de entitatea solicitantd, aprobat de calrs Direcioeul DECIDFR =i
tranemis mal deparie catre urmatond for decizional {daca este cazul), Lista pantru aprobarea nedlor
progsame de fermare cu noua propunere impreund cu dosarela aferente se finalizeaza cu cel putin
20 zile inaintes sedintei de SEMAT. Documentele specifice dosarulul privind programul sa pot
adduga pe durata primal juni de functionare efectivi a programului, dar inaintes depuneri| figelor
de decontare a activitdlor didactice.

6.4.2. Derularea operafiunilor gi acfiunifor activitagii
8.4.2.1. Informare DECIDFR privind noul program de formare postuniversitar
Documentals dapusa 13 solicitarea de iniiena sunt

- Prezentarea programulul = conferm anexel PO_DECIDFR_01_A.02,
= Planud de InvEtAmant (fn englezh sl romana) — conform anexsl PO_DECIDFR_01_A.03.
Plarul de Invatamant va respecta modeld dat precizand:

. programuliprogramele de licentd sau master, acreditate la nivelul UTG-N, pe care
sa fundamenieazd propunerea,

o enumerarea compalenielor epecifice programului praluate Fra modificar, adaugn
sau ranumearoiar din RNCIS (limba romana sl limba engleza). La compislare s va
fine cont de echilibrut dintre numdarl de orefcredite ale nowlui program comparativ
eu un progrem de licentaimaster complet.

o durata inoane a llecdse aclivitdll 21 creditele acordate (s va lua in congidarans un
numar de 10-12 are de activith)l didacticefcredit ECTE).

DECIDFR verficd dosaml cu documentele depuse § dacd este nevoie poate solicits
corecturi/complatan ale acestuiia

8.4.2.2, Obtinere avizare la nivelul Senatului UTC-N

DECIDFR compketzazd lsta pentiu aprobarea nothor programe ce formane cu nous progunens,
Lista Imprewnd cu dosareks afererde se finalizeazd cu cel putin 20 ziks naintea sedinfel de SENAT
astiel Incal aceasta 58 poatd fi aprobatd in CA i iransmisa conform procadurilor |2 SENAT.

In cazul in care SENAT-ul nu aproba noul program de formare. DECIDFR mfarmeazd enbtalea
solicitantd privind respingeres propuner de intiere.

119/42
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8.4.2.3. Completare proces de initiers

Dups primirea avizulul favorakd ks nivelul Senatului, DECIDFR va

redllza site-ul pentry promowvarea noubu program $i inscrierea cursantilor.

solicitd aprobarea de ciire Broul Consiliuks de Administrate al UTCN a taxel de
scolarizard, & nemdnl de goficitate $i a percadal de Tnecriere
(FO_DECIDFR_04_A.70),

va Inftia procedurile de Inscriere ale cursanior, in conformitate cu prevededle arficolului nr
173, &n Legea educabiei nalionale,

transmfle Conducenl UTC-M infomatii priving programele pogiuniversiare organizate in
vedarea inscriedl acesfora in RNPP conform formularului din PO_DECIDFR_01_A43 =
Fosmular pentrnd inscrierea unul program in RNPP) — UTCHN va frebui 58 achitate $i laxa
aferenté care apare pe site-ul RNCIS hitp./site anc edu ralincis tarifel din fondurile ragies
{ef. Am. 24, akniat 1dén Regulamentul privind organizarea si funcfiongrea Departameniulu
pentru Educatie Continua, Invatamant la Distantd si cu Frecventd Redusd (DECIDFR) din
wadrul Universitdli Tehnice dn Ciuf-Mapaca);

va Infocmi g Inchela confractul de scolanzare (contract de formare profesionald) cu
participantii !a program — conform Anewel nrd k3 metodalogia cadru @ MO Nr
4T50012.08.2018 51 PO_DECIDFR_01_A.09 |

v inginta Rectoratuhsl UTC-N Bsta cursantller Inacrisl in cadrul noull program de studiu
pentiu @ & proceda la inmatncularea cursankilor,

lacuri

8.4.2 4. Completare dosar derulare program

Entitates sodicianid completeaza dosarul programului cu urmatoarele documenie

slat de funclii — copform anexel PO_DECIDFR_D1_A.06, Statul de funchi poate includs
fuEmele PErsOsNRI0N CAre vor ne ofe &aU numeale genaric al pastulul vacan,

devie eslimati = conform anexel PO_DECIDFR_D1_A.06,

fisia cadrelor didactics = conform anexed PO_DECIDFR_01_A.0T,

fisa disciplinelgr din cadrul programului — conform anexsi PO_DECIDFR_01_A.08, Fisa
disciplinad poata k actualizata de tiuiar confonm modetelor aflate In vigeare dar ea va trebul
5& confing &l pudin tillunle activitatilor didactice $i numarul de are alocal confanm planulul
de inwat&Emant.

dosar cadra didactice asociate (dach este cazud).

Aceste dogumenie se pot ad3auga in dosand programulul pe durata prmei lunl de fenclicnare
efectivi a programulul dar Tnaintea depuneni fiselor de decontare a acivitdtior didactice.

—_—
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6.4.3. Valorificarea rezultatelor activitafii

Rezultaiul aclivitati reprezintd demararea unui nou program postuniversitar. Pantru toate situatiila
In care apar abater de la procedurd, se intocmesc documenle adecvate, aprabate fa un nivel

corespunzator.
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(operatiunea)

LI
JitkEn

BERAT

Dosar inflore progian -
prezentarea programulia
A plarulu de

i e

Endiinf
-ntfh
L]

1
X

Vesificars dosar inibers

Agiahars dosar infere

idpdate site DECIDFR cu
noul program

Aprobase iaxd da
soolatiiare

Inaciraa cursas (i

Ichesara conitact e
goolarians (peBoana
fizics)

|nchesbere conbract de
gcolarizae {pesstand
uricica)

Inmatriculan=a cursanglor

Caomplotara dosar
programubi

1.

Transmilere  dfmrmadi
privird mrogramzke
prauniversitoe
orjanieste. 1o vededss
imacrian aceslora W
R
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PO_DECIDFR_01_A.02 - Prezentarea programulul

Denumirea programulul postuniversier ... ..
Categoria de program: Program postuniverstar
Forma de invatmant cu frecventa

PREZENTAREA PROGRAMULLI

1. Tipul programului postuniversitar:

Frogamea o fommane crofesonald continug.
O program postuniversiar de fommare s dexvallang profesionald conlinua,

o peogram posiuriversitar de perfecionars
Frograine posfuniversiare de educalie permansnti

2 o perectonare

& de spacializane

{2 de colilicare =i recalificars

O de ingiers

7. Domeniul de studil universitare conform SCED F - 2013

1, Descrierea programului postuniversitar in termeni de compeiente exprimate

prin.
a) rezutabe ale invitan

531
) cunosbnte‘deprnderyabiitiirautoncmie = responsabiltate
4, Mumarul de cradite ECTS:
—— T E—
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4. Organizatonl progomulul postuniversfar

s

[Universitatea/Faculiatea’Departarnentul]:

6. Loculin core se deskisoard programul postunlveraitar :

7. Durata programuhs postuniversitar |

9. Programul postuniversitar se organizeazi pentia obtinoren sisau dezvoltarea de
compelente profasionabo comung;
a} Lknes aeupalii din grapa magard 2-ouprined Tn COR

15} s mukor oodpat dis grepa oe bazh dn COR

ci Linar acivithll cpecifce CAEN
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10, Al elements relgvante in Bvosnea acceplard programadul
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Buget de venituri si cheltuieli
Eu“- e R T TT LT C PR L T A wrrEsRaEE P.rlm h &lﬂlm L1

2.2 Costusl Ia nivelul DECIOF o=

2.3 Casturi program G5%| 16,250 Iei

281 CheltLiiaii de persomal L0750 el
23,1 Deplasar S50 8
283 Materiale 1, 5000 |
T304, inwestivi 3450 iei
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HIFITEITATIA TRNICA Bk DLWk NAPOEL §

TEHEICA
FROGRAM POS TUNNERSITAR. ...
LEsTA CADRELDOR DIDACTICE
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PO_DECIDFR_O1

Eusmpler nr. 1

PO_DECIDFR_01_A.08 - Fisa disciplinei

1. Date despre desciplind

PROGRAMUL POSTUMIVER SITAR ...

FiSA DISCIPLINE

Denurnirea dizciplined

Respensabl disciplina

Email

Telefon

2 DOurata de destisurade 5 tma de venhcare

Hr.
crL

Curs

et il Lucrari

Proiect

Forma o
pvalsars

3 Conpnutul desciplined [programa anastica)

4 Evaluare

Tip activitata

Criterii de pyaloae

Wizinde de pvalume

CurE

SLF

Diata completari

Owecir DECLOFR

Respansai program
Prol aring
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PO_DECIDFR_D1_A.0% — Contract de scolarizare

O peniru persoans fizice CONTRACT DE SCOLARIZARE
Mr. din

Capitolul 1, PARTILE IMPLICATE

1.1, Unhiersibaten Teknik din CigSapase. cu pedoul in Cuj-Fepccs, mr Mesrorandurulel nr. 28, reprezentath
de Prof de ing. Vesile TOPS In caliste de Fefioe e Lowss MUSY b calzate de Dimpctas scennme | Ceabdr ing.
Bpgdan ORIA In eslitase de Direcssr, awiind AN AOLITREIILELOFIEANDQMMNE deschin e Bance Repana'l,
Tressritis Mumicipale Chi-Nepoce. In calitate de [ninge de Inviighmios sugenes

1.2 ﬂl."ﬂﬂ
= |y o calimss Sa corpenk il Segiamulis prEtaRlvETESRS
din padrel Urerersithsh Tahaice gin Tla-Nagees

Capitolul 2. OBIECTLUL CONVENTIE
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