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PROCEDURA PRIVIND INCHIRIEREA SPATIILOR, TERENURILOR SAU UTILAJELOR TEMPORAR

DISPONIBILE




1. Scop

Scopul prezentei proceduri este de a descrie metodologia de inchiriere a spatiilor,
terenurilor sau utilajelor temporar disponibile ale Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca.

Se fac urmatoarele precizari esentiale in intelegerea procedurii ce urmeaza a fi
descrisa:
1.1. Inchirierea spatiilor, terenurilor sau utilajelor temporar disponibile ale Universitatii
Tehnice din Cluj-Napoca se desfagoara pe baza de licitatie publica;
1.2. Managementul procesului de inchiriere a spatiilor temporar disponibile;
1.3. Principiul liberei concurente - asigurarea conditiilor pentru ca oricine, sa aiba
dreptul, in conditiile legii, sa devina chirias;
1.4. Principiul transparentei - punerea la dispozitia celor interesati a tuturor informatiilor
referitoare la aplicarea procedurii de inchiriere a spatiilor, terenurilor si utilajelor
temporar disponibile ale Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca;
1.5. Principiul tratamentului egal - respectiv aplicarea, in mod nediscriminatoriu, a
criterillor de selectie, astfel incat orice persoana publica sa aiba sanse egale in
competitia pentru inchirierea spatiilor, terenurilor si utilajelor disponibile;
1.6. Principiul evitarii concurentei neloiale - potentialii chiriagi nu sunt implicati in nici un
fel in pregatirea documentatiei si nu au acces la informatii despre procedura prin
iIntermediul membrilor comisiei de licitatie sau a responsabilului Universitatii Tehnice din
Cluj-Napoca;
1.7. Principiul confidentialitatii - respectiv garantarea protejarii secretului comercial al
potentialului chirias;

Inchirierea se face in baza unui contract prin care Universitatea Tehnica din Cluj-
Napoca, in calitate de locator, transmite chiriasului, in calitate de locatar, dreptul si
obligatia de exploatare a unui spatiu, teren sau utilaj, in schimbul unei chirii, care sa
constituie venit propriu al universitatii;

1.8. In sensul prezentei proceduri, prin obiect al inchirierii se intelege spatiul, terenul
sau utilajul aflat in proprietatea Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca, cum ar fi: birouri,
magazii, hale, etc.;

1.9. Plata chiriei aferente contractului de inchiriere (euro) se face in lei la data emiterii
facturii.

2. Domeniul de aplicare

Aceasta procedura se aplica in Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca la: Directia
Generala Administrativa, Serviciu Financiar Contabil, Oficiu Juridic, Serviciu
Administrativ, Serviciu Tehnic (Compartimentul Utilitati).

3. Documente de referinta

3.1. Cerinte legale gi de reglementare:

- Legea Invatdmantului nr.1 din 5 ianuarie 2011 publicatd in Monitorul Oficial al
Romaniei nr.18 din 10 ianuarie 2011:

- Ordonanta Guvernului nr.138 din 31 august 2000 privind masuri de sustinere a
invatamantului privat, art.6, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei - partea |, nr.431
din septembrie 2000;

- Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr.4581 din 21.09.1998, privind spatiile
didactice si spatiile de cazare ale elevilor i studentilor;

- Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr.5013 din 20.11.2002, privind modificarea
punctului 3, capitolul | din Ordinul Ministrului Invatamantului nr.3320 din 28.02.1996,
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5. Descrierea procedurii

5.1. Intocmirea Notei de fundamentare a spatiului, terenului sau utilajului
temporar disponibil ce urmeaza a fi inchiriat (Anexa nr.1)

Executa: - Membrii comisiei de evaluare - pentru spatiile, terenurile sau utilajele
administratiei centrale;

Termen: - ori de cate ori este necesar;

Verifica: - Director General Administrativ - ing. Ardeleanu |. Horea;

Control intern: _ -

- Prorector Administrare Resurse - prof. dr. ing. Mircea Petrina; }ZL:AL_L- [

- Rector - prof. dr. ing. Radu Munteanu.

Nota de fundamentare se supune aprobarii Biroului Senat al Universitatii Tehnice din
Cluj-Napoca.

Pentru terenuri - se admite inchirierea unor suprafete care nu vor depasi 15 mp iar
constructiile care se vor realiza vor fi provizorii $i demontabile.

5.2. Intocmirea caietului de sarcini pentru inchirierea spatiului, terenului sau
utilajului temporar disponibil

Executa: - Membrii Comisiei de intocmire si analiza a Caietului de Sarcini, memobril
numiti prin Decizie a Rectorului Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca (Anexa nr.2); \
Termen: - ori de cate ori este necesar; |

Verifica: - Prorector Administrare Resurse - Prof. dr. ing. Mircea Petrina; Cu/xL V[ RV
Control intern: - Rector - Prof. dr. ing. Radu Munteanu.

Continutul Caietului de Sarcini pentru inchirierea spatiului, terenului sau utilajulul
temporar disponibil va fi aprobat de catre Biroul Senat al Universitatii Tehnice din Cluj-
Napoca si va contine chiria/mp/luna de la care va incepe licitatia. Chiria se stabileste in
euro/mp/luna.

Valoarea garantiei de participare la licitatia de inchiriere va fi de minimum 5% din tariful
minim de incepere a licitatiel.

Garantia de participare la licitatia de inchiriere se restituie in cazul necastigarii licitatiel
de inchiriere, in termen de 5 zile lucratoare de la data incheierii licitatiei de inchiriere.

In cazul castigarii licitatiei de inchiriere, aceasta garantie se majoreaza la valoarea unei
chirii lunare, devenind astfel garantie de buna executie contractuala.

5.3. Organizarea licitatiei si intocmirea hotararii de adjudecare

Executa: - Membrii Comisiei de licitatie, membrii numiti prin Decizie a Rectoratului
Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca (Anexa nr.3);

Termen: - ultima luna din fiecare trimestru; ~ -
Verifica: - Prorector Administrare Resurse - Prof. dr. ing. Mircea Petrina; Q&ij -
Control intern: - Rector - Prof. dr. ing. Radu Munteanu.
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Licitatia va fi anuntata prin publicarea unui anunt in presa locala, cu cel putin 15 zile
calendaristice inainte de data stabilita pentru desfasurarea licitatiei, anunt care va
cuprinde informatii cu privire la obiectul inchirierii, data, ora si locul desfasurarii ei .

Incepand cu ziua aparitiei anuntului in presa localad si efectuarea publicitatii prin
intermediul altor mijloace de comunicare, Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca prin
intermediul Serviciului Administrativ, pune la dispozitia solicitantilor, contra cost,
documentatia licitatiei de inchiriere, respectiv:

a) Formularul cererii de participare Ia licitatie;

b) Caietul de Sarcini al inchirierii, cu urmatoarele elemente componente:

- obiectul inchirierii;

- activitatile considerate adecvate bunului ce se inchiriaza;

- graficul desfasurarii licitatiel de inchiriere;

- durata inchirierti;

- elemente de pret si termene de plata;

- categoriile de bunuri care la expirarea inchirierii revin locatorului si locatarului;

- raspunderea locatarului pentru neindeplinirea obligatiilor impuse in Caietul de Sarcini;
- cauze de incetare a inchirierii, altele decat ajungerea la termen,

- alte obligati in raport cu obiectul inchirierii, cum ar fi. primirea-predarea,
exploatarea bunului inchiriat, conditii de utilizare, sanctiuni in conformitate cu legislatia
in vigoare, etc.

c) Contractul-cadru de inchiriere, care trebuie sa contina cel putin elementele
componente:
¢ ) Capitole:
Capitolul | - Partile contractante
Capitolul Il - Obiectul contractulul
Capitolul Il - Durata inchirierii
Capitolul IV - Valoarea chiriel
Capitolul V - Conditii si termene de plata
Capitolul VI - Garantii
Capitolul VII - Drepturile si obligatiile partilor
Capitolul VIII - Incetarea contractului
Capitolul IX - Forta majora
Capitolul X - Litigii
Capitolul XI - Rezilierea / incetarea contractului
Capitolul XII - Alte termene si conditil
¢ ) Prin contractul de finchiriere se convin clauze care sd asigure exploatarea
spatiului, terenului sau utilajului inchiriat potrivit specificului acestuia.

d) Planul de amplasare a spatiului, terenului sau utilajului ce va fi inchiriat.

e) Criterii de evaluare

Cu cel putin o zi lucratoare inainte de data desfagurarii licitatiei, solicitantii depun, la
registratura Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca, cererile de participare, care vor
cuprinde:

- numele / denumirea solicitantului;

- adresa / sediul;

- spatiul / terenul solicitat pentru inchiriere;

- activitati ce urmeaza a fi desfasurate de catre locatar;

- durata inchirierii (maxim un an).
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Licitatia de inchiriere se desfasoara la data, ora si locul mentionate in anuntul de
licitatie. Orice modificare a acestora trebuie comunicata in prealabil celor interesati.

La licitatia de inchiriere pot participa ofertantii, in nume propriu sau reprezentantii
Imputerniciti ai acestora.

In urma desfasurarii licitatiei de inchiriere, se intocmesc un proces-verbal semnat de
membrii comisiel de licitatie, de secretarul comisiei de licitatie si de catre ofertantii sau
reprezentantii acestora, prezenti la sedinta de deschidere a ofertelor, precum si o
hotarare de adjudecare ce se va comunica ofertantilor.

In cazul in care, din diverse motive, nu se intrunesc conditile pentru desfasurarea
licitatiel se va trece la repetarea acesteia urmand prevederile anterioare.

5.4. Rezolvarea eventualelor contestatii cu privire la organizarea si adjudecarea
licitatiei de inchiriere a spatiilor, terenurilor sau utilajelor temporar disponibile

Executa: - Membrii Comisiei de licitatie numita prin Decizie a Rectoratului Universitatii
Tehnice din Cluj-Napoca;

Termen: - ori de cate ori este necesar:;

Verifica: - Prorector Administrare Resurse - Prof. dr. ing. Mircea Petrina;

Control intern: - Rector - Prof. dr. ing. Radu Munteanu.

Contestatiile ofertantilor declarati necastigatori se depun, in termen de 24 de ore de la
data comunicarii hotararii de adjudecare a licitatiei de inchiriere, la sediul Universitatii
Tehnice din Cluj-Napoca.

Comisia de licitatie analizeaza contestatiile in termen de 48 de ore de la data primirii
acestora si raspunde in scris contestatiilor.

Dupa finalizarea acestel proceduri comisia de licitatie va intocmi un proces-verbal de
validare a licitatiei, prin care va fi invitat ofertantul castigator la semnarea contractului de
inchiriere.

5.5. Incheierea contractului de inchiriere a spatiului, terenului sau utilajului

Executa: - Serviciu Administrativ;

Termen: - ori de cate ori este necesar;

Verifica: - Oficiu Juridic;

Control intern: - Directia Generala Administrativa.

Contractul de inchiriere se incheie astfel :

- Pentru maximum 1 (unu) ani;

- La cererea contractantului, se poate prelungi Contractul de inchiriere numai cu acordul
partilor, prin Act Aditional iar chiria se va modifica de comun acord, la tariful maxim
stabilit in Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca.

5.6. Facturarea chiriei pentru spatiu, teren sau utilaj inchiriat

Executa: - Serviciu Administrativ, Birou Financiar;
Termen: - pana la data de 15 pentru luna urmatoare;
Verifica: - Birou Contabilitate;

Control Intern: - Directia Generala Administrativa.
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Facturile vor fi ridicate de catre locatari pana la data de 15 a lunii de la Biroul Financiar.
Facturile se achita pana pe data de 30 ale lunii in care s-a emis factura.

5.7. Incheierea contractului de furnizare utilitati

Executa: - Serviciu Tehnic, Biroul Financiar:;
Termen: - ori de cate ori este necesar;

Verifica: - Oficiu Juridic:

Control intern: - Directia Generala Administrativa.

Conventia de utilitati va avea aceeasi perioada de valabilitate ca si contractul de
inchiriere .

Facturarea utilitatilor pentru spatii, terenuri sau utilaje inchiriate se face conform
Conventiel incheiate intre locatar si locator.

5.8. Incetarea contractului de inchiriere

Executa: - Serviciu Administrativ;

Termen: - ori de cate ori este necesar;

Verifica: - Oficiu Juridic;

Control Intern: - Directia Generala Administrativa.

Incetarea contractului de inchiriere poate avea loc in urméatoarele situatii:

a) La expirarea termenului pentru care a fost intocmit contractul;

b) La cererea chiriasului;

c) La cererea Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca pentru nerespectarea clauzelor
contractuale;

d) La initiativa Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca, motivata de necesitatea spatiului

respectiv.
Incetarea contractului de inchiriere are loc odata cu incheierea procesului-verbal de

predare-primire a spatiului respectiv.

7. Anexe

Anexa 1. Nota de fundamentare a spatiului, terenului sau utilajului temporar disponibil
ce urmeaza a fi inchiriat.
Anexa 2.

Anexa 3.

9. Lista de difuzare

- Directia Generala Administrativa;

- Serviciu Financiar Contabill;

- Oficiu Juridic;

- Serviciu Administrativ;

- Serviciu Tehnic (Compartimentul Utilitati).
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Procedura privind inchirierea spatiilor , terenurilor sau utilajelor
temporar disponibile

1. Scop

o Inchirierea spatiilor , terenurilor sau utilajelor temporar disponibile ale
Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca se desfasoara pe baza de licitatie
publica .

e Managementul procesului de inchiriere a spatiilor temporar disponibile ;

e Principiul liberei concurente — asigurarea conditiilor pentru ca oricine ,
sa aiba dreptul , in conditiile legii , sa devina chirias ;

e Principiul transparentei — punerea la dispozitia celor interesati a tuturor
informatiilor referitoare la aplicarea procedurii de inchiriere a spatiilor ,
terenurilor si utilajelor temporar disponibile ale Universitatii Tehnice din
Cluj-Napoca

e Principiul tratamentului egal — respectiv aplicarea , in mod
nediscriminatoriu , a criteriilor de selectie , astfel incat orice persoana
publica sa aiba sanse egale in competitia pentru inchirierea spatiilor,
terenurilor si utilajelor disponibile ;

e Principiul evitarii concurentei neloiale — potentialii chiriasi nu sunt
implicati in nici un fel in pregitirea documentatiei si nu au acces la
informatii despre procedura prin intermediul membrilor comisiei de
licitatie sau a responsabilului Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca ;

e Principiul confidentialitatii — respectiv garantarea protejarii secretului
comercial al potentialului chirias ;

Inchirierea se face in baza unui contract prin care Universitatea Tehnici
din Cluj-Napoca , in calitate de locator , transmite chiriasului , in calitate
de locatar , dreptul si obligatia de exploatare a unui spatiu , teren sau
utilaj , in schimbul unei chirii , care sa constituie venit propriu al
universitatii

e In sensul prezentei proceduri, prin obiect al inchirierii se intelege spatiul
, terenul sau utilajul aflat in proprietatea Universititii Tehnice din Cluj-
Napoca, cum ar fi birouri , magazii , hale , etc.

e Plata chiriei aferente contractului de inchiriere se face 1n euro.



Domeniu de aplicare

e Directia Generald Administrativa , Serviciu Financiar Contabil , Oficiu
Juridic , Serviciu Administrativ , Serviciu Tehnic ( Compartimentul
Utilitati )

Documente de referinta

Cerinte legale si de reglementare :

Legea Invitimantului nr. 84 din 24 iulie 1995 republicati , art. 166 alin. 6 ,
republicata in Monitorul Oficial al Romaniei — partea 1, nr. 606 din 10
decembrie 1999 ;

Ordonanta Guvernului nr. 138 din 31 august 2000 privind masuri de
sustinere a invatimantului privat , art .6 , publicatd in Monitorul Oficial al
Romaniei — partea I, nr. 431 din septembrie 2000 ;

Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 4581 din 21.09.1998 , privind
spatiile didactice si spatiile de cazare a elevilor si studentilor ;

Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 3288 din 19.02.1998 , privind
aplicarea prevederilor art. 166, alin. 6 din Legea invétémﬁntului nr. 84 , din
24 iulie 1995 , referitoare la inchirierea bunurilor din dotarea
invatamantului de stat ;

Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 5011 din 09.10.1997 , privind
aplicarea prevederilor art. 166 , alin. 6 din Legea Invitimantului nr. 84 , din
24 iulie 1995 , referitoare la inchirierea bunurilor din dotarea
invatamantului de stat ;

Ordinul Ministrului Invitimantului nr. 3320 din 28.02.1996 , privind
aplicarea prevederilor art. 166 , alin. 6 din Legea Invitimantului nr. 84 , din
24 iulie 1995 , referitoare la inchirierea bunurilor din dotarea
invatamantului de stat;

Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 5013 din 20.11.2002 , privind
modificarea punctului 3 , capitolul I din Ordinul Ministrului Invitimantului
nr. 3320 din 28.02.1996 , privind prevederile art. 166 , alin. 6 din Legea
invﬁgﬁm:’intului nr. 84 din 24 iulie 1995 , referitoare la inchirierea bunurilor
din dotarea invatamantului de stat ;

Ordonanta Guvernului nr. 36 din 30 ianuarie 2002 privind impozitele si
taxele locale , publicata in Monitorul Oficial al Romaniei — partea I nr. 92 din
2 februarie 2002 ;

Hotararea Guvernului nr 410 din 23 martie 2004 , privind organizarea si
functionarea Ministerului Educatiei si Cercetarii , art. 10, alin. 5, publicata
in Monitorul Oficial al Romaniei — Partea I, nr. 277 din 30 martie 2004 ;

Legea nr. 16 din 2 aprilie 1996 — Legea Arhivelor Nationale publicata in
Monitorul Oficial al Romaniei — partea I, nr. 71 din data 9 aprilie 1996 ;

Legea nr. 53 din 24 ianuarie 2003 — Codul Muncii , publicatia in Monitorul
Oficial al Romaniei — partea I, nr. 72 din 5 februarie 2003 ;

Cerinte organizationale : regulamentul de ordine interioara , regulamentul de
organizare si functionare , contractul individual de munca , fise post ;



Compartimente : Directia Generald Administrativa , Serviciu Financiar Contabil ,
Oficiu Juridic , Serviciu Administrativ , Serviciu Tehnic ;

e FKunctii:
Din cadrul Directiei Generale Administrative:

- Director Gen. Adm. — ing. Ardeleanu 1. Horea
- Director Gen. Adj. - arh. Torsin Gavril

Din cadrul Serviciului Financiar Contabil:

- Sef Contabil — Ec. Ana Veres
-  Sef Birou Financiar — Ec. Zita Cazacu
- Analist — Kovacs Sofia

Din cadrul Oficiului Juridic :

- Consilier Juridic — Ana Barbu
- Consilier Juridic — Daniel Stan

Din cadrul Serviciului Administrativ :

- Sef Serv. Adm. — Adm. Fin. Salagean Gheorghe
- Adm. Fin. — Szabo Valeria
- Administratori cladiri

Din cadrul Serviciului Tehnic :

- Sef Serv. Tehnic — ing. Tecar Dorin
- Tehnician — Mogos Adrian

4. Elemente ale abordarii bazate pe proces
- Directorul General Administrativ , Sefii de servicii si birouri , Oficiu
Juridic raspund de implementarea procedurii in subprocesul coordonat
al procesului intercompartimental care face obiectul procedurii de fata .
5. Descrierea procedurii

1. Intocmirea Notei de fundamentare a spatiului , terenului sau utilajului
temporar disponibil ce urmeaza a fi inchiriat ( Anexa nr. 1)



Executa :

- Pentru spatiile , terenurile sau utilajele administratiei centrale
Membrii comisiei de evaluare
Termen : - oride cate ori este necesar
Verifica : - Director General Administrativ — ing. Ardeleanu 1. Horea

Control intern : - Prorector Administrare Resurse — prof. dr. ing. Mircea
Petrina

- Rector — prof. dr. ing. Radu Munteanu

Nota de fundamentare se supune aprobarii Biroului Senat al Universitatii Tehnice
din Cluj-Napoca

Pentru terenuri se admite inchirierea unor suprafete care nu vor depasi 15 mp 1ar
constructiile care se vor realiza vor fi provizorii si demontabile .

2. Intocmirea caietului de sarcini pentru inchirierea spatiului , terenului sau
utilajului temporar disponibil

Executa : - Membrii Comisiei de intocmire si analiza a Caietului de Sarcini ,

membrii numiti prin Decizie a Rectorului Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca (
Anexa 2)

Termen : - ori de cate ori este necesar
Verifica : Prorector Administrare Resurse — Prof. dr. ing. Mircea Petrina

Control intern : Rector — Prof. dr. ing. Radu Munteanu

Continutul Caietului de Sarcini pentru inchirierea spatiului , terenului sau utilajului
temporar disponibil va fi aprobat de catre Biroul Senat al Universitatii Tehnice din
Cluj-Napoca si va contine chiria / mp / luna de la care va incepe licitatia . Chiria se
stabileste in euro/mp/lun.

Valoarea garantiei de participare la licitatia de inchiriere va fi de minimum 5% din
tariful minim de incepere a licitatiei .

Garantia de participare la licitatia de inchiriere se restituie in cazul necastigarii

licitatiei de inchiriere , in termen de 5 zile lucratoare de la data inchirierii licitatiei

de inchiriere .

iiiiii

unei chirii lunare , devenind astfel garantie de buna executie contractuala .

3. Organizarea licitatiei si intocmirea hotararii de adjudecare



Executa : - Membrii Comisiei de licitatie , membrii numiti prin Decizie a

Rectoratului Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca ( Anexa 3 )

Termen : - ultima luna din fiecare trimestru

Verifica : -Prorector Administrare Resurse — Prof. dr. ing. Mircea Petrina

Control intern : Rector — Prof. dr. ing. Radu Munteanu

Licitatia va fi anuntata prin publicarea unui anunt in presa locala , cu cel putin 15

zile calendaristice inainte de data stabilitd pentru desfasurarea licitatiei , anunt care

va cuprinde informatii cu privire la obiectul inchirierii , data , ora si locul

desfasurarii el .

ncepand cu ziua aparitiei anuntului in presa locala si efectuarea publicitatii prin

intermediul altor mijloace de comunicare , Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca

prin intermediul Serviciului Administrativ , pune l;a dispozitia solicitantilor , contra

cost , documentatia licitatiei de inchiriere , respectiv :

a) Formularul cererii de participare la licitatie;

b) Caietul de Sarcini al inchirierii , cu urmatoarele elemente componente :

obiectul inchirierii

activitatile considerate adecvate bunului ce se inchiriaza

graficul desfasurarii licitatiei de inchiriere

durata inchirierii

elemente de pret si termene de plata

categoriile de bunuri care la expirarea inchirierii revin locatorului
si locatarului

raspunderea locatarului pentru neindeplinirea obligatiilor impuse
in Caietul de Sarcini

cauze de incetare a inchirierii , altele decat ajungerea la termen
alte obligatii in raport cu obiectul inchirierii , cum ar fi : primirea
- predarea

, exploatarea bunului inchiriat , conditii de utilizare , sanctiuni in

conformitate cu legislatia in vigoare , etc.

¢) Contractul - cadru de inchiriere , care trebuie sa contina cel putin

elementele componente :



e C(apitole:
Capitolul I — Partile contractante
Capitolul II — Obiectul contractului
Capitolul II — Durata inchirierii
Capitolul IV — Valoarea chiriei
Capitolul V — Conditii si termene de plata
Capitolul VI — Garantii
Capitolul VII — Drepturile si obligatiile partilor
Capitolul VIII - Incetarea contractului
Capitolul IX — Forta majora
Capitolul X — Litigii
Capitolul XI — Rezilierea / incetarea contractului

Capitolul XII — Alte termene si conditii

e Prin contractul de inchiriere se convin clauze care sa asigure exploatarea
spatiului , terenului sau utilajului inchiriat potrivit specificului acestuia

d) Planul de amplasare a spatiului , terenului sau utilajului ce va fi inchiriat
e) Criterii de evaluare:

Cu cel putin una zi lucratoare inainte de data desfasurarii licitatiei , solicitantii

depun , la registratura Universitiatii Tehnice din Cluj-Napoca , cererile de

participare , care vor cuprinde :

a) numele / denumirea solicitantului

b) adresa / sediul

¢) spatiul / terenul solicitat pentru inchiriere

d) activitati ce urmeaza a fi desfasurate de catre locatar

e) durata inchirierii ( maxim un an )

Licitatia de inchiriere se desfasoara la data , ora si locul mentionate in anuntul de

licitatie . Orice modificare a acestora trebuie comunicata in prealabil celor

interesati .

La licitatia de inchiriere pot participa ofertantii , in nume propriu sau

reprezentantii imputerniciti ai acestora .



In urma desfasuririi licitatiei de inchiriere , se intocmesc un proces - verbal
semnat de membrii comisiei de licitatie , de secretarul comisiei de licitatie si de catre
ofertantii sau reprezentantii acestora , prezenti la sedinta de deschidere a ofertelor ,
precum $i 0 hotarare de adjudecare ce se va comunica ofertantilor .

In cazul in care , din diverse motive , nu se intrunesc conditiile pentru desfisurarea

licitatiei se va trece la repetarea acesteia urmand prevederile anterioare.

4.Rezolvarea eventualelor contestatii cu privire la organizarea si adjudecarea

licitatiei de inchiriere a spatiilor , terenurilor sau utilajelor temporar disponibile

Executa : - Membrii Comisiel de licitatie numita prin Decizie a Rectoratului
Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca

Termen : ori de cate ori este necesar

Verifica : Prorector Administrare Resurse- Prof. dr. ing. Mircea Petrina
Control intern : Rector - Prof. dr. ing. Radu Muhteanu

Contestatiile ofertantilor declarati necastigatori se depun , in termen de 24 de ore
de la data comunicarii hotararii de adjudecare a licitatiei de inchiriere , la sediul
Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca

Comisia de licitatie analizeaza contestatiile in termen de 48 de ore de la data
primiril acestora si raspunde in scris contestatiilor.

Dupa finalizarea acestei proceduri comisia de licitatie va intocmi un proces - verbal
de validare a licitatiei , prin care va fi invitat ofertantul castigator la semnarea

contractului de inchiriere .

S. Incheierea contractului de inchiriere a spatiului , terenului sau utilajului
Executa : - Serviciu Administrativ
Termen ;: - ori de cate ori este necesar

Verifica : - Oficiu Juridic

Control intern: Directia Generala Administrativa

Contractul de Iinchiriere se incheie astfel :



- Pentru maximum 1 ( unu ) ani
- La cererea contractantului , se poate prelungi Contractul de

inchiriere numai cu acordul partilor , prin Act Aditional iar
chiria se va modifica de comun acord

6. Facturarea chiriei pentru spatiu, teren sau utilaj inchiriat

Executa : Serviciu Administrativ , Birou Financiar

Termen : 15 pentru luna curenta

Verifica : Birou Contabilitate

Control Intern : Directia Generald Administrativa

Facturile vor fi ridicate de céitre locatari pana la data de 15 a lunii de la Biroul

Financiar.

Facturile se achita pana pe data de 30 ale lunii in care s-a emis factura .

7. Incheierea contractului de furnizare utilititi

Executa : Serviciu Tehnic , Biroul Financiar

Termen : ori de cate ori este necesar

Verifica : Oficiu Juridic

Contro intern: Directia Generala Administrativa

Conventia de utilitati va avea aceeasi perioada de valabilitate ca si contractul de
inchiriere .

Facturarea utilitatilor pentru spatii , terenuri sau utilaje inchiriate se face conform

Conventiei incheiate intre locatar si locator

8. Incetarea contractului de inchiriere

Executa : Serviciu Administrativ

Termen : ori de cate ori este necesar

Verifica : Oficiu Juridic

Control Intern : Directia Generala Administrativa

9. Incetarea contractului de Inchiriere

Executa ; Serviciu Administrativ



Termen : ori de cate ori este necesar
Verifica : Oficiu Juridic

Control Intern : Directia Generala Administrativa

Incetarea contractului de inchiriere poate avea loc in urmatoarele situatii :

a) La expirarea termenului pentru care a fost intocmit contractul

b) La cererea chiriasului

¢) La cererea Universititili Tehnice din Cluj-Napoca pentru nerespectarea
clauzelor contractuale

d) La initiativa Universititii Tehnice din Cluj-Napoca, motivata de necesitatea
spatiului respectiv .

Incetarea contractului de inchiriere are loc odata cu incheierea procesului —verbal

de predare — primire a spatiului respectiv

SEF SERV. ADM.
Gheorghe SALAGEAN
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