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DECIZIE

Privind nominalizarea persoanelor pe diferite tipuri de operatiuni supuse controlului
financiar preventiv propriu ,continutul listelor de verificare

PREAMBUL
Potrivit art. 23 din Legea nr. 500/2002, cu modificarile si completarile ulterioare, controlul financiar preventiv se exercita
asupra tuturor operatiunilor care afecteaza fondurile publice si/sau patrimoniul public.

Controlul financiar preventiv se exercita asupra documentelor in care sunt consemnate operatiunile patrimoniale, Thainte
ca acestea sa devina acte juridice, prin aprobarea lor de catre titularul de drept al competentei sau de catre titularul unei
competente delegate in conditiile legii. Nu intra in sfera controlului financiar preventiv analiza si certificarea situatiilor
financiare si/sau patrimoniale si nici verificarea operatiunilor deja efectuate.

Controlul financiar preventiv consta in verificarea sistematica a operatiunilor care fac obiectul acestuia, din punctul de
vedere al:

a)respectarii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare la data efectuarii operatiunilor (control de
legalitate);

b)indeplinirii sub toate aspectele a principiilor si a regulilor procedurale si metodologice care sunt aplicabile categoriilor de
operatiuni din care fac parte operatiunile supuse controlului (control de regularitate);

c)incadrarii in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz (control bugetar).

Controlul financiar preventiv al operatiunilor se exercita pe baza actelor si/sau a documentelor justificative certificate in
privinta realitatii, regularitatii si legalitatii, de catre conducatorii compartimentelor de specialitate emitente.

Persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv primeste documentele, le Tnregistreaza in registru, dupa care
procedeaza la verificarea formala prin parcurgerea listei de verificare specifica operatiunii primite la viza, cu privire la:
completarea documentelor in concordanta cu continutul acestora, existenta semnaturilor persoanelor autorizate din cadrul
compartimentelor de specialitate, precum si existenta actelor justificative specifice operatiunii. in efectuarea controlului de
catre persoana desemnata, parcurgerea listei de verificare specifica operatiunii primite la viza este obligatorie, dar nu si
limitativa. Aceasta poate extinde verificarile ori de cate ori este necesar.

Daca prin parcurgerea listei de verificare cel putin unul dintre elementele verificarii formale nu este indeplinit,
documentele se restituie compartimentului de specialitate emitent, indicandu-se n scris motivele restituirii.

Dupa efectuarea verificarii formale, persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv continua parcurgerea
listei de verificare si efectueaza controlul operatiunii din punctul de vedere al legalitatii, regularitatii si, dupa caz, al
fncadrarii in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament.

Daca necesitdtile o impun, in vederea exercitarii unui control financiar preventiv cat mai complet, se pot solicita si alte acte
justificative, precum si avizul compartimentului de specialitate juridica. Actele justificative solicitate se prezinta in regim de
urgentd, pentru a nu intarzia sau impiedica realizarea operatiunii. intarzierea sau refuzul furnizarii actelor justificative ori
avizelor solicitate se aduce la cunostinta conducatorului entitatii publice, pentru a dispune masurile legale.
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Daca in urma verificarii de fond operatiunea indeplineste conditiile de legalitate, regularitate si, dupa caz, de incadrare in
limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, se acorda viza prin aplicarea sigiliului si semnaturii pe

DIN CLUJ-NAPOCA

exemplarul documentului care se arhiveaza la entitatea publica.
Prin acordarea vizei se certifica implicit indeplinirea conditiilor mentionate in listele de verificare.

Persoanele desemnate de Ministerul Educatiei Nationale la propunerea conducerii Universitatii Tehnice din Cluj Napoca

sa exercite controlul financiar preventiv propriu sunt :

Adriana OCHIS director economic

Laura RUSU sef birou proiecte cercetare

Marlena BARBU economist Serviciul Financiar

Competentele persoanelor desemnate in Universitatea Tehnica din Cluj Napoca se refera la urmatoarele proiecte de
operatiuni prevazute in Cadrul operatiunilor supuse controlului financiar preventiv propriu, aprobat prin P.0O.D.F.C.01

Procedura Operationala privind Acordarea vizei CFP

UNIVERSITATEA TEHNICA

terenuri,cladiri existente,alte bunuri imobile sau a
drepturilor asupra acestora,in care entitatea publica este
concesionar, cumparator sau chirias

Marlena BARBU

Cod Persoana
Opera | Denumirea operatiunii desemnata sa !Dersoa.ma care o
. . inlocuieste
tiune exercite CFP
Al Cerere pentru deschiderea de credite bugetare Adriana OCHIS |Laura RUSU
Marlena BARBU
A5 Dispozitie bugetara privind retragerea creditelor bugetare |Adriana OCHIS |Laura RUSU
Marlena BARBU
B1 Contract de achizitie publica Laura RUSU Adriana OCHIS
( exceptand punctul 4 a listei de verificare)
Marlena BARBU
B3 Contract subsecvent acordului —cadru Laura RUSU Adriana OCHIS
(exceptand supunctele 4.4-4.6 a listei de verificare) Marlena BARBU
B4 Contract /comanda de achizitie publica/comanda de Adriana OCHIS |Laura RUSU
achizitie publica/sectoriala,atribuit/atribuita prin achizitie
publica Marlena BARBU
(exceptand supunctele 4.1-4.6 a listei de verificare)
B5 Act aditional la contractul de achizitie publica/sectoriala Laura RUSU Adriana OCHIS
(exceptand supunctele 1.3-1.5 a listei de verificare)
Marlena BARBU
B12 Contract de concesionare,cumparare sau de inchiriere de | Adriana OCHIS |Laura RUSU
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B14 |Actintern de decizie privind organizarea actiunilor de Adriana OCHIS |Laura RUSU
protocol, a unor manifestari cu caracter cultural-stiintific
sau a altor actiuni cu caracter specific,inclusiv devizul Marlena BARBU
estimativ pe categorii de cheltuieli
(de competenta rectorului)
B15 Act intern de decizie privind deplasarea in strainatate, Adriana OCHIS |Laura RUSU
inclusiv devizul estimativ de cheltuieli
(exceptand supunctul 2.1 a listei de verificare) Marlena BARBU
B17 Act administrativ( ordin,act intern de decizie) contract Laura RUSU Adriana OCHIS
individual de munca privind angajarea sau promovarea
/avansarea personalului,exercitarea cu caracter temporar |Marlena BARBU
a unei functii de conducere ,acordarea altor drepturi
salariale
(exceptand supunctele 3.3-3.5 a listei de verificare)
C1 Ordonantare de plata privind achizitia publica/sectoriala, |Adriana OCHIS |Laura RUSU
concesiunea de lucrari sau servicii
Marlena BARBU
c8 Ordonantare de plata pentru cotizatii,respectiv Adriana OCHIS |Laura RUSU
contributii,taxe etc. La diverse organisme internationale
Marlena BARBU
c10 Ordonantare de plata privind redevente,chirii sau alte Adriana OCHIS |Laura RUSU
cheltuieli legate de concesionare sau inchiriere
Marlena BARBU
C12 Ordonantare de plata a salariilor, a altor drepturi acordte |Laura RUSU Adriana OCHIS
personalului, precum si a obligatiilor fiscale aferente
acestora. Marlena BARBU
(exceptand supunctele 42-4.4 a listei de verificare)
D2 Contract de inchiriere a bunurilor proprietate publica Adriana OCHIS |Laura RUSU
(entitatea publica este titular al dreptului de
proprietate/administrare) Marlena BARBU
(exceptand supunctele 1.3-1.9, punctul 3 a listei de
verificare)
D5 Proces-verbal de predare —preluare avand ca obiect Laura RUSU Adriana OCHIS
transmiterea bunului fara plata.
(exceptand punctul 3 a listei de verificare) Marlena BARBU
D6 Contract de vanzare/cumparare a bunurilor disponibilizate |Laura RUSU Adriana OCHIS
(entitatea publica are calitatea de vanzator)
(exceptand supunctul 1.4 si punctul 3 a listei de Marlena BARBU
verificare)
E6 Acord-cadru de achizitie publica/sectoriala
(de competenta SICA)
E7 Act aditional la acordul-cadru de achizitie publica
/sectoriala
(de competenta SICA)
E9 Proces-verbal de scoatere din functiune a mijlocului fix/de |Adriana OCHIS |Laura RUSU

declasare a unor bunuri materiale




MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

U [

UNIVERSITATEA TEHNICA

DIN CLUJ-NAPOCA

E10 Decont privind cheltuielile ocazionate de organizarea Adriana OCHIS |Marlena BARBU
actiunilor de protocol,a manifestarilor cu caracter cultural-
stiintific Laura RUSU

E11 Decont de cheltuieli privind deplasarea in strainatate Adriana OCHIS |Marlena BARBU

pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar
Laura RUSU

E12 Decont de cheltuieli prvind justificarea avansului acordat | Adriana OCHIS |Marlena BARBU
pentru deplasari in tara si/sau pentru achizitii prin

cumparare directa Laura RUSU

E13 Contract de sponsorizare in care entitatea publica este Laura RUSU Adriana OCHIS
beneficiar al sponsorizarii
(exceptand punctul 1 a listei de verificare) Marlena BARBU

NOTA .Punctele si subpunctele enumerate ca exceptie in “ denumirea operatiunilor “ din listele de verificare
sunt de competenta persoanelor care certifica aceste acte din punct de vedere al legalitatii regularitati

Continutul listelor de verificare pentru operatiunile care necesita viza de control preventiv in
Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca

CERERE PENTRU DESCHIDEREA DE CREDITE BUGETARE
Cod A.1

Nr.
crt.
1. [Existenta documentelor justificative

1.1.}- Situatia disponibilului la sfarsitul lunii precedente

1.2.|- Situatia creditelor bugetare deschise si neutilizate

1.3. Bugetul

2.1.- Cererea pentru deschiderea de credite bugetare

3. |Completarea corecta a cererii pentru deschiderea de credite bugetare cu privire la:
3.1.]- Beneficiarul deschiderii de credite bugetare

3.2.- Conturile de trezorerie

3.3.]- Suma pentru care se cere deschiderea de credite bugetare

3.4.]- Celelalte rubrici prevazute de formular

4. [Incadrarea sumei pentru care se cere deschiderea de credite bugetare in:

- Creditele bugetare repartizate pe an si trimestre, detaliate conform clasificatiei

Obiectivele verificarii

4.1.
bugetare
c Stabilirea sumei pentru care se cere deschiderea de credite bugetare, tinand cont
" |de:

5.1.]- Creditele bugetare deschise si neutilizate

- Utilizarea integrald a sumei pana la finele perioadei pentru care se solicita
deschiderea de credite bugetare

6. [indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

6.1.- Respectarea dispozitiilor legale care reglementeaza efectuarea cheltuielilor

- Concordanta semnaturilor de pe cererea pentru deschiderea de credite bugetare cu
cele existente in fisele cu specimene de semnaturi

5.2.

6.2.
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DISPOZITIE BUGETARA PRIVIND RETRAGEREA CREDITELOR BUGETARE
Cod A.5

Nr
crt.

" |Obiectivele verificarii

1.

Existenta documentelor justificative

1.1

|- Bugetul

1.2.- Situatia disponibilului de credite bugetare deschise, la data solicitarii vizei

1.3.

- Alte documente specifice*3)

Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului
juridic/financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor,
aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne,
dupa caz, pentru:

2.1.

- Documentele justificative de la pct. 1

2.2,

- Dispozitia bugetara privind retragerea creditelor bugetare

Completarea corecta a dispozitiei bugetare privind retragerea creditelor bugetare cu
privire la:

3.1.

- Rubricile aferente institutiei publice care retrage creditele bugetare/institutiei
publice careia i se retrag creditele bugetare, inclusiv conturilor aferente si
unitatilor Trezoreriei Statului la care acestea sunt deschise

3.2.

- Suma care se retrage

3.3.

- Celelalte rubrici prevazute de formular

indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1,

- Existenta creditelor bugetare deschise si neutilizate

4.2,

- Retragerea de credite bugetare este temeinic justificata
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CONTRACT DE ACHIZITIE PUBLICA/SECTORIALA

Cod B.1
Nr. L e w
Obiectivele verificarii
crt.
1. |Existenta documentelor justificative
1.1.- Bugetul
1.2 Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale
- Programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect (in cazul
1.3.proiectelor finantate din fonduri nerambursabile si/sau al proiectelor de

cercetare-dezvoltare)

1.4.

- Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, daca este cazul

1.5.

- Documentatia de atribuire completa, asa cum a fost publicata in SEAP, clarificari
la documentatia de atribuire, daca este cazul

Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului
juridic/financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor,

2. aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne,
dupa caz, pentru:
2.1.- Contractul de achizitie publica/sectoriala
- Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament,
2.2 |Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul
bugetar individual/global
3. |[Valoarea contractului sa se incadreze in:
3.1.- Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz
3.2.- Nivelul angajamentului bugetar
3.3.- Valoarea ofertei castigatoare
4. [indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
- Sd fie cuprins in strategia anuald de achizitii publice/sectoriale si in programul
11 anual al achizitiilor publice/sectoriale sau in programul achizitiilor
"“loublice/sectoriale la nivel de proiect (in cazul proiectelor finantate din fonduri
nerambursabile si/sau al proiectelor de cercetare-dezvoltare)
- Procedura de atribuire aplicatd sd fie cea stabilitd in:
a) Strategia de contractare, dacd este cazul, si
4.2.|b) Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale sau Programul achizitiilor
publice/sectoriale la nivel de proiect, dacd nu este cazul sd se intocmeascd
strategia de contractare, potrivit prevederilor legale
- Obiectul contractului sd se Incadreze in categoria de cheltuieli considerate
4.3.leligibile, potrivit contractului/ ordinului/deciziei de finantare si/sau acordului
sau conventiei de finantare externd si regulilor organismului finantator
- Sd fie intocmit potrivit modelului de contract inclus in documentatia de atribuire
cu toate clarificdrile si modificdrile aduse de autoritatea contractantd in perioada
4.4.|de clarificdri, completat cu datele din oferta declaratd cdstigdtoare in raportul
lprocedurii de atribuire; dacd apar alte modificdri in avantajul autoritdtii
contractante, acestea sunt justificate printr-o notd separatd
s Sd fie incheiat in perioada de valabilitate a ofertei si a garantiei de
participare
4.6.)- Sa prevadd dreptul autoritdtii contractante de denuntare unilaterald a
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contractului de achizitie publicd/sectoriald, in conditiile prevdzute de legislatia
in materia achizitiilor publice

4.7.

- Niciuna din clauzele obligatorii nu a fost modificatd, iar modificdrile efectuate
conform pct. 4.4 nu afecteazd caracterul general al contractului si drepturile
autoritdtii contractante

4.8.

- Contractul de achizitie publicd/sectoriald trebuie sd cuprindd prevederi
referitoare la:

a) pdrtile si datele de identificare a acestora;

b) obiectul contractului;

c) pretul/costul contractului;

d) durata;

e) termenele de livrare/prestare a activitétilor ce fac obiectul contractului;
f) formula de ajustare a pretului, dacd este cazul, cu respectarea prevederilor
legale;

g) modalitdtile si conditiile de platd;

h) acordarea de avans in conditiile legii;

i) penalitdtile in caz de nerespectare a obligatiilor pdrtilor;

j) constituirea garantiei de bund executie, dacd este cazul.

CONTRACT SUBSECVENT ACORDULUI-CADRU

Cod B.3

Nro| . .. R

ot Obiectivele verificarii

1. |Existenta documentelor justificative

1.1.- Bugetul

1.2.- Acordul-cadru

1.3.}- Acordul sau conventia de finantare externd, daca este cazul

2.1} Contractul subsecvent acordului-cadru
- Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament,

2.2 |Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul
bugetar individual/global

3. [Incadrarea valorii contractului subsecvent in:

3.1.- Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz

3.2.- Nivelul angajamentului bugetar

4. [indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1.-Tncheierea contractului subsecvent cu unul dintre operatorii care au semnat
acordul-cadru cu autoritatea contractanta
- Contractul subsecvent sa fie intocmit potrivit modelului de contract inclus in
acordul-cadru/documentatia de atribuire, cu toate clarificarile si modificarile

4.2 Jaduse de autoritatea/entitatea contractanta in perioada de clarificari pe parcursul

reofertarii, daca este cazul, completat cu datele din oferta declarata castigatoare

in raportul procedurii de reofertare, cu toate clarificarile si modificarile aduse
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acesteia n perioada procedurii de atribuire; daca apar alte modificari in avantajul
autoritatii contractante, acestea sunt justificate printr-o nota separata

4.3.]- Preturile unitare sa nu depaseasca valorile stabilite Tn acordul-cadru

- Incadrarea obiectului contractului in categoria de cheltuieli considerate
4.4.leligibile, in conformitate cu contractul/ordinul/decizia de finantare si/sau acordul
sau conventia de finantare externd si cu regulile organismului finantator

- Respectarea conditiilor de reluare a competitiei din acordul-cadru, in cazul in

4.5. . .. . .
care acordul-cadru prevede reluarea competitiei cu operatorii economici semnatari

- Semnarea contractului subsecvent se afld in perioada de valabilitate a

4.6. ,
6 acordului-cadru

- Clauzele contractului subsecvent nu aduc modificdri substantiale termenilor si

4.5, .
3 conditiilor stabilite in acordul-cadru

- Niciuna din clauzele obligatorii nu a fost modificatd, iar modificdrile efectuate
4.6.conform pct. 4.2 nu afecteazd caracterul general al contractului si drepturile
autoritdtii contractante

- Documentele contractului subsecvent sa precizeze:

a) partile si datele de identificare a acestora;

b) obiectul contractului subsecvent;

c) durata;

d) termenele de livrare/prestare/executare a activitatilor ce fac obiectul
contractului subsecvent;

e) pretul/costul contractului subsecvent;

4.7 |f) formula de ajustare a pretului, daca este cazul, cu respectarea prevederilor
legale;

g) modalitatile si conditiile de plata;

h) acordarea de avans in conditiile legii;

i) penalitatile in caz de nerespectare a obligatiilor partilor;

j) constituirea garantiei de buna executie, daca este cazul;

k) specificatii privind calitatea si cantitatea lucrarilor/serviciilor/produselor
care fac obiectul achizitiei.

CONTRACT/COMANDA DE ACHIZITIE PUBLICA/SECTORIALA,
ATRIBUIT/ATRIBUITA PRIN ACHIZITIE DIRECTA
Cod B.4

Nr.

Obiectivele verificarii
crt.

1. |[Existenta documentelor justificative

1.1. |- Bugetul

1.2. |- Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale

- Programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect (in cazul
1.3. |proiectelor finantate din fonduri nerambursabile si/sau proiectelor de
cercetare-dezvoltare)

1.4. |- Referatul de necesitate

- Nota justificativa privind achizitia de la un operator economic, pentru situatiile

1.5. | o . P . . .
in care achizitia nu se realizeaza prin intermediul catalogului electronic
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1.6. |- Documentul justificativ al achizitiei
1.7. |- Documentatia de atribuire, daca este cazul
18 [ Notificarile transmise operatorilor economici ale caror produse/servicii/lucrari

necesare autoritatii contractante se gasesc pe SEAP, daca este cazul

1.9.

- Dovada transmiterii prin SEAP a raspunsului operatorilor economici, daca este
cazul

1.10.

- Oferta/Ofertele ferma/ferme transmisa/transmise prin SEAP de catre operatorii
economici, daca este cazul

Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului
juridic/financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor,

2. aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne,
dupa caz, pentru:
2.1. | Contractul/Comanda de achizitie publicd/sectoriala
- Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament,
2.2. |Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul
bugetar individual/global
3. [Incadrarea valorii contractului/comenzii in:
3.1. |- Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz
3.2. |- Nivelul angajamentului bugetar
3.3. |- Valoarea ofertei desemnate castigatoare, daca este cazul
4. [indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
i1 [ Includerea in strategia anuald de achizitii publice/sectoriale si in anexa la
""" \programul anual al achizitiilor publice/sectoriale
PRI Documentul justificativ al achizitiei demonstreazd respectarea pasilor stabiliti
" lorin procedurile interne, dacd este cazul si a pragurilor valorice prevdzute de lege
- Incadrarea obiectului contractului in categoria de cheltuieli considerate
13 eligibile, in conformitate cu contractul/ordinul/decizia de finantare si/sau acordul
=" lsau conventia de finantare externd si cu regulile organismului finantator, dacd este
cazul
i [ Intocmirea contractului/comenzii in conformitate cu modelele de contract/comandd
" lexistente, dacd este cazul
- In situatia intocmirii unui contract prin achizitie directd, conditiile
)5 contractuale trebuie sd prevadd dreptul autoritdtii contractante de denuntare
" lunilaterald a contractului de achizitie publicd/sectoriald, in conditiile prevdzute
de legislatia in materia achizitiilor publice
- Documentele contractului sa precizeze:
a) partile si datele de identificare a acestora;
b) durata si termenele de livrare/prestare/executare a
produselor/serviciilor/lucrarilor;
c) pretul/costul contractului;
6. d) formula de ajustare a pretului, daca este cazul, cu respectarea prevederilor

legale;

e) modalitatile si conditiile de plata;

f) acordarea de avans in conditiile legii;

g) penalitatile in caz de nerespectare a obligatiilor partilor;
h) constituirea garantiei de buna executie, daca este cazul;

i) specificatii privind calitatea si cantitatea lucrarilor/serviciilor/produselor
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care fac obiectul achizitiei;

i) clauzele de revizuire, daca este cazul, care sa nu afecteze caracterul
contractului si care sa respecte legea;

k) anexele la contract si ordinea de precedenta in interpretarea acestora in cazul
aparitiei de prevederi contradictorii.

ACT ADITIONAL LA CONTRACTUL DE ACHIZITIE PUBLICA/SECTORIALA
Cod B.5

Nr.
crt.

Obiectivele verificarii

1.

Existenta documentelor justificative

1.1.

- Bugetul

1.2

- Documentul din care rezulta disponibilitatea creditelor de angajament, in cazul in

‘[care creste pretul contractului

1.3

- Contractul de achizitie publicd/sectoriald si actele aditionale anterioare, dacd

‘leste cazul

1.4.

- Documentele achizitiei initiale, prin care se face dovada prevederilor privind
posibilitatea de modificare a contractului

1.5.

- Documentul de constituire a garantiei de bund executie a contractului in termenul
de valabilitate

1.6

- Nota justificativa care insoteste propunerea de act aditional privind necesitatea

Imodificarii contractului de achizitie publicd/sectoriala

Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului
juridic/financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor,

2. aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne,
dupa caz, pentru:

2.1.]- Actul aditional la contractul de achizitie publica/sectoriala
- Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament,

2.2 |Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul
bugetar individual/global, dupa caz

3. [incadrarea valorii actului aditional in:

3.1.- Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz

3.2.- Nivelul angajamentului bugetar

33 Nivelul maxim prevazut de reglementarile legale, din pretul initial al
contractului, cumuland si cresterile din actele aditionale anterioare

4. |indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
- Modificdrile, indiferent dacd sunt sau nu sunt evaluabile in bani si indiferent de

11 valoarea acestora, sd fie prevdzute in documentele achizitiei initiale sub forma
unor clauze de revizuire clare, precise si fard echivoc, care pot include clauze de
revizuire a pretului sau orice alte optiuni

o Incadrarea modificdrii in prevederile legale, astfel incdt sé nu fie necesard
organizarea unei noi proceduri de atribuire
- Clauzele de revizuire sa precizeze obiectul, limitele si natura eventualelor

13 modificdri sau optiuni, precum si conditiile in care se poate recurge la acestea si
sd nu introducd modificdri sau optiuni care ar afecta caracterul general al
contractului de achizitie publicd/sectoriald

4.4.|- In situatia in care modificarea se face fdrd organizarea unei noi proceduri de
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atribuire, nu este permisd modificarea pretului contractului de achizitie
publicd/sectoriald in asa fel incdt noua valoare rezultatd in urma respectivei
modificdri sd depdseasca pragurile prevdzute de lege pentru publicarea unui anunt de
participare sau a unui anunt simplificat sau sa fi impus organizarea unei alte
lproceduri de atribuire decdt cea aplicatd pentru atribuirea contractului respectiv

4.5.

- Prelungirea duratei contractului, dacd este un contract de furnizare sau de
servicii cu caracter de regularitate, incheiat in anul precedent si a cdrui duratd
normald de indeplinire expird la data de 31 decembrie, s-a fdcut cu respectarea
prevederilor legale

4.6.

- Sd nu vizeze clauze care nu pot face obiectul vreunei modificdri

CONTRACT DE CONCESIONARE, CUMPARARE SAU DE INCHIRIERE DE
TERENURI, CLADIRI EXISTENTE, ALTE BUNURI IMOBILE SAU A DREPTURILOR
ASUPRA ACESTORA, IN CARE ENTITATEA PUBLICA ESTE CONCESIONAR,
CUMPARATOR SAU CHIRIAS

Cod B.12

Nr.
crt.

Obiectivele verificarii

1.

Existenta documentelor justificative

1.1,

- Programul anual al achizitiilor publice

1.2,

- Bugetul

1.3,

- Nota de fundamentare a concesionarii, cumpararii sau inchirierii

1.4,

- Procedura aprobata de conducatorul entitatii publice, aplicabila operatiunii de
concesionare, cumparare sau de inchiriere

1.5

lde inchiriere, potrivit procedurii aprobate de conducator

- Documente specifice privind derularea operatiunii de concesionare, cumparare sau

Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-
contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1,

- Contractul de concesionare, cumparare sau de inchiriere

2.2,

- Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament,
Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul
bugetar individual/global

incadrarea valorii contractului in:

3.1,

- Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz

3.2.

- Nivelul angajamentului bugetar

3.3.

- Nivelul pretului concesiunii/vanzarii/chiriei ofertate de proprietar

indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1.

- Sa fie cuprins Tn programul anual al achizitiilor publice

4.2

.- Sd respecte prevederile legale si procedurile privind concesionarea, cumpdrarea
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sau inchirierea

- Termenii contractului sd fie stabiliti in concordantd cu prevederile cadrului
‘lnormativ

4.4} Sa cuprinda datele de identificare a partilor contractante

- Sa prevada elementele de identificare a bunului concesionat, cumparat sau

4.5,
> inchiriat

4.6.- Sa prevada actualizarea pretului cu respectarea legii

4.7 |- Sa prevada obligatiile partilor

4.8.- Sa cuprinda clauze privind modalitatea de plata

- Sa cuprinda clauze privind penalitati in caz de neonorare a obligatiilor

4.9,
contractuale

ACT INTERN DE DECIZIE PRIVIND ORGANIZAREA ACTIUNILOR DE PROTOCOL,

A UNOR MANIFESTARI CU CARACTER CULTURAL-STIINTIFIC SAU A ALTOR ACTIUNI
CU CARACTER SPECIFIC, INCLUSIV DEVIZUL ESTIMATIV PE CATEGORII DE CHELTUIELI
Cod B.14

Nr.

ot Obiectivele verificdrii

1. |Existenta documentelor justificative

- Nota de fundamentare a actiunii de protocol, a manifestdrii cu caracter

1.1. o o g
cultural-stiintific sau a actiunii cu caracter specific

1.2.- Bugetul

1.3.|- Documentele transmise de parteneri cu privire la participarea la actiune

1.4.|- Alte documente specifice*3)

2. |contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobdrilor, altor semndturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupd caz, pentru:

Existenta avizelor/certificdrilor conducdtorului compartimentului juridic/financiar-

2.1.[- Documentele justificative de la pct. 1

2.2.- Actul intern de decizie, inclusiv devizul estimativ

- Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament,

bugetar individual/global

2.3.|Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul

3. |incadrarea valorii devizului in:

3.1.|- Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupd caz

3.2.I- Nivelul angajamentului bugetar

3.3.)- Limitele prevazute de normele legale

3.4.|- Nivelul prevdzut de actul normativ de aprobare a actiunii (unde este cazul)

4. |indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1.|- Stabilirea corectd a valorii devizului

4.2.|- Concordanta dintre natura obligatiilor financiare care fac obiectul actului intern
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de decizie si prevederile cadrului legal existent

4.3.

- Incadrarea valorii devizului/categoriei de cheltuieli in limitele prevédzute de

normele legale

ACT INTERN DE DECIZIE PRIVIND DEPLASAREA iN STRAINATATE,
INCLUSIV DEVIZUL ESTIMATIV DE CHELTUIELI

Cod B.15

Nr. L e w
Obiectivele verificarii

crt.

1. |Existenta documentelor justificative

1.1.- Nota de fundamentare a deplasarii in strainatate -Solicitare

1.2.- Bugetul

13] Documente, invitatii si comunicari scrise, privitoare la actiune si conditiile
efectuarii deplasarii in strainatate
Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-|

2. |contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1 |- Actul intern de decizie, inclusiv devizul estimativ
- Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament,

2.2 |Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul
bugetar individual/global

3. [Incadrarea valorii devizului in:

3.1.- Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz

3.2.- Nivelul angajamentelor bugetare

3.3.- Baremele prevazute de normele legale

4. [indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1, Stabilirea corecta a valorii devizului
- Concordanta dintre natura si cuantumul obligatiilor financiare care fac obiectul

4.2 [actului intern de decizie si prevederile cadrului normativ existent (transport,

cazare, diurna, alte cheltuieli)
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ACT ADMINISTRATIV (ORDIN, ACT INTERN DE DECIZIE)/CONTRACT

IND

IVIDUAL DE MUNCA PRIVIND ANGAJAREA SAU PROMOVAREA/AVANSAREA

PERSONALULUI, EXERCITAREA CU CARACTER TEMPORAR A UNEI FUNCTII
DE CONDUCERE, ACORDAREA ALTOR DREPTURI SALARIALE
Cod B.17

Nr
crt.

" |Obiectivele verificarii

1.

Existenta documentelor justificative

1.1,

- Nota de fundamentare si dosarul angajarii/avansarii/promovarii personalului

1.2,

- Bugetul

1.3,

- Statul de functii aprobat

1.4,

- Contractul colectivde munca, daca este cazul

1.5.

- Propunerea pentru acordarea altor drepturi salariale

1.6.

- Anuntul organizarii concursului, daca este cazul

1.7.

- Actul administrativ privind constituirea comisiei de concurs/solutionare a
contestatiilor, daca este cazul

1.8

- Procesul-verbal incheiat de comisia de concurs/solutionare a contestatiilor, daca

leste cazul

Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-
contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1.

- Actul administrativ (ordin, act intern de decizie)/contractul individual de munca

indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1,

- Existenta creditelor bugetare

3.2.

- Angajarea/promovarea personalului in limita posturilor aprobate

3.3.

- Respectarea reglementdrilor privind angajarea, promovarea/avansarea, exercitarea|
cu caracter temporar a unei functii de conducere, stabilirea drepturilor salariale

si a altor drepturi de naturd salariald
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3.4,

- Rezervarea creditelor prin angajament bugetar la nivelul obligatiilor financiare
decurgand din angajamentul legal

3.5.

- Contractul individual de muncd sd cuprindd cel putin elementele prevazute in
modelul-cadru

ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND ACHIZITIA PUBLICA/SECTORIALA,
CONCESIUNEA DE LUCRARI SAU SERVICII
Cod C.1

Nr.
crt.

Obiectivele verificarii

1.

Existenta documentelor justificative

1.1

- Contractul/Contractul subsecvent de achizitie publicd/sectoriala sau comanda,

‘lcontractul de concesiune de lucrari sau servicii

1.2

|- Angajamentul bugetar

1.3

- Factura, Tnsotita de documentele care atesta livrarea produselor/prestarea

serviciilor/executarea lucrarilor, vizata pentru "Bun de plata"

1.4

|- Documentele privind receptia produselor/serviciilor/lucrarilor

1.5.

- Documentele de transport, vamuire, daca este cazul

1.6.

- Evidenta avansurilor acordate si deduse, daca este cazul

1.7.

- Alte documente specifice*3)

Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-|
contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1,

- Ordonantarea de plata

Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din documentele
justificative pentru:

3.1,

- Natura cheltuielii

3.2.

- Numarul si data emiterii facturii

3.3.

- Numarul si data angajamentului legal

3.4,

- Subdiviziunea clasificatiei bugetare

3.5,

- Beneficiarul sumei

3.6.

- Banca si contul bancar

3.7

|- Avansul acordat si retinut, daca este cazul
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4. [indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1.- Contractul este valabil si garantia de buna executie este valabila.

4.2 |- Valoarea cheltuielilor este lichidata prin viza "Bun de plata"

- Cheltuiala este conform angajamentului legal in ceea ce priveste:

a) cantitatea si calitatea produselor/serviciilor/lucrarilor receptionate;
4.3 |b) pretul/tariful unitar al produselor/serviciilor/lucrarilor receptionate;
c) termenele de livrare/prestare/executare;

d) modalitatea si conditiile de plata.

4.4.|- Valoarea TVA facturata este corecta.

4.5.- Conversia valutara este calculata corect, daca este cazul.

4.6.- Documentele justificative sunt conforme cu prevederile legale.

4.7 |- Avansul este dedus conform prevederilor legale si contractuale, daca este cazul.

4.8.- Incadrarea in nivelul angajamentului bugetar

- Tncadrarea in creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de

4'9'disponibil

LISTA DE VERIFICARE

ORDONANTARE DE PLATA PENTRU COTIZATII, RESPECTIV CONTRIBUTII,
TAXE ETC. LA DIVERSE ORGANISME INTERNATIONALE

Cod C.8

Nr.
crt.

Obiectivele verificarii

1. |Existenta documentelor justificative

- Acordul, conventia sau protocolul privind aderarea la organismul international,

1.1, . ) o .
inclusiv actul normativ care aproba aderarea respectiva

- Avizul de plata transmis de organismul international si/sau alte elemente care

1.2 . “n .. <
privesc suma de plata Tn valuta si termenul scadent la plata

1.3.- Angajamentul bugetar/Bugetul

Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului
juridic/financiar-

2. |contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor
semnaturi,

conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1}- Ordonantarea de plata

Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din documentele
justificative pentru:

3.1.- Natura cheltuielii

3.2.- Numarul si data documentelor justificative

3.3.|- Numarul si data angajamentului legal

3.4 Felul valutei

3.5.}- Beneficiarul sumei

3.6.- Banca beneficiarului si contul

4. [indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1.- Stabilirea corecta a sumei propuse pentru plata

- Incadrarea sumei propuse pentru plata in:

4.2 . . .
a) nivelul angajamentului legal si bugetar;
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b) valoarea cheltuielilor lichidate prin viza "Bun de plata";
c) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil.
4.3 |- Incadrarea in termenul legal de plata

ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND REDEVENTE, CHIRII SAU ALTE CHELTUIELI LEGATE DE CONCESIONARE SAU
TNCHIRIERE

Cod C.10

Nr.
crt.
1. |Existenta documentelor justificative

1.1} Nota de fundamentare

1.2- Contractul de concesionare/Contractul de inchiriere

1.3.- Angajamentul bugetar/Bugetul

- Documentele justificative emise de concedent sau, dupa caz, de proprietarul
bunului inchiriat

Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor,
altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz,
pentru:

2.1)- Ordonantarea de plata

Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din documentele
justificative pentru:

3.1.- Natura cheltuielii

3.2.- Numarul si data documentelor justificative

3.3.|- Numarul si data angajamentului legal

3.4.- Subdiviziunea clasificatiei bugetare

3.5.)- Beneficiarul sumei

3.6.- Banca beneficiarului si contul

4. [indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1.- Stabilirea corecta a sumei propuse pentru plata

4.2 |- Incadrarea in termenul legal de plata

- Incadrarea sumei propuse pentru plata in:

4.3 [a) nivelul angajamentului legal si bugetar;

b) valoarea cheltuielilor lichidate prin viza "Bun de plata";

Obiectivele verificarii

1.4,
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| |c) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil.|

ORDONANTARE DE PLATA A SALARIILOR, A ALTOR DREPTURI SALARIALE ACORDATE PERSONALULUI,
PRECUM $I A OBLIGATIILOR FISCALE AFERENTE ACESTORA

Cod C.12

Nr.
crt.
1. |Existenta documentelor justificative

1.1} Centralizatorul lunar al statelor de salarii

1.2|- Statele de salarii

1.3 Bugetul/Angajamentul bugetar

Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor,
altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz,
pentru:

2.1}- Ordonantarea de plata

Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din documentele
justificative pentru:

3.1.- Natura cheltuielii

3.2.- Numarul si data documentelor justificative

3.3.}- Beneficiarul sumei

3.4.- Banca beneficiarului si contul

4. [indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

- Tncadrarea sumei propuse la plati in:

a) nivelul angajamentului bugetar/prevederile bugetului;

b) valoarea cheltuielilor lichidate prin viza "Bun de plata";

c) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil.
- Incadrarea numérului de personal din statul de salarii in:

4.2.la) numdrul maxim de personal stabilit prin buget;

b) numdrul rezultat din statul de functii.

- Respectarea prevederilor legale privind plata:

a) salariilor;

Obiectivele verificarii

4.1.

4.3.
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b) sporurilor;

c) orelor suplimentare;

d) premiilor;

e) altor drepturi salariale;

f) contributiilor.

4.4.)- Aplicarea cotelor legale de contributii

CONTRACT DE INCHIRIERE A BUNURILOR PROPRIETATE PUBLICA (ENTITATEA PUBLICA ESTE TITULAR AL DREPTULUI
DE PROPRIETATE/ADMINISTRARE)

Cod D.2

Nr.
crt.
1. |Existenta documentelor justificative

1.1 Nota de fundamentare/Referatul de oportunitate

1.2.- Hotararea de aprobare a inchirierii bunurilor proprietate publica

1.3.|- Documentatia de atribuire

1.4.- Anuntul de licitatie publicat

1.5.|- Documentul de constituire/numire a comisiei de evaluare

1.6.- Raportul comisiei de evaluare privind stabilirea ofertei castigatoare

1.7.- Informarea ofertantilor cu privire la rezultatul aplicdrii procedurii

1.8.- Documentul de solutionare a contestatiilor, dacd este cazul

1.9.- Oferta cdstigdtoare

Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor,

altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz,
pentru:

2.1 Contractul de inchiriere

3. (indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1.|- Chiriasul este ofertantul declarat cdstigdtor prin raportul de evaluare

- Oferta cdstigdtoare este stabilitd pe baza criteriului/criteriilor de atribuire
3.2.|precizat/precizate in documentatia de atribuire si se afld in perioada de
valabilitate

- Contractul cuprinde:

a) descrierea bunului care face obiectul inchirierii, conform notei de
3.3.[fundamentare/referatului de oportunitate si documentatiei de atribuire, aprobate;
b) clauze de naturd sd asigure exploatarea bunului inchiriat, potrivit

specificului acestuia;

Obiectivele verificarii
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c) interdictia subinchirierii bunului fard aprobarea proprietarului/
administratorului;
d) durata inchirierii, conform documentatiei de atribuire aprobate;
e) procedura de predare-primire a bunului;
f) chiria, mod de calcul si termen de platd, conform ofertei cdstigdtoare;
g) penalitdti de intdrziere pentru neplata la termen a chiriei;
h) clauze referitoare la incetarea contractului, conform documentatiei de
atribuire;
i) accesul la utilitdti, individualizarea consumului de energie, apd, cdldurd etc.
si sistemul de platd, conform documentatiei de atribuire;
i) dreptul proprietarului/administratorului de a controla periodic respectarea
conditiilor inchirierii, pentru a constata starea integritdtii bunului si dacd
acesta este folosit potrivit destinatiei stabilite;
k) clauze privind constituirea si utilizarea garantiei de bund executie, conform
documentatiei de atribuire, dacd este cazul.

PROCES-VERBAL DE PREDARE-PRELUARE AVAND CA OBIECT TRANSMITEREA BUNULUI FARA PLATA
Cod D.5

Nr.
crt.
1. |Existenta actelor justificative

1.1.- Referatul de disponibilizare -casare

1.2.- Adresele institutiilor publice care solicita bunul disponibilizat

- Adresele de informare a institutiilor publice care ar putea avea nevoie de
bunurile disponibilizate

Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor,

Obiectivele verificarii

1.3,

2. oe s . . S “
altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz,
pentru:

b 1[ Procesul-verbal de predare-preluare avand ca obiect transmiterea bunului fara

“plata

3. [indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1.[ Referatul de disponibilizare este aprobat de conducdtorul institutiei

3.2.[- Bunul predat este prevazut in referatul de disponibilizare

3.3.[- Bunul predat este cel din adresa de solicitare.

3.4.|- Datele de identificare a pdrtilor si a bunului/bunurilor sunt corect completate

CONTRACT DE VANZARE/CUMPARARE A BUNURILOR DISPONIBILIZATE (ENTITATEA PUBLICA ARE CALITATEA DE
VANZATOR)
Cod D.6

Nr.

Obiectivele verificarii
crt.

1. |Existenta actelor justificative

1.1. [ Referatul de disponibilizare

1.2. |- Decizia de numire a comisiei de evaluare a bunurilor

1.3. |- Raportul de evaluare a bunurilor disponibilizate, ce urmeaza a fi vandute
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1.4. |- Documentatia licitatiei publice deschise cu strigare
1.4.1.| Decizia de numire a comisiei de licitatie
14l Anuntul de vdnzare prin licitatie publicat/afisat cu avizul comisiei de
licitatie
1.4.3.|- Lista cu ofertantii acceptati, intocmitd de comisia de licitatie
1.4.4.[- Documentele de participare la licitatie, ale celor admisi
145 Procesul-verbal/procesele-verbale de constatare incheiat/incheiate de comisia de
licitatie, dacd este cazul
1.4.6.}- Procesul-verbal de adjudecare a licitatiei cu strigare
1.4.7.- Documentul de solutionare a contestatiilor, dacd este cazul
Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
h financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor,
" |altor semnéturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz,
pentru:
2.1. |- Contractul de vanzare/cumparare a bunurilor disponibilizate
3. [indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
- Existenta aprobdrii ordonatorului de credite pentru pretul initial de vdnzare/
3.1. |preturile diminuate conform prevederilor pct. 5.6 din Requlament (anexa nr. 2 la Hotdrdrea Guvernului nr.
841/1995), de la care s-a pornit strigarea
35 [ Participantii la licitatie sunt cei admisi de comisie, conform listei
" |ofertantilor acceptati
- Cumpdrdtorul este cdstigdtorul licitatiei, potrivit procesului-verbal de
3.3. |adjudecare, si datele de identificare ale acestuia sunt corect completate in
contract
- Pretul contractului corespunde ofertei pe baza cdreia s-a anuntat adjudecarea
3.4. |licitatiei, conform procesului-verbal semnat de cdtre comisie si participantii la
licitatie
- Bunul care face obiectul vanzdrii se regdseste in referatul de disponibilizare
55 si raportul de evaluare a bunurilor, aprobate de conducdtorul institutiei publice/
=" lordonatorul de credite, si datele de identificare a acestuia sunt corect
completate in contract
- Contractul prevede obligatia cumpdrdtorului de a achita integral pretul
3.6. |adjudecat al bunului in termen de 10 zile de la data licitatiei si sanctiunile
pentru nerespectarea acestei obligatii
57 [ Contractul contine clauze privind conditiile in care se face predarea bunului
cdtre cumpdrdtor

ACORD-CADRU DE ACHIZITIE PUBLICA'/SEC TORIALA
CodE.6

Nr.
crt.

Obiectivele verificdrii

1.

Existenta documentelor justificative

1.1.

- Strategia anuald de achizitii publice/sectoriale

1.2.

- Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale

1.3.

- Programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect (in cazul
proiectelor finantate din fonduri nerambursabile si/sau proiectelor de cercetare-
dezvoltare)
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- Strategia de contractare/Nota justificativd privind selectarea procedurii de

1.4. . .
achizitie, dupd caz

- Nota privind calculul valorii estimate minime si maxime, in cazul in care nu

1.5. ‘o . . "
este necesard intocmirea unej strategii de contractare

1.6. |- Fisa obiectivului/proiectului/categoriei de investitii, dacd este cazul

1.7. |- Lista detaliatd pentru alte cheltuieli de investitii, dacd este cazul

1.8. |- Acordul sau conventia de finantare externd, dacd este cazul

1.9. |- Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, dacd este cazul

- Actul de aprobare a documentatiei tehnico-economice a obiectivului de investitii

1.10. .
0 dacad este cazul

- Documentatia de atribuire completd, asa cum a fost publicatd in SEAP,

1.11. v . 0 .
clarificdri/erate la documentatia de atribuire, dacd este cazul

- Actul de numire/desemnare a comisiei de evaluare/negociere sau a juriului, dupé
caz

1.12.

- Contestatii la documentatia de atribuire, dacd este cazul, si documentele

1.13. .. .
3 privind solutionarea

- Anuntul de participare/simplificat/de concurs, publicate in SEAP/anuntul de
1.14.lintentie valabil in mod continuu sau invitatia de participare, erate, clarificdri
lublicate, daca este cazul

- Oferta/ofertele desemnatd/desemnate cdstigdtoare si clarificdrile aferente

115 ofertei/ofertelor, dacd este cazul

1.16.- Raportul procedurii de atribuire

1.17.- Comunicdrile cdtre ofertanti ale rezultatului aplicdrii procedurii de atribuire

- Documentul privind solutionarea contestatiilor privind rezultatul procedurii de

1.18. . .
atribuire, dacd este cazul

1.19.- Alte documente specifice*3)

Existenta avizelor/certificdrilor conducdtorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobdrilor,
altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupd caz,
bentru:

2.1. |- Documentele justificative de la pct. 1

2.2. | Acordul-cadru de achizitie publicd/sectoriald

3. |indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

- Acordul-cadru sd fie cuprins in strategia anuald de achizitii publice/sectoriale

31 si in programul anual al achizitiilor publice/sectoriale

- Procedura de atribuire aplicatd este cea stabilitd in strategia de contractare,
3.2. |dacd este cazul, sau in programul anual al achizitiilor publice/sectoriale sau in
lbrogramul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect

- Obiectul acordului-cadru sd fie incadrat in categoria de cheltuieli considerate
3.3. |eligibile, potrivit contractului/ordinului/deciziei de finantare si/sau acordului
lsau conventiei de finantare externd si cu requlile organismului finantator

- Acordul-cadru sd fie intocmit potrivit modelului de acord-cadru inclus in
documentatia de atribuire cu toate clarificdrile si modificdrile aduse de
autoritatea contractantd in perioada de clarificdri, completat cu datele din
oferta/ofertele declaratd/declarate cdstigdtoare in raportul procedurii de
atribuire de achizitii publice/sectoriale; dacd apar modificdri in avantajul
autoritdtii contractante, acestea sunt justificate printr-o notd separatd.

3.4.
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3.5.

- Niciuna dintre clauzele obligatorii nu a fost modificatd, iar modificarile
efectuate conform punctului 3.4 nu afecteazd caracterul general al acordului-cadru
si drepturile autoritdtii contractante.

3.6.

- Acordul-cadru de achizitii publice/sectoriale sé fie incheiat in perioada de
valabilitate a ofertei/ofertelor si a garantiei de participare.

3.7.

- Acordul-cadru s contind modelul de contract subsecvent.

3.8.

- Acordul-cadru sd precizeze:

a) pdrtile si datele de identificare ale acestora;

b) obiectul acordului-cadru;

c) durata;

d) pretul/tariful unitar/costul sau preturile/tarifele unitare/costurile;

e) formula de ajustare a pretului, dacd este cazul, cu respectarea legii;

f) modalitdtile si conditiile de platd;

g) acordarea de avans in conditiile legii;

h) penalitdtile in caz de nerespectare a obligatiilor pdrtilor;

i) in cazul in care acordul-cadru este incheiat cu un singur operator economic,
acesta trebuie sd prevadd cel putin:

(1) obligatiile principale pe care operatorul economic si le-a asumat prin ofertd;
(2) pretul unitar pe care operatorul economic I-a prevdzut in ofertd si pe baza
cdruia se va determina pretul fiecdrui contract atribuit ulterior;

i) in cazul in care acordul-cadru este incheiat cu mai multi operatori economici,
iar contractele subsecvente urmeazad sd fie atribuite prin reluarea competitiei,
acordul-cadru trebuie sd prevada:

(1) elementele/conditiile care rdmdn neschimbate pe intreaga duratd a
respectivului acord;

(2) numdrul de operatori economici cu care se incheie acordul-cadru este mai mic
decdt numdrul maxim din anuntul de participare;

(3) elementele/conditiile care vor face obiectul reludrii competitiei pentru
atribuirea contractelor subsecvente; elementele reofertdrii se referd la pret,
termene de livrare/prestare/executie, caracteristici tehnice, nivel calitativ si
de performantd si acestea au fost prevdzute si in fisa de date a achizitiei.

ACT ADITIONAL LA ACORDUL-CADRU DE ACHIZITIE PUBLICA/SECTORIALA
CodE.7

Nr.
crt.

Obiectivele verificdrii

1.

Existenta documentelor justificative

1.1

‘'dacd este cazul

- Acordul-cadru de achizitie publicd/sectoriald si actele aditionale anterioare,

1.2.

- Documentele achizitiei initiale, prin care se face dovada prevederilor privind
posibilitatea de modificare a acordului-cadru de achizitie publicd/sectoriald

1.3.

- Nota justificativd care insoteste propunerea de act aditional privind
necesitatea modificdrii acordului-cadru de achizitie publicd/sectoriald

1.4.

- Alte documente specifice*3)

2.

Existenta avizelor/certificdrilor conducédtorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobdrilor,

altor semndturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz,
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pentru:

2.1.- Documentele justificative de la pct. 1

2.2.|- Actul aditional la acordul-cadru de achizitie publicé/sectoriald

3. (indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

- Modlificdrile, indiferent dacd sunt sau nu sunt evaluabile in bani si indiferent
de valoarea acestora, sd fie prevdzute in documentele achizitiei initiale sub
‘forma unor clauze de revizuire clare, precise si fdré echivoc, care pot include
clauze de revizuire a valorii maxime sau orice alte optiuni

- Incadrarea modificdrii in prevederile legale, astfel incdt sé nu fie necesard
‘lorganizarea unei noi proceduri de atribuire

- Clauzele de revizuire sd precizeze obiectul, limitele si natura eventualelor
modificdri sau optiuni, precum si conditiile in care se poate recurge la acestea
Isi sd nu introducd modificdri sau optiuni care ar afecta caracterul general al
acordului-cadru de achizitie publicd/sectoriald

- In situatia in care modificarea se face férd organizarea unei noi proceduri de
atribuire, nu este permisd modificarea pretului acordului-cadru de achizitie
publicd/sectoriald in asa fel incdt noua valoare rezultatd in urma respectivei
3.4.\modificdri sG depdseascd pragurile prevdzute de lege pentru publicarea unui anunt
de participare sau a unui anunt simplificat sau s fi impus organizarea unei alte
proceduri de atribuire decdt cea aplicatd pentru atribuirea acordului-cadru
respectiv

- Modificarea acordului-cadru nu vizeazd clauze obligatorii, nu afecteazd
drepturile autoritdtii/entitdtii contractante.

3.1

3.2

3.3

3.5.

PROCES-VERBAL DE SCOATERE DIN FUNCTIUNE A MIJLOCULUI FIX/DE DECLASARE A UNOR BUNURI MATERIALE
Cod E.9

Nr.
crt.
1. |Existenta documentelor justificative

1.1.- Nota privind starea tehnica a mijlocului fix propus a fi scos din functiune
1.2.- Actul constatator al avariei

1.3.- Devizul estimativ al reparatiei capitale

1.4.- Nota justificativa privind descrierea degradarii bunurilor materiale
Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor,

Obiectivele verificarii

2. or s . . S “
altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz,
pentru:

b1 Procesul-verbal de scoatere din functiune a mijlocului fix/de declasare a unor

bunuri materiale

3. (indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

- Procesul-verbal respecta normele legale din punctul de vedere al formei si
‘lcontinutului.

3.2, indeplinirea conditiilor scoaterii din functiune/declasrii

3.1
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DECONT PRIVIND CHELTUIELILE OCAZIONATE DE ORGANIZAREA ACTIUNILOR DE PROTOCOL, A MANIFESTARILOR
CU CARACTER CULTURAL-STIINTIFIC SAU A ALTOR ACTIUNI CU CARACTER SPECIFIC

Cod E.10

Nr.
crt.
1. |Existenta documentelor justificative

- Actul intern de decizie privind organizarea actiunii de protocol, a manifestarii
lsau a actiunii cu caracter specific, dupa caz - BCA

1.2.- Documente specifice diferitelor categorii de cheltuieli

Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor,

altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz,
pentru:

2. |- Decontul privind cheltuielile

3. [indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

- Prezentarea n termenul legal a documentelor justificative pentru cheltuielile
‘lefectuate

- Daca documentele justificative sunt cele prevazute de normele legale din punctul
de vedere al formei si continutului

3.3, incadrarea cheltuielilor in plafoanele legale

3.4. incadrarea valorii cheltuielilor justificate prin decont in angajamentul bugetar

- Corectitudinea calculului privind cheltuielile justificate si, dupa caz, a
penalitatilor de intarziere

Obiectivele verificarii

1.1

3.2.

3.5,

DECONT DE CHELTUIELI PRIVIND DEPLASAREA IN STRAINATATE
PENTRU INDEPLINIREA UNOR MISIUNI CU CARACTER TEMPORAR
Cod E.11

Nr.
crt.
1. |Existenta documentelor justificative

1.1.- Actul intern de decizie privind deplasarea in strainatate

Obiectivele verificarii
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1.2

|- Documentele specifice diferitelor categorii de cheltuieli

1.3.

- Alte documente specifice*3)

Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobérilor,

2. v s . . i «
altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz,
pentru:

2.1 Documentele justificative de la pct. 1

2.2 |- Decontul de cheltuieli

3. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

31l Prezentarea in termenul legal a documentelor justificative pentru cheltuielile
efectuate

3o Daca documentele justificative sunt cele prevazute de normele legale din punctul
de vedere al formei si continutului

33 Corectitudinea calculului privind cheltuielile justificate si, dupa caz, a
penalitatilor de intarziere

3.4/} Incadrarea cheltuielilor in plafoanele legale

3.5, Incadrarea valorii cheltuielilor justificate prin decont in angajamentul bugetar

DECONT DE CHELTUIELI PRIVIND JUSTIFICAREA AVANSULUI
ACORDAT PENTRU DEPLASARI IN TARA $1/SAU PENTRU
ACHIZITII PRIN CUMPARARE DIRECTA

Cod E.12

Nr.
crt.

Obiectivele verificarii

1.

Existenta documentelor justificative

1.1

- Actul intern de decizie privind deplasarea in t{ara sau, dupa caz, referatul

‘laprobat privind achizitia directa

1.2

|- Documente specifice diferitelor categorii de cheltuieli

Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor,

2. oe s . . S “
altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz,
pentru:

2.1.|- Decontul de cheltuieli

3. (indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1.- Prezentarea in termenul legal a documentelor justificative pentru avansul primit

3o Daca documentele justificative sunt cele prevazute de normele legale din punctul
de vedere al formei si continutului

33 Corectitudinea calculului privind sumele justificate si, dupa caz, a
penalitatilor de intarziere

3.4, incadrarea cheltuielilor in plafoanele legale

3.5. incadrarea valorii cheltuielilor justificate prin decont in angajamentul bugetar
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CONTRACT DE SPONSORIZARE iN CARE ENTITATEA PUBLICA
ESTE BENEFICIAR AL SPONSORIZARII
Cod E.13

Nr
crt.

" [Obiectivele verificarii

1.

Existenta documentelor justificative

1.1

.- Nota de fundamentare a contractului de sponsorizare

1.2.

- Documentatia specificd privind derularea operatiunilor de sponsorizare

Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor,

2. altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz,
pentru:

2.2- Contractul de sponsorizare

3. [indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
- Daca entitatea publica desfasoard sau urmeaza sa desfasoare o activitate din

3.1./cele prevazute la art. 4 din Legea nr. 32/1994, cu modificarile si completarile
ulterioare

35 - Tncadrarea valorii contractului in nivelul previzut de actul normativ de

‘laprobare a actiunii (unde este cazul)
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