PO_DRU_08_F.02 - Referat de chemare pentru efectuarea de ore suplimentare

 Aprobat,  
RECTOR



Referat de chemare pentru efectuarea de ore suplimentare
nr…………../…………………

Serviciul/Compartimentul ______________________________

Se solicită prezenta la serviciu a următoarelor persoane pentru efectuarea de ore suplimentare.
	Nume/Prenume
	Funcția
	Estimare a perioadei /timpului suplimentar ce urmează a fi efecutat
	Motivul
(justificare)
	Acordul persoanei

	
	
	
	
	





Întocmit
Şef serviciu /Compartiment


PO_DRU_08_F.03 - Referat privind efectuarea de zile libere plătite

Referat privind efectuarea de zile libere plătite

Nr……………../ ………………….


Către Conducerea Universităţii Tehnice din Cluj-Napoca


În conformitate cu prevederile legale vă solicităm să aprobaţi efectuarea zilelor libere plătite pentru următorii angajaţi din cadrul Serviciului / Compartimentului __________________________________ având în vedere următoarele note de chemare la ore suplimentare:
1.  nr ______ din data de _________ .	
1. nr ______ din data de _________ .	
1. nr ______ din data de _________ .	
1. nr ______ din data de _________ .	



	Nume / Prenume
	Funcţia
	Perioada în care se vor efectua zilele libere

	
	
	





